Nguoi ky: Cong Théng tin dién tir Chinh phu
Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn
Co quan: Van phong Chinh phu

CHINHPHU.V NTh(Jl gian ky: 11.12.2023 14:36:58 +07:00

2 CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO GIAO DUC VA PAO TAO

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S4: 19/2023/TT-BGDDT Ha N6i, ngay 30 thang 10 nim 2023

THONG TU
Hwéng din vé vi tri viéc 1am, co' cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong ngwoi 1am viée
trong cac co sé giao duc mam non cong lap

Can cir Nghi dinh so 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2022 cia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Gido duc
va Dao tao,

Can cir Nghi dinh so 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cia Chinh
phii vé vi tri viéc lam va s6 lwong nguwoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm 2022 vé hop
dong doi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép
cong lap;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Nha gido va Can bé quan Iy gido duc;

B¢ truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Thong tw hudong dan vé vi tri viéc
lam, co cdu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mikc s6 lwong nguwoi
lam viéc trong cdc co s gido duc mam non céng ldp.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu nay hudng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh
mirc s6 lwong nguoi 1am viée trong cac co so gido duc mam non cong lap.
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2. Thong tu nay ap dung d6i voi cac co sé gido duc mam non cong lap bao
gbém: truong mam non, trudng mau gido, nha tré cong 1ap (sau day goi 13 co so
gido duc mam non cong lap).

3. Cac co s¢ giao duc mam non dan lap, tu thuc can cuo diéu kién thuc té van
dung cac quy dinh tai Thong tu ndy dé thuc hién.

Picu 2. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lwong nguoi
1am viéc trong cac co’ sé gido duc mam non cong lap

1. Viéc xac dinh vi tri viéc 1am va dinh mre sb luong ngudi lam viée trong cac
co s& gido duc mam non cong lap thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh
s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc lam
va s0 luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap (sau day viét tat 1a
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP).

2. Vi tri viée lam va dinh mrc s6 lugng ngudi lam viée trong cac co s& gido
duc mam non cong lap phai bao dam:

a) Pu sb luong nguoi lam viée theo dinh mirc quy dinh tai Thong tu nay dé
thuc hién nhi€ém vy nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo Chuong trinh gido
duc mam non do Bd Gi4o duc va Pao tao ban hanh va dé thuc hién céc cong viéc
chuyén moén dung chung, cong viéc hd tro, phuc vu cua co sé gido duc mam non
cong lap;

b) Nhimg vi tri viéc 1am khong du khdi luong cong viée dé thuc hién theo thoi
gian quy dinh ctia mot nguoi lam viée thi bd tri thue hién nhiém vy kiém nhiém.
Nhimg vi tri viéc 1am chwa b tri dugc bién ché thi hop ddng lao dong hoidc kiém
nhiém. Nguoi duoc bé tri kiém nhiém phai duoc dao tao, bdi dudng dé dap tmg ning
luc chuyén mon, nghi€p vu cua vi tri viéc lam ki€m nhi¢m.

3. S6 lugng gido vién trong cac co sd gido duc mam non cong 1ap bao gdbm
gido vién dugc tuyén dung vién chirc va gido vién hop dong lao dong. Co sd gido
duc mam non céng 1ap dang bé tri s6 lugng vién chire gido vién thap hon dinh mic
t6i da theo quy dinh tai Thong tu ndy (do bién ché duoc giao khong du theo dinh
murc t6i da hodc chua tuyén dung duogc) thi cin cir dinh mac tdi da quy dinh tai
Thong tu nay dé xac dinh sd luong gido vién ky két hop dong lao dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phu
vé hop ddng ddi véi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap.
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Piéu 3. Danh muc vi tri viéc 1am, hwéng din mé ta vi tri viéc 1am trong co
s& giao duc mam non cong lap

1. Danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac co so gido duc mam non cong 1ap dugc quy dinh tai Phy luc I ban
hanh kem theo Thong tu nay.

2. Danh muyc vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung va hd trg, phuc vu trong
cac co s& giao duc mam non cong 1ap quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Huéng dan mo ta vi tri viéc lam:

a) Ban mo ta vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y, chtrc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac co s gido duc mam non cong 1ap duge hudng din tai Phu luc 111
ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban mo ta vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hé tro, phuc vu trong
cac co sO gido duc mam non cong lap dugc hudng din tai Thong tu sb
12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Bo truéng B§ Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén ding
chung; hd tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viée lam chic
danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép
cong 1ap (sau day viét tit 1a Thong tu s6 12/2022/TT-BNV).

4. Can ctr huéng dan mo ta vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y, chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh va vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung, hd trg, phuc vu
quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, cac co so gido duc mam non cong lap xay dung ban
mo ta vi tri viéc 1am cu thé va phu hop ddi véi tung vi tri viéc lam cua don vi va
trinh cap c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 4. Pinh mirc s6 lwong nguwdi lam viée vi tri viée 1am linh dao, quan 1y

1. Hiéu truong: Mbi co sé gido duc mam non cong lap duge bd tri 01 hiéu trudng.

2. Pho hiéu truong: SO lwong pho hiéu trudng thuc hién theo quy dinh vé sb
luong cép phé tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh pha quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

Picu 5. Pinh mirc s6 lwong ngudi 1am viée vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh

1. Gido vién mam non:
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a) Boi v6i nhom tré: Clr 15 tré em/nhom tré tir 03 thang tudi dén 12 thang tudi;
20 tré em/nhom tré tir 13 thang tudi dén 24 thang tudi; 25 tré em/nhém tré tir 25
thang tudi dén 36 thang tudi duoc bd tri ti da 2,5 gido vién/nhém tré;

b) Déi voi 16p mau gido: Cr 25 tré emy/16p tir 3 tudi dén 4 tudi; 30 tré em/16p
tir 4 tudi dén 5 tudi; 35 tré em/16p tir 5 tudi dén 6 tudi duoc bd tri toi da 2,2 gido
vién/16p;

¢) Nhimng co s gido duc mam non khong du sb tré dé bd tri theo nhom tré
hodc 16p mau gido quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay hodc sau khi bd
tri nhom tré, 16p mau gido theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay con
du s6 tré thi dinh mirc gido vién mam non sé& tinh trén s tré binh quan theo timg
d6 tudi cua timg nhom tré, 16p mau gido nhu sau: Cr 06 tré tir 3 dén 12 thang tudi
hozc 08 tré tir 13 dén 24 thang tudi hodc 10 tré tir 25 dén 36 thang tudi, 11 tré tir 3
dén 4 tudi hodc 14 tré tir 4 dén 5 tudi hodc 16 tré tir 5 dén 6 tudi thi duge bd tri
thém 1,0 gido vién;

d) Béi voi nhém tré ghép, 16p mau gido ghép theo Didu 1¢ trudng mam non thi
duoc bé tri dinh mire gido vién theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu nay;

d) D6i v6i diém truong chi c6 01 nhom tré hodc 01 16p mau gido khong du s6
tré dé bo tri theo nhém tré hodc 16p mau gido quy dinh diém a, diém b khoan 1
Diéu nay thi dugc bd tri 2,0 gido vién/nhom tré hodc 16p mau gido.

2. Vi tri viéc 1am hd trg gido duc nguoi khuyét tat:

a) Dbi v6i co so gido duc mam non c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap: Co sé gido
duc co6 dudi 20 tré khuyét tat hoc hoa nhap thi dugc bd tri 01 nguoi; co s& gido duc
co tur 20 tré khuyét tat hoc hoa nhép trd 1én thi duoc bd tri ti da 02 nguoi. Khi
nhém tré, 16p mau gido ¢6 01 tré khuyét tat hoc hoa nhép thi si s6 ctia nhom tré,
16p mau gido dugc tinh giam 05 tré. Mdi nhom tré, 16p mau gido khong co qua 02
tré khuyét tat hoc hoa nhap;

b) Trudng hop khong bd tri duoc bién ché dé thyc hién nhiém vu hd tro gido
duc ngudi khuyét tat thi bd tri hop ddng lao dong hodc gido vién kiém nhiém.

Piéu 6. Pinh mirc s6 lwong nguoi 1am viée vi tri viéc 1am chuyén mén
dung chung (ké toan, vin thw, thi quy, thw vién)

1. Cac co so gido duc mam non duoc bd tri 02 nguoi dé thuc hién cac nhiém
vu ké toan, van thu, thu quy, thu vién.
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2. Béi v6i co sd gido duc mam non cé tir 5 diém trudng trd 1én hodc o tir 15
nhém tré, 16p mau gido trd 1én thi bd tri 03 nguoi dé thuc hién nhiém vu ké toan,
van thu, thu quy, thu vién.

3. Nhitng vi tri viéc 1am khong bd tri duoc bién ché thi hop dong lao dong
hodc bé tri gido vién, nhan vién kiém nhiém. Cac co sd gido duc mam non can ctr
tinh chat, khéi lugng cong viéc va diéu kién thuc té dé xac dinh vi tri viéc lam, s6
luong nguodi lam vige ddi vai tung vi tri va nhiém vu kiém nhiém phu hop.

Picu 7. Pinh mirc s6 lwong ngwoi 1am viée vi tri viée 1am hd trg, phuc vu
(y té hoc duong, bao vé, phuc vu, niu in)

1. Cac co s& gido duc mam non bd tri tdi thiéu 01 lao dong hop dong dé thuc
hién nhiém vu y té hoc duong, ti thiéu 01 lao dong hop dé)ng dé thuc hién nhiém
vu béo vé, tdi thiéu 01 lao dong hop déng dé thuc hién nhiém vu phuc vu. Can ctr
tinh chat, khéi lugng cong viée va diéu kién thuc té, cic co so gido duc mam non
xac dinh sb luong lao dong hop dong ddi véi timg vi tri viée 1am hd trg, phuc vu.

2. Co s6 gidgo duc mam non c6 td chirc ban tra thi duge bd tri lao dong hop
déng dé thuc hién cong viéc niu an cho tré em. Can ctr sb lugng tré em, khoi
lugng cong viéce va diéu kién thuc té, co s giao duc mam non xac dinh s lugng
lao dong hop dong phu hop dé thuc hién nhiém vu niu an.

3. Viéc ky két hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia phéap luat.

Piéu 8. Co cAu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép

Viéc xéc dinh co ciu vién chirc theo chic danh nghé nghi¢p duoc thyc hién
theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3, khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

Diéu 9. Piéu khoan chuyén tiép

1. Dbi v6i vi tri viee 1am y té hoc duong:

a) Vién chirc d3 dugc tuyén dung bién ché dé bd tri vi tri nhan vién y té truong
hoc trude thoi diém Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu luc thi hanh (trude
ngay 15 thang 02 nam 2023) hi¢n dang hudéng luong theo ngach, bac, hang chiic
danh nghé nghiép vién chirc thi tiép tuc duoc thuc hién cho dén khi c6 hudng dan
méi vé ché do tién luong theo quy dinh;

b) Tir thoi diém Thong tu sé 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu luc thi hanh (tur
ngay 15 thang 02 nam 2023), vi tri vi¢c lam y té hoc duong thudc danh muc vi tri
viéc lam hd tro, phuc vu nén dinh mirc ) lugng nguoi lam viée vi tri viée lam y té
hoc dudng thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu nay.
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2. Vi tri viéc lam chuyén mén dung chung quy dinh tai Thong tu nay tiép tuc
thue hién cac quy dinh vé mi s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va duogc ap
dung cac ché 0, chinh sach vé lvong, phu cép ddc hai, cac phu cép khac nhu quy
dinh cua cac Bo quan 1y cong chirc, vién chirc chuyén nganh, linh vuec.

3. Gi4o vién mam non thudc doi tuong thyc hién nang trinh do chuan duoc dao
tao quy dinh tai Nghi dinh sb 71/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2020 cia
Chinh phu quy dinh 19 trinh thyc hién nang trinh do chuin dugc dao tao cua gido
vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& hodc thude ddi tuong quy dinh tai Thong
tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nim 2020 cta Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh viéc str dung gido vién, can bd quan 1y giao duc trong cac co
s& gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé chua dap ung trinh do chuan duoc
ddo tao thi duoc xac dinh thudc danh muc va tinh vao sb lugng nguoi lam viée vi
tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh, ban mé ta vi tri viéc lam cta doi
tugng nay dugc ap dung theo ban mé ta vi tri viéc 1am dbi véi gido vién mam non
hang 111, trong d6 khong yéu cau vé trinh d6 dao tao.

Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16 thang 12 nam 2023.

2. Thong tu lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16 thang 3 ndm 2015
cua Bo truong B Gido duc va Pao tao va Bo trudng Bo Noi vu quy dinh vé danh
muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc ) luong ngudi lam viée trong cac co s¢ gido
duc mam non cong 1ap hét hiéu luc ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

3. Truong hop cac vin ban dan chiéu tai Thong tu nay dugc sira doi, bo sung
hoic thay thé thi thuc hién theo cac van ban moi.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong, Cuc truong Cuc Nha gido va Can bd quan 1y gido duc,
Thu truong céc don vi c6 lién quan thudc B6 Gido duc va Pao tao; Chu tich ﬁy
ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong; cac co quan, t6 chirc, don
vi, ¢ nhan c6 lién quan va nguoi dimg dau cac co s¢ gido duc mam non cong lap
chiu trach nhi€m thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu ¢6 vuong mic, dé nghi phan anh vé Bo Giao
duc va Pao tao dé xem xét, giai quyét./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Pham Ngoc Thuéng
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO
Phu luc I
DANH MUC

VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY, VI TRi VIEC LAM
CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH TRONG CAC CO SO

GIAO DUC MAM NON CONG LAP

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 19/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 niam 2023

cua Bo truwong Bo Giao duc va Pao tao)

STT Tén vi tri viéc lam Ghi chu
I | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly (02 vi tri)
1 |Hiéu trudng
2 |Pho hi¢u truong
i Vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén nganh
(04 vi tri)
1 |Giao vién mam non hang I
2 |Giao vién mam non hang II
3 |Gio vién mam non hang III
4 |HO tro giao duc nguoi khuyét tat.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc IT
DANH MUC
VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG, VI TRi VIEC LAM
HO TRQ, PHUC VU TRONG CAC CO SO GIAO DUC MAM NON
CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2023/TT-BGDDPT ngay 30 thing 10 nidm 2023
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tgo))

STT Tén vi tri viéc lam Ghi chu

I |Vi triviéc lam chuyén moén dung chung

Vin thu vién/Van thu vién trung (- Ma s0, ti€u chuan chuyén moén, nghi¢p

cap. vy, x€ép luong; cac ché d chinh sach ve

Ké toan truong (hodc phy trach lwong va phu cap thyc hién theo quy dinh

2 |ké toan)/Ké toan vien/Ké toan  |cua BO quan 1y cong chic/vien chie

vién trung cép. chuyén nganh, linh vyec.

- Ban mo ta vi tri viéc lam thuc hién theo
3 |Chuyen vién thi quy/Can sy thit | gy ginh tai Thong tw s6 12/2022/TT-BNV
quy/Nhan vién thu quy. ngdy 30/12/2022 ctia Bd trudng Bo Noi vu.

- Mi sd, tiéu chuan chic danh nghé
nghi¢p va dugc 4ap dung cac ché do,
chinh sach vé luong, phu cip doc hai,
cac phu cép khac nhu quy dinh cua B

Thu vién vién hang II/ truéong BO Vian hoéa, Thé thao va Du
4 | Thu vién vién hang II1/ lich...
Thu vién vién hang IV. - Ban mo ta vi tri viéc lam vién chuc

chuyén nganh thu vién quy dinh tai
Thong tu sb 10/2023/TT-BVHTTDL
ngay 09/8/2023 cua B¢ truéong Bo Van
héa, Thé thao va Du lich.
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STT Tén vi tri viéc lam Ghi chu

IT |Vi tri viéc 1am hé tre, phuc vu

1 |Y té hoc duong

Ban mo ta vi tri viéc lam thuc hién theo
: quy dinh tai Thong tu s6 12/2022/TT-BNV
Nhan vién Phyc vu ngdy 30/12/2022 cita Bd truong Bo Noi vu.

Nhan vién Niu an

Nhan vién Bao vé

AW N

Ghi chii: Can ¢t huéng dan mé ta vi tri viéc lam chuyén mon dung chung va hd
trg, phuc vu cia Bo quan 1y cong chirc/vién chirc chuyén nganh, linh vuce, cac co so
gido duc mam non xay dung ban mé ta vi tri viéc lam cu thé va phu hop véi timg vi
tri viéc 1am ctia don vi va trinh cap c6 thAm quyén phé duyét theo quy dinh../.
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc ITI
HUONG DAN MO TA VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY VA
CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH TRONG CAC CO SO
GIAO DUC MAM NON CONG LAP
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023
cua Bo truwong Bo Gidao duc va Pao tao)

I. Hwéng din md ta vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly

1. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am hiéu truéng

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:
Hi¢u truéng Ngay bt dau thyuc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cdc van ban quy
pham phap luat, van ban huéng dan vé chic
ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chic va
hoat dong cua co s¢ gido duc mam non cong lap
clia co quan c6 thim quyen.

(B6 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu ctia vin ban)

Quy trinh cong viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chiu trach nhiém t6 chtic, quan 1y cic hoat dong va chat luong nudi dudng,
chim soc, gido duc tré em cua co s gido duc mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc
TT Nhiém vu,

mang cong viéc
T6 chirc, quan ly|Xay dung, to chic bd may nha|Kién toan diy du to
cac hoat dong cua|truong; thanh 1ap céc té chuyén |[chirc bd may ciia co s
co so gido duc|{mon, to vin phong va cic hoi|gido duc mam non theo
mam non. dong tu van trong nha truong; | quy dinh.

Tiéu chi danh gia
Cong viéc hoan thanh cong viéc

2.1
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Cac nhiém vu, cong viéc - L .,
- Ti€u chi danh gia
TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc

hoan thanh cong viéc

bd nhiém t6 truong, to pho; dé
xuat cic thanh vién cua hoi
d6ng trudng trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh; tham gia qua
trinh  tuyén dung, thuyén
chuyén gido vién, sap xép, ky
két hop dong lam viéc, hop
déng lao dong d6i véi gido
vién, gi6i thiéu nhan sy dé bd
nhi¢m pho hiéu trudng.

Béo dam c6 nguoi lam
viéc dé trién khai tat ca
cac hoat dong cua co so
gido duc mam non.

Lap ké hoach va t6 chirc thuc
hién ké hoach nuéi dudng,
cham soc, giao duc ndm hoc.

Ké hoach nuoi dudng,
cham séc, gido duc nam
hoc duoc cép c6 tham
quyén phé duyét va dugc
gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong dong
thuan trién khai thyc hién.

Ti€p nhén va quan 1y tré em.

Tré em duoc xép theo
nhém tré hodc 16p mau
gi4o theo quy dinh; duoc
yéu thuong, bdo v¢, tao
diéu kién tham gia céc
hoat dong theo Chuong
trinh gido duc mam non
(ddc biét 1a tré khuyét
tat hoc hoa nhap).

Bao cédo, danh gia két qua thuc
hién trude hdi dong truong va
cac cap co6 tham quyeén.

Hoan thanh ché do bao
cdo dinh ky theo quy
dinh va cac bao cao dot
xudt theo yéu ciu cia
cap c6 tham quyén;

C6 day du hd so quan 1y
theo quy dinh.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Quan ly va st dung c6 hiéu
qua cac ngudn tai chinh, tai san
cua nha truong; thuc hién xa
hoi héa gido duc.

Bio dam cong khai,
minh bach cac ngudn tai
chinh, tai san cua nha
truong va su dung dung
quy dinh cta phap luat.

T chire thuc hién quy ché dan
chu & co s&; phdi hop to chire,
huy dong céc luc luong xa hoi
cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha
truong ddi v6i cong dong.

Bao dam cac nguyén
tac thuc hién dan chu &
co sO;

Huy dong dugc céc to
chtrc, ca nhan tham gia
hoat dong giao duc.

2.2

Thuc hién cac ché
do, chinh sach cho
giao vién, nhan
vién va nguoi lao
dong.

Thuc hi¢n cac quy dinh vé chi
tra tién luong, phu cdp cho
gido vién, nhan vién va nguoi
lao dong.

Tién luong va phu cip
cua gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong duogc
chi tra day du, kip thoi
theo quy dinh.

Xay dung ké hoach phét trién
nang luc nghé nghiép cho gido
vién, nhan vién, nguodi lao dong;
dong vién va tao diéu kién cho
giao vién, va nhan vién va
nguoi lao dong tham gia cac
hoat dong ddi méi giao duc.

Gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong duogc
tham gia diy du céc
hoat dong dao tao, boi
dudng theo quy dinh;
dugc tao diéu kién dé
hoan thién tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép.

banh gia, Xép loai, khen thudng,
ky luat gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong theo quy dinh.

Thuc hi¢n dung quy
trinh, thu tuc theo quy
dinh.

2.3

Tham gia hoat
dong nuo6i dudng,
cham soc, gido
duc.

Tham gia sinh hoat cung td
chuyén mon hoic t6 vin phong.

Tham gia diy du céc
budi sinh hoat.

Truc tiép tham gia cac hoat dong
gido duc 02 gid trong mot tuan.

Day du sé gio quy dinh
va c6 chét luong.
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Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

24

Tham gia day du cac

Nang cao ning luc|Tham gia ddo tao, bdi dudng, |hoat dong dao tao, boi
chuyén mén nghiép |ty hoc, tu boi dudng dé nang [dudng theo quy dinh;
vu, ning luc quan|cao ning lyc chuyén mén|ddp tmg tiéu chuan
1y. nghiép vy, nang luc quan ly.

chirc danh nghé nghiép
duoc bd nhiém.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quan 1y true tiép va
kiém duyét két qua béi

Quin 1y truec tiép

Cac don vi
phoi hop chinh

Phong Gido duc va Pao tao;
Uy ban nhan dan huyén,
quin, thi x4, thanh phd
thudc tinh, thanh phd thudc
thanh phd truc thudc Trung
wong (Uy ban nhan dan cap
huyén)

Pho hiéu trudng, to
truong, to phd chuyén
mon, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong
trong co s& gido duc
va tré em.

Hoi dong trudong, hoi
déng thi dua khen
thuong; hoi dong ky luat;
hoi dong tu van; to chic
bang Cong san Viét
Nam, td chtc Cong doan,
t6 chirc Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh;
cic t0 chuyén mon, to
van phong; cac nhom tré,
16p mau gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi

thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha nudc
d6i voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (Uy ban nhan dan

cap tinh);

Sé& Giao duc va Pao tao va cac co
quan chuyén moén khac thuoc Uy ban

nhan déan cap tinh.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha nude
dbi voi gido duc mam non theo quy dinh.




CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023 15

Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Uy ban nhan dan cép huyén;
Phong Giao duc va Pao tao va cac co | Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc
quan chuyén mon khac thudc Uy ban | doi véi gido duc mam non theo quy dinh.

nhan dan cap huyén.

, N . . , Thuc hi¢n nhiém vu trién khai Chuong
Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co | . ., N , o
oo \ , trinh gido duc mam non; phat huy vai tro
s& g1do duc mam non khac. , . . \
ctia nha trudong voi cong dong.

Huy dong su tham gia cua céac t6 chuec,
Cac t0 chirc, doan thé khac. doan thé vao hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Quan 1y can bo, gido vién, nhan vién cua co s¢ giao duc mam non duogc
4.1 | giao quan ly theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua co quan quan
1y gido duc.

4.2 | Quan 1y tré em dang hoc tai co sé gido duc mam non duoc giao quan 1y.

4.3 | Thuc hién quy tic ing xir ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

5- CAc yéu cdu vé trinh d9, kinh nghiém, niing lwc va phim chit ca nhén
5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 ddo tao | - Co bang tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non trd 1én.
- Hiéu trudng co so gido duc mam non thudc ddi tuong phai
thie hién nang trinh d6 chuan duoc dao tao quy dinh tai Nghi
dinh s& 71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh phii quy
dinh 10 trinh thyc hién nang trinh do chuan duoc dao tao cua
gido vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& hodc thude ddi
tugng quy dinh tai Thong tu sé 24/2020/TT-BGDDT ngay
25/8/2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh
viéc st dung gido vién, can b quan 1y gido duc trong cac co
s& giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s chua dap tng
trinh do chuan duge dao tao thi khong xét dén yéu ciu vé

trinh do dao tao.
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Nhoém yéu cau

Yéu cau cu the

Boi dudng,
chimg chi

- Puoc dio tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y trudng hoc;
dao tao, bdi dudng nang cao nang lyc chuyén mén, nghiép vu.

- C6 chimg chi boi dudng tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich

cong tac)

- Bé4p Ung ti€u chuan chuc danh nghé nghi¢p gido vién mam non;

- Pat chuan hi¢u truéng co sé gido duc mam non.

Pham chét ¢4 nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chip hanh chu
truong, chinh sach cua Pang, phép luat cua Nha nudc, quy
dinh cia co quan.

- Thyc hién tot quy dinh vé dao duc nha gido, c6 tac phong,
phuong phéap lam viéc phu hop voi cong vige, tao dung dugc
uy tin ca nhan.

- Co tu tudng doi méi trong quan tri nha truong.

- C6 ké hoach thuong xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién
chuyén mon, nghi¢p vu.

Cac yéu cau khac

- Nam duoc chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua
Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dja phuong
vé gido duc mam non va trién khai thuc hién vao nhiém vu
duoc giao.

- Thuyét phuc, huy dong duoc cac td chiic, ca nhan trong va
ngodi co so gido duc mam non tham gia xdy dung va phat
trién co s¢ giao duc mam non.

- Phén tich tinh hinh va du bao duogc xu thé phat trién cua co
sO gido duc mam non, xay dung dugc tam nhin chién luogc ké
hoach phat trién co sé gido duc mam non theo timg giai doan
huéng t6i su phét trién toan dién cia mdi tré em va nang cao
hiéu qua, chat lugng gido duc.

- C6 kha nang img dung cong nghé thong tin trong hoat dong
nghé nghiép; c6 kha ning st dung ngoai ngit hoic sir dung
tiéng dén toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.




CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023 17

5.2- Cac nang luc

Nhom

ning lye Tén nang luc Cap do
- Bao durc va ban linh. 3-5
- T6 chirc thye hién cong viéc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
Nhém ning luc |- Giao tiép @g X1r. 3-5
chung - Quan hé phdi hop. 3-5
- St dung cong nghé thong tin. Dap tUng yéu cau

cua cong viéc (do co
- Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. | quan co thdm quyén

quan 1y quyét dinh)

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach. 3-5
Nhom nang luc | - Nudi dudng, cham soc, gido duc tre. 3-5
chuyén moén | - Xay dyng moi trudng gido duc. 3-5
- Bao dam chat luong gido duc. 3-5
- Tu duy chién lugc. 3-5
- Quan Iy su thay d6i. 3-5

Nhoém nang luc .
S - Ra quyét dinh. 3-5

quan ly -

- Quan ly nguon lyc. 3-5
- Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi chii: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuéng thdp, cao nhdt la 5 va thap nhdt
la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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2. Huéng din mé ta vi tri viéc 1am pho hiéu truéng

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:
Pho hi¢u truéng Ngay bat dau thuc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cadc van ban quy pham phap

. . .. | luat, van ban hudéng dan vé churc nang, nhi€ém vy, quyén
Quy trinh cong viéc T n , .
- han, co cau t6 chuc va hoat dong cua co s¢ gido duc
lién quan: A N L 1 A
mam non cong lap ctia co quan c6 tham quyén.

(B0 sung cu thé so, ky hi¢u, trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Giup hi€u trudng co sé gido duc mam non chi dao, diéu hanh mdt hoac mot so6
linh vuc cong tac thudc chic nang, nhi€ém vu cia co sé gido duc mam non. Chiu
trach nhi¢m trude 1anh dao co quan quan 1y, trude hiéu trudng va trude phap luat vé
linh vuc cong tac dugc phan cong.

2- Cac cong viéc va tieéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc
TT | Nhiém vu,
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
Cong viéc thanh cong viéc

Piéu hanh cong viéc do hiéu
treong phan cong, uy quyén
2.1 theo quy dinh; tham muu
cho hi¢u trudéng cac nodi
TS chirc, quan|dung chuyén mén thudc linh
1y cac hoat dong | vuc dugc phan cong.

cua co sO giao Tré em duoc yéu thuong,
duc mam non. bao vé, tao diéu kién tham
gia cac hoat dong theo
Chuong trinh gido duc mam
non (dac biét la tré khuyét
tat hoc hoa nhap).

Ké hoach thuc hién nhiém
vu dugc duyét va duoc to
chuc thyc hién c6 két qua.

Quan 1y tré em.




CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023

19

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc

Ti€u chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Thyuc hién ché dd bao cdo
theo quy dinh.

Hoan thanh ché d6 bao céo
dinh ky theo quy dinh va
cac bao cao dot xuat theo yéu
cau cua cdp c6 tham quyén.
C6 day da hd so quan ly
theo quy dinh.

Tham gia thyc hi¢n xa hoi
hoa gido duc; huy dong cac
luc lugng xa hoi cung tham
gia hoat dong gido duc.

Huy dong duoc cac td chirc,
cd nhan tham gia hoat dong
gido duc.

Tham gia hoat

Tham gia sinh hoat cung t6
chuyén moén hodc té6 van

Tham gia day du cac budi
sinh hoat.

57 dong nudi |phong.
dudng, cham |Tryc tiep tham gia cac hoat Y L
, ., R S, , Day du so6 tiét quy dinh va
soc, giao duc. |dong gido duc tré em theo| '~
: co chat lugng.
quy dinh.
. 5 Tham gia dao tao, bodi|Tham gia day du cac hoat
Nang cao nang N Xeogoa n \ A ~
. ~_ |dudng, tu hoc, tu boi dudng |dong dao tao, bodi dudng
luc chuyén moén |, = y : ., A
2.3 dé nang cao nang luc |theo quy dinh; dap Ung ti€u

nghi€p vy, ndng
luc quan 1y.

chuyén moén nghiép wvu,
nang luc quan 1y..

chudn chac danh nghé
nghiép duoc bo nhiém

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan ly truce

tiép va kiém duyét
két qua béi

Quin 1y truec tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truéng.

T6 trudng, to phod chuyén
mon, gido vién, nhan vién,
nguoi lao dong trong co s¢
gido duc mam non dugc
giao quan ly, tré em.

Hoi dong trudng, hoi dong thi
dua khen thudng; hoi dong ky
luat; ho1 déng tu van; t6 chirc
bang Cong san Vi¢t Nam, to
chic Cong doan, to chuc
Poan Thanh nién Cdng san
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Puoc quan ly true
tiép va kiém duyét
két qua boi

Quan Iy tryec tiép

Cic don vi phdi hop chinh

HO6 Chi Minh; cac t6 chuyén
mon, tO van phong; cac nhom

tré, 16p mau gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi
thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc
d6i voi gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhin dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong (Uy ban nhan
dan cp tinh);

S& Giao duc va Pao tao va cac co
quan chuyén mén khac thudc Uy ban
nhan dan cép tinh.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudce
d6i voi giao duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhén dan cép huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac
co quan chuyén mon khéc thuéc Uy
ban nhan dan cip huyén.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudce
dbi voi gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co
s& g1do duc mam non khac.

Thyc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai tro
ctuia nha trudong véi cong dong.

Céc t6 chuc, doan thé khac

Huy dong su tham gia ctuia cac t6 chuec,
doan thé vao hoat dong nudi dudng, cham
soc, giao duc tré cuia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
Quan 1y can bg, gido vién, nhan vién cua co s& giao duc mam non dugc
4.1 | giao quan ly theo quy dinh cua phap ludt va huéng dan cua co quan quan
1y gido duc.
4.2 | Quan ly tré em dang hoc tai co so gido duc mam non dugc giao quan 1y.
4.3 | Thuc hién quy tic Gng xt cua can bo quan 1y theo quy dinh.
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5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, phim chit ca nhén

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- C6 bang tot nghiép cao dang su pham giao duc mam non
trd Ién.

- Pho hi¢u trudéng co s& gido duc mam non thudc do6i
tuong phai thuc hién nang cao trinh do chuan duoc dao
tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thudc
d6i twong quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT
thi khong xét dén yéu cau vé trinh do dao tao.

Boi dudng, chimg chi

- Pugc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y truong
hoc; dao tao, bodi dudng nang cao nang lyc chuyén mon,
nghiép vu.

- C6 ching chi bdi dudng tiéu chuin chic danh nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich cong tac)

- Pap tng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.
- C6 pham chat, nang lyc quan tri nha trudng.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh
chu truong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nudc,
quy dinh cta co quan.

- Thuc hién tot quy dinh vé dao dirc nha gido, co tac
phong, phuong phap lam viéc phu hop vdi cong vige; tao
dung duogc uy tin ca nhan.

- Co tu tuong do6i méi trong quan tri nha truong.

- C6 ké hoach thudng xuyén hoc tap, bdi dudng phat trién
chuyén mon, nghié¢p vu.

Trinh d6 dao tao

- C6 bang tot nghiép cao dang su pham giao duc mam non
trd Ién.

- Pho hi¢u trudéng co s& gido duc mam non thudc do6i
tuong phai thuc hién nang cao trinh do chuan duoc dao
tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP hoic thudc
d6i twong quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT
thi khong xét dén yéu cau vé trinh do dao tao.
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Céc yéu cau khac

- Nim duge chu truong, duong 161, chinh séch, phap luat
cia Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia
phuong vé gido duc mam non va trién khai thuc hién vao
nhiém vu dugc giao.

- Thuyét phuc, huy dong dugc cac td chirc, ca nhan trong
va ngoai co so gido duc mam non tham gia xay dung va
phat trién co s& gido duc mam non.

- Tham muu cho hi¢u truéng trong viéc phén tich tinh
hinh va dy bao duoc xu thé phat trién cta co so gido duc
mam non, xay dung duogc tam nhin chién lugc ké hoach
phat trién co sé gido duc mim non theo ting giai doan
huéng t6i sy phat trién toan dién ciia mdi tré em va nang
cao hi¢u qua, chét luong gido duc.

- C6 kha nang tng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat
dong nghé nghiép; c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir
dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

chung

Nhom nang lue Tén niang lue Cap do
- Pao durc va ban linh. 3-5
- T6 chire thuc hién cong vigc. 3-5
- Soan thao va ban hanh van ban. 3-5
- Giao tiép tng xtr. 3-5
Nhémnang luc | quan hé phéi hop. 3.5

- St dung cong nghé thong tin.

- Sir dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

Pép ung yéu cau
cua cong vi¢e (do
co quan c6 tham
quyén quan ly

quyét dinh)
-Xay dung va t6 chire thyc hién ké hoach. 3-5
Nhom niang luc | -Nudi dudng, cham soc, gido duc tre. 3-5
chuyén mon -Xay dung mdi truong gido duc. 3-5
- Bao dam chat lugng gio duc. 3-5
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Nhom nang lue Tén nang lue Cap do
- Tu duy chién luoc. 3-5
- Quan 1y su thay ddi. 3-5
Nhom néng luc .
. - Ra quyét dinh. 3-5
quan ly -
- Quan ly nguodn lyc. 3-5
- Phat trién nhan vién. 3-5

Ghi chii: Cap d dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, cao nhdt la 5 va thdp nhdt
la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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I1. Heéng din mé ta vi tri viéc 1am nghé nghiép chuyén nganh

1. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am Gido vién mam non hang I

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Giao vien mam non hang I

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thyuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

c6 tham quyén.

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat, vin ban huéng din vé chic ning,
nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc va hoat dong
clia co s giao duc mam non cong lap cia co quan

(B0 sung cu thé so, ky hi¢u, trich y€u cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham sbc, gido

duc mam non.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

duc tré em trong co s& giao

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

cm

TT Nhiém Vl.l, A oA R b by A *A
. R n Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
Thuyc hién cac nhiém vu | Theo ban md ta vi tri viéc
cua giao vién mam non | lam cua gido vién mam
hang II va hang III non hang II va hang III
e . | Thuc hién cac nhiém wvu
Nudéi dudng, cham |~~~ N
, ., . | khac cua gido vién mam
2.1 | soéc, gido duc tré

non hang I:

- Tham gia bién tap hoac
bién soan ndi dung tai li¢u
boi dudng giao vién mam

non cap huyén tro 1én.

Tai liéu duoc st dung dé
bo61 dudng gido vién mam

non.
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Cac nhiém vy, cong viéc

TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia

hoan thanh cong viéc

cap trudng trd 1én.

- Tham gia bdi dudng hoic
tham muu, dé xuat hodc tu
van, hd trg, dan dat, chia sé
vé chuyén mon, nghiép vu
cho gido vién mam non tir

Hoan thanh viéc bdi
dudng dbi véi cac 16p
dugc phan cong hoac
hoan thanh ké hoach tu
van, hd trg, dan dat, chia
sé vé chuyén mén, nghiép
vu cho gido vién mam
non dugc ban giam hiéu
hoic t6 chuyén mén.

- Tham gia ban giam khao
cac hoi thi cua cap hoc mam
non tur cap huyén tré 1én.

Hoan thanh nhiém vu cua
ban gidam khao theo noi
quy, quy ché, huéng dan
cua hoi thi.

- Tham gia hoi dong tu
danh gid hodc doan danh
gia ngoai hoic kiém tra
chuyén mon, nghi¢p vu su
pham cép huyén trd 1én.

Phdi hop véi dong nghiép
hoan thanh nhiém vu tu
danh gia, danh gid ngoai
hodc kiém tra chuyén mon,
nghi¢p vu su pham theo
dung tién d6 va bao dam
chat luong theo ké hoach.

Cac nhiém

2.2
khac

vu | Theo phan cong cua hi¢u

truong.

Hoan thanh ding tién do,
bao dam chat luong theo
yéu cau ddi véi timg viéc
duoc phan cong cu thé.

3- Cac mdi quan
3.1- Bén trong

h¢ cong viéc

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét
két qua boi

Quan Iy tryec tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Hi¢u truéng, pho
hiéu truong, to

truong chuyén mon

Tré em & cac nhom tré,
16p mau gido dugc phan

cong giang day noi

Hoi ddng truong; hoi dong thi
dua khen thuéng; hoi dong ky

luat; hoi dong tu van; t6 chirc




26 CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023

Puoc quan ly truc
tiép va kiém duyét Quan Iy tryec tiép Cic don vi phdi hop chinh
két qua boi

riéng; tré em cua co s& [ Bang Cong san Vi¢t Nam, td
gido duc mam non nodi | chitc Cong doan, to chirc Poan
chung. Thanh nién Cong san HO Chi
Minh; cac t6 chuyén mon, t6
van phong; cac nhom tré, 16p

mau giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc i A R
i o Ban chat quan h¢é
c0 quan h¢ chinh

B6 Gido duc va Pao tao; cac don vi| Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha
thudc Bo nudc doi voi gido duc mam non theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong (Uy ban nhan dan cap tinh); | Thuc hién trach nhiém quan 1y nha
S¢ Giao duc va Pao tao va cac co quan | nudc ddi véi gido duc mam non theo
chuyén mén khac thuéc Uy ban nhan | quy dinh.

dan cp tinh.

Uy ban nhan dén cip huyén; . .
y ban nhian can cap atyeh Thuc hién trdch nhi¢ém quan 1y nha

nudc doi voi gido duc mam non theo
quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao va cac co
quan chuyén mon khac thuéc Uy ban
nhan déan cip huyén.

Thuyc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai
trd ctia nha truong véi cong dong.

Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co s¢
gido duc mam non khac.

Huy dong su tham gia cta céc to chtrc,
Cac t6 chtre, doan thé khac. doan thé vao hoat dong nudi dudng,
cham soc, giao duc tré ciia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quy(“en han cu thé

4.1 | Quan ly tré em dang hoc tai co s& gido duc mam non dugc giao quan 1.

4.2 | Quan ly sb sach ddi véi gido vién theo quy dinh.
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TT Quyén han cu thé
Puoc lya chon, bd sung mdt s6 ndi dung giao duc va trién khai ké hoach
43 giao duc phu hop véi tré em mam non va diéu kién cua dia phuong, ctua co

mam non.

sO& giao duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh gido duc

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghi¢m, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, phim chit c4 nhén

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

Cé6 bang cur nhan giao duc mam non trd 1€n; hoac cd bang
tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non va c6 bang
ci nhan quan ly gido duc tré lén.

- Pugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d chuyén mon,

Boi dudng, nghiép vu.

chung chi - C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh.
- Co tir dii 09 nam giit chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non hang II (méd sé V.07.02.25) hoic tuong dwong

. » theo quy dinh.
Klr‘lh n%rhlcrr} ) - Pugc cong nhan la chién si thi dua co s& hodc 1a gido
(thanh tich cong tac)

vién day gioi tir cap huyén tré 1én hodc duoc nhan bang
khen hoic gidy khen tir cap tinh trd 1én.

- Pat chuan nghé nghiép giao vién mam non.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, duong 16i chinh sach cua
bang, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va
dia phuong vé gido duc mam non.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém, gilr gin phém chit, danh du, uy tin cuia nha giéo;
guong mau trude tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xuc; d6i
XU cong bang va ton trong tré em; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cua tré em; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia
vu chung cua vién chuc va quy dinh cua B Gido duc va
Dao tao vé dao durc nha gido.
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5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc
chung

Nhom nang lue Tén nang luc Cap do
Giao tiép tng xu. 4-5
Hop tac, hd tro dong nghiép. 4-5
Thich tng vi su thay doi. 4-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5

Str dung cong ngh¢ thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng déan toc.

Péap tmg yéu cau
cua cong viéc (do
co quan cO thim
quyén quan Iy

quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

Tich cuc, chu dong thuc hi¢n va tuyén
truyén van dong, hudng dan dong nghiép
thuc hién chu truong, dudng 161, chinh
sach, phap luat cia Bang, Nha nudc, quy
dinh va yéu cdu cta nganh, dia phuong
vé gido duc mam non vao cong viéc
nhiém vu duogc giao.

4.5

Thuc hién sang tao, linh hoat; chia sé
kinh nghiém, hudng dan, hd tro dong
nghiép thuc hién dugc chuong trinh, ké
hoach giao duc mam non.

4-5

Tich cuc, chu dong chia sé kinh nghiém,
hudéng dan, hd tro déng nghiép, cha me
va ngudi giam ho tré em va cong dong
trong cong tac cham soc, nudi dudng,
gido duc tré em; c6 kha nang thuc hién
nhiém vy cua gido vién cot can.

Ghi chii: Cdp d dwoc xdc dinh tir cao xuéng thdp, cao nhdt la 5 va thdp nhdt

la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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2. Huwéng dan mo ta vi tri viéc lam Gido vién mam non hang 11

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Giao vien mam non hang I1

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cdc van ban quy
pham phap lut, vin ban huéng din vé chuc
nang, nhiém vy, quyén han, co cdu td chic va
hoat dong cua co s¢ gido duc mam non cong lap
clia co quan c6 tham quyen.

(B0 sung cu thé s0, ky hiéu, trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhi€ém vu nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em trong co s& gido

duc mam non.

2- Cac cong vié€c va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

TT Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Nuoi dudng,
2.1 | cham soc, gido
duc tré em.

Thuc hién cac nhiém vu cua
gido vién mam non hang III

Theo ban mo ta vi tri viéc
lam cua gido vién mam
non hang I11

Thuc hién cac nhiém vu cua
gido vién mam non hang II:

- Lam bao cao vién hoac day
minh hoa tai cac 16p boi
dudng gido vién mam non
cip truong trd 1én; hudng
din dong nghiép thuc hién
chuong trinh va cac hoat
dong nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Hoan thanh cac 16p boi
dudng, cac ké hoach
huéng dan dong nghiép
dung tién d6 va bao dam
chat luong theo ké hoach
duoc ban giam hi¢u hoac
t6 chuyén mon.
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TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,

: R o Cong viéc cu thé
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

- P& xuat cac ndi dung boi
dudng va sinh hoat chuyén
de ¢ t6 chuyén mon.

No6i dung dé xuat duogc
thuce hién & t6 chuyén mon.

- Tham gia ban giam khao
cac ho1 thi cép hoc mam non
tir cAp truong tré 1én.

Hoan thanh nhiém vu cua
ban gidm khdo theo ndi
quy, quy ché, huéng din
cua hoi thi.

- Tham gia cic hoat dong
chuyén moén khac nhu hoi
ddng tu danh gia hodc doan
danh gia ngoai; kiém tra
chuyén mon, nghiép vu su
pham cap truong tro 1én;
tham gia huéng dan, danh
gia thuc tdp su pham cua
sinh vién (néu co).

Phdi hop véi dong nghiép
hoan thanh nhiém vu tu
danh gid, danh gia ngoai
hodc kiém tra chuyén mon,
nghi¢p vu su pham theo
dung tién d6 va bao dam
chat luong theo ké hoach.

Sinh vién su pham duoc
phan cong hudéng dan,
danh gia hoan thanh ké
hoach thuc tap.

2.2

Cac nhiém wvu | Theo phan cong cua hi¢u
khac truong.

Hoan thanh dtng tién do,
bao dam chat lugng theo
yéu cau dbi véi timg viée
duoc phan cong cu thé.

3-

Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan ly truce

tiép va kiém duyét Quin 1y true tiép Cic don vi phdi hop chinh

két qua boi

Hiéu truéng, pho|Tré em & cac nhom | Hoi dong trudng; hoi dong thi dua
truong, t6 | tre, 16p mau gido dugc | khen thudng; hoi déng ky luat;

hiéu

truéng chuyén mon | phan cong giang day | hoi dong tu van; t6 chirc Péang
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Dugc quan ly true
tiép va kiém duyét
két qua béi

Quin ly truc tiép

Ciac don vi phdi hop chinh

non noi chung

noi riéng; tré em cua
co sO gido duc mam

Cong san Viét Nam, td chuc
Cong doan, t6 chirc Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; céc
t6 chuyén mon, t6 van phong; cac

nhom tré, 16p mau gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h¢

Bo Gido duc va Pao tao; cac don vi
thuoc Bo

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
d6i véi gido duc mam non theo quy dinh

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (Uy ban nhan din
cép tinh); S& Gido duc va Pao tao va
cac co quan chuyén moén khac thudc
Uy ban nhan dan cép tinh.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc
d6i véi gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban nhan dan cép huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac
co quan chuyén mén khac thuoc Uy
ban nhan dan cap huyén.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
d6i véi gido duc mam non theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi trin; cac co

sO gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai tro

cua nha truong véi cong dong.

Cac t6 chtrc, doan thé khac

Huy dong sy tham gia cua cac to chiec,
doan thé vao hoat dong nu6i dudng, cham
soc, gido duc tré cua nha truong

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 | Quan ly tré em dang hoc tai co so gido duc mam non duoc giao quan ly
4.2 | Quan ly sb sach ddi véi gido vién theo quy dinh
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TT Quyén han cu thé
Puoc lya chon, bd sung mdt s6 ndi dung gido duc va trién khai ké hoach
43 gido duc phu hgp véi tré em mam non va diéu kién cua dia phuong, cia co

mam non

s& gido duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh gido duc

5- Céc yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d§, kinh nghiém, phim chit ca nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Cé6 bang ctr nhan gido duc mam non tr¢ 1én hoac c6 bang
tot nghiép cao dang su pham gido duc mam non va cé
bang ctr nhan quan 1y gido duc trd 1én.

Boi dudng, chimg chi

- Puogc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

-C6 tir du 03 nam giir thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang III (mi s6 V.07.02.26)
hodc tuong duong theo quy dinh.

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co s& hodc gido vién
day gioi cap truong trd 1én hodc duoc nhan bang khen
hoic gidy khen tir cdp huyén tro 1én.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién mam non.

Pham chat ca nhan

- Chép hanh cac chu trwong, dudng 16i chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudce, cac quy dinh cua nganh
va dia phuong vé giao duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém, gitr gin phém chit, danh du, uy tin cua nha giio;
guong mau trude tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan 1y cam xuc; ddi
xtr cong bang va tén trong tré em; bao vé cac quyén va loi
ich chinh déng cua tré em; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va
nghia vu chung cua vién chuc va quy dinh ciia Bo Gido
duc va Pao tao vé dao dirc nha giao.
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5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tng xu. 3-5
Hop tac, hd tro dong nghiép. 3-5
Thich (mg véi su thay doi. 3-5

Nhém néng luc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung

Str dung cong ngh¢ thong tin

St dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc

Pép g yéu cau cla
cong viéc (do co
quan c6 thdim quyén
quan 1y quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

Niam vimg cha truong, dudong 16i,
chinh séach, phap luat cia Pang, Nha
nuée, quy dinh va yéu cau cta nganh,
dia phuong vé gido duc mam non va
trién khai thuc hién co két qua vao
nhiém vu dugc giao.

3-5

Thuc hién cé hiéu qua chuong trinh
gido dyuc mam non; chu dong, linh
hoat diéu chinh ké hoach nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em phu hop
véi diéu kién thuc té cua co so gido
duc mam non va dia phuong.

3-5

Chu dong t6 chic va phdi hop kip
tho1 véi déng nghi¢p, cha me¢ hoac
ngudi giam ho tré em va cong dong
trong cong tac nuodi dudng, cham sdc,
gido duc tré em.

3-5

Ghi chii: Cdp do dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, cao nhdt la 5 va thap nhat

la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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3. Huwéng dan mo ta vi tri viéc lam Giao viéen mam non hang I11

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Ma vi tri viéc lam:

Gi4o vién mam non hang III | Ngay bat dau thuc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy
pham phéap luat, van ban huéng din vé chuc
ning, nhiém vu, quyén han, co cdu to chic va
hoat dong cua co s& gido duc mam non cong lap
clia co quan c6 tham quyén.

(B6 sung cu thé so, ky hi¢u, trich y€u ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham soc, giao duc tré em trong co s& gido

duc mam non.

2- Cac cong viéc va tieu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1

Nuéi dudng,
cham séc, gido
duc tré em

Thuc hién nuéi dudng, cham
soc, giao duc tré em theo Kké
hoach gido duc cua co s¢ gido
duc mam non va t6 chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat
lugng, hi¢u qua nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em &
nhom, 16p dugc phan cong
phu trach theo Chuong trinh
gido duc mam non; thuc hién
cong tac giao duc hoa nhdp va

quyén tré em.

Hoan thanh ké hoach
nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Co6 strc khoe bao dam
yéu cdu to chirc cac
hoat dong nuodi dudng,
cham soc, gido duc tré
em.
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Cac nhiém vy, cong viéc

TT Nhiém vu,

s R o Cong viéc cu the
mang cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Reén luyén sttc khoe; hoan
thanh cac khdéa hoc, cac
chuong trinh bdi dudng
chuyén moén, nghi¢p vu; tu
hoc, ty bdi dudng nang cao
trinh d0 chinh tri, chuyén
mon, nghi€p vy; tham gia cac
hoat dong chuyén mon; bao
quan va st dung thiét bi gido
duc duogc giao.

Hoan thanh cac ké
hoach dao tao, bdi
dudng theo yéu cau;
Cac thiét bi gido duc
dugc giao duogc su
dung c6 hi¢u qua trong
hoat dong nuodi dudng,
cham soc, gido duc tré
em.

Phéi hop voi1 cha me hoac
nguoi gidm ho tré em va cong
déng trong viéc nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em

Huy dong dugc cac to
chirc, ca nhan co lién
quan tham gia cac hoat
dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

Thuc hién nghia vu cua cong
dan, cac quy dinh cua phap
luat, nganh Gido duc, co s& gido
duc mam non va dia phuong

Khong vi pham quy
dinh.

Cac nhiém wvu

2.2 khéac

Theo phan cong cua hiéu trudng

Hoan thanh dung tién
d6, bao dam chét luong
theo yéu cau dbi voi
tung viéc dugc phan

cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puogc quan 1y true tiép va ., X
A : uan ly truec tié
kiem duyét két qua béi Q ¥ P

Cic don vi phdi hop
chinh

Hi¢u truong, pho hi€u trudng, [Tré em & cac nhom tré,
to truéong chuyén moén 16p mau gido duoc phan

Hoi dong truong; hoi
déng thi dua khen
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Pugc quan 1y true tiép va
kiém duyét két qua béi

Quin 1y truec tiép

Cac don vi phdi hop
chinh

cong giang day noi riéng;
tré em cua co sO giao
duc mam non ndi chung.

thuong; hoi dong ky
luat; hoi déng tw van;
t6 chic Pang Cong
san Viét Nam, t chirc
Cong doan, to chiic
Thanh
san Hb

nién
Chi
Minh; cac t6 chuyén

DPoan
Cong

moén, t0 van phong;
cac nhom tré, 16p mau
gido.

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chat quan h¢

B6 Giao duc va DPao tao; cac don vi
thuoc Bo

Thuc hién trach nhiém quan ly nha
nuéc dbi véi gido duc mam non theo
quy dinh.

Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (Uy ban nhan dan cép
tinh); S& Giao duc va Pao tao va cac co
quan chuyén mén khac thuoc Uy ban
nhan dén cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha
nudc doi véi gido duc mam non theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan cép huyén;

Phong Giao duc va Pao tao va cac co
quan chuyén mén khac thuoc Uy ban
nhan dan cap huyén.

Thuc hién trach nhi¢ém quéan 1y nha
nudc doi voi gido duc mam non theo
quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co s¢
gido duc mam non khac.

Thuyc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc mam non; phat huy vai
tro ctia nha truong véi cong dong.

Céc t6 churc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chuec,
doan thé vao hoat dong nuodi dudng,
cham soc, gido duc tré cua nha trudong.




CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023 37

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 |Quan Iy tré em dang hoc tai co s& gido duc mam non dugc giao quan 1y.

4.2 |Quan ly so sach ddi véi gido vién theo quy dinh.

4.3

mam non.

Puoc lya chon, bo sung mot s6 ndi dung gido duc va trién khai ké hoach
gido duc phu hop voi1 tré em mam non va di€u ki¢n cua dia phuong, cia co
s& gido duc mam non bao dam yéu cau trién khai Chuong trinh gido duc

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit c4 nhén

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép cao ddng su pham gido duc mam non
tro 1€n.

Boi dudng, chtng chi

- Pugc hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chic danh
nghé nghiép gido vién mam non theo quy dinh.

Kinh nghi¢m
(thanh tich cong tac)

- Pat chuan nghé nghi¢p gido vién mam non.

Pham chat ca nhan

- Chép hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cia
Dang, phap luat cua Nha nudce, cac quy dinh cua nganh
va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach
nhiém, gitt gin phém chit, danh du, uy tin ciia nha gido;
guong mau trude tré em;

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xuc; d6i
XU cong bang va ton trong tré em; bao vé cic quyén va
loi ich chinh dang cua tré em; doan két, gitp d& dong
nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va
nghia vu chung cta vién chuc va quy dinh cua Bo Gido
duc va Pao tao vé dao duic nha gido.
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5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc
chung

Nhom nang luc Tén nang lue Cap do
Giao tiép tmg xu. 3-5
Hop tac, hd tro dong nghiép. 3-5
Thich tmg véi su thay dbi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

Str dung cong ngh¢ thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

Pép ng yéu cau
cua cong viéc (do
co quan co tham
quyén quan ly
quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

Nam dugc cha trwong, duong 16i, chinh
sach, phap luat cia Pang, Nha nudc, quy
dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé
gido duc mam non va trién khai thuc hién
vao nhi¢m vu dugc giao.

3-5

C6 kién thuc, k¥ nang trong viéc to chirc
hoat dong nudi dudng, cham sbc, gido
duc tré em; c6 kha nang su pham phu hop
vol yéu ciu nhiém vu thuc hién chuong
trinh gido duc mam non.

3-5

Biét phoi hop voi1 dong nghi¢p, cha me tré
em va cong dong trong cong tadc nuodi
dudng, cham soc, gido duc tré em.

3-5

Biét quan ly, st dung, bdo quan va gilt
gin c6 hi¢u qua tai san co s& vat chat,
thiét bi cia nhom/16p, truong.

3-5

Ghi chii: Cdp do dwoc xdc dinh tir cao xudng thdp, cao nhdt la 5 va thap nhat

la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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4. Huéng din mé ta vi tri viéc lam vién chirc hd tro gido duc ngudi
khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Vién chirc hd tro gido duc ngudoi
khuyét tat

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thuc

hién:

Quy trinh cong viéc
lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban hudéng dan vé chuc nang, nhiém vy, quyén
han, co ciu to chic va hoat dong cua co so gido duc
mam non cong l4p cua co quan c6 tham quyén.

(B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu cua vin ban)

1- Muc ti€u vi tri viéc lam

Thuc hién cac nhiém vu li€n quan dén cong tac ho tro gido duc tré em la nguoi
khuyeét tat, tré em hoc hoa nhap trong co s¢ gido duc mam non.

2- Cac cong vié€c va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

khuyét tat

cau cua nguoi khuyeét tat.

TT ?Nhlein Vl'l’m Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
mang cong viec T
Tham gia xdy dung ké|Ké hoach gido duc ca
hoach gido duc ca nhan cho | nhan cho ngudi khuyét
nguoi khuyét tat. tat dugc duyét.
HJ tro nguoi khuyét tat hoc | Tré em 13 nguoi khuyét
tap va ren luyén ki ndng | tdt hoan thanh chuong
Céng téc h tro gac thl‘:l,. 11?;/1 qnénvg séng pEﬁ 11:rin{1 lﬁ?c vtaflp d\:ﬁ ;é‘n
2.1 | gido duc ngudi op vo6i khd nang va nhu | luyén k¥ ndng dac thu,

k¥ nang séng phu hop.

Ho tro gido vién trong cac
hoat dong cham soc, gido
duc nguoi khuyét tat.

Céc hoat dong hd trg gido
duc nguoi khuyét tat
dugc hoan thanh dung
tién dd va chat luong
yéu cau tai chuong trinh,
ké hoach duoc duyét.
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Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Tham gia huy dong tré em
khuyét tat dén truong.

Hoan thanh ké hoach
huy dong ngudi khuyét
tat dén truong hoc tap.

HJ tro, tu van cho gia dinh
nguoi khuyét tat va cong
dong vé kién thirc, k¥ nang
cham séc, gido duc nguoi
khuyét tat.

Céac kién thuc, ky ning
cham séc, gido duc nguoi
khuyét tat dugc pho bién
dén timg gia dinh cta tré
em la ngudi khuyét tat.

Phoi hop véi gido vién danh
gia tré em khuyét tat trong
treong mam non.

Hoan thanh hd so danh
gia tré em khuyét tat

Hoan thanh cac chuong trinh
bdi dudng; tu hoc, tu bdi
dudng, nang cao nang luc
chuyén mon nghiép vu theo
yéu cau cta vi tri viéc lam.

Hoan thanh céc ké hoach
dao tao, bdi dudng theo
yéu cau

Cac nhiém
khac.

vu

2.2

Theo phan cong cua hiéu
trudng.

Hoan thanh diing tién do,
bao dam chat luong theo
yéu cau ddi véi timg viée
dugc phan cong cu thé.

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Puogc quan ly true
tiép va kiém duyét
két qua boi

Quan ly
true tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Hiéu truong, pho hi¢u
truong, t0 trudng

chuyén mon.

Tré em la nguoi
khuyét tat, tré em
hoc hoa nhap.

Ho6i dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luat; hoi
dong tu van; t6 chitc Pang Cong san
Viét Nam, t6 chire Cong doan, td
chtrc Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh; cac t6 chuyén mon, td van
phong; cac nhom tré, 16p miu gido.




CONG BAO/S6 1255 + 1256/Ngay 29-11-2023

41

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan h¢

B6 Gido duc va Pao tao; cac don vi
thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha
nudc dbdi véi gido duc mam non nodi
chung, gido duc tré em 1a ngudi khuyét
tat noi riéng theo quy dinh

Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong (Uy ban nhan dan
cap tinh);

S¢ Giao duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mén khac thugc Uy ban nhéan

dan cép tinh.

Thyc hién trach nhiém quan ly nha
nudc dbdi véi gido duc mam non nodi
chung, gido duc tré em 1a nguoi khuyét
tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban nhén dan cép huyén;
Phong Gido duc va Pao tao va cac co
quan chuyén mén khac thudc Uy ban

nhan dan cap huyén.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha
nuéc dbi voi gido duc mdm non ndi
chung, gido duc tré em 1a nguoi khuyét
tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi tran; cac co s¢

gido duc mam non khac.

Thuc hién nhiém vu hd trg gido duc
ngudi khuyét tat tai dia phuong; phat huy
vai trd ciia nha truong véi cong dong.

Céc t6 churc, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cta cac to chic,
doan thé vao hoat dong cham soc, gido
duc tré em 1a nguoi khuyét tat.

4- Pham vi quyén han

TT Quy(“en han cu thé

41 Quan 1y tré em 1a nguoi khuyét tat dang hoc tai co sé gido duc mam non
duoc giao quan ly.

49 Quan 1y s6 sach d6i v6i nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo
quy dinh.
Chu dong trong ndi dung, phuong phap hd trg nguoi khuyét tat hoc tap va

4.3 | rén luyén k¥ nang dic thi, k¥ ning song phu hop voi kha ning va nhu cau
clia nguoi khuyét tat.
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5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d§, kinh nghiém, phim chit ca nhén

Nhom yéu cau

Yeéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

Thuc hién theo quy dinh cua Bo truong BO Gido duc va
Dao tao vé trinh do chuan dugc dao tao.

B6i dudng, ching chi | Khong
Kinh nghi¢m Khong
(thanh tich cong tac)

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy voi cong viéc, tich
cuc cai tién, dac rat kinh nghiém trong thyc hién nhiém
vu dugc giao.

- Thuong yéu, ton trong va dbi xir cong bang ddi véi
ngudi khuyét tat; hd tro, bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia ngudi khuyét tat.

- Co trach nhiém hop tac véi dong nghiép, gia dinh
ngudi khuyét tat va cac to chirc, ca nhan khac trong viéc
hd trg gido duc ngudi khuyét tat.

- Thyc hién 16i séng lanh manh, van minh, phu hop vai
moi trudng giao duc.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg xur 3-5
Hop tac, hd tro dong nghiép 3-5
Thich tmg véi su thay d6i 3-5

Nhom nang lyc | Ty hoc, nghién ctru khoa hoc 3-5

chung

Str dung cong nghé thong tin

Dap tng y€u cau cua

St dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc

cong viéc (do co quan
c¢6 tham quyén quan 1y
quyét dinh)

Nhom nang lyc
chuyén moén

thuc hi¢n phap luat trong co s& gido

duc mam non va van hoa hoc duong.

C6 kién thirc hiéu biét vé phap luat, 3-5
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Co hieu biét vé dic diem, nhu cau 3-5
ctia nguoi khuyét tat; cong tac hd trg
gido duc nguodi khuyét tit va céac
chinh sach ctia Nha nudc, cua nganh,
cia dia phuong lién quan dén cong
tac hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

Thuc hién hodc phdi hop thuc hién 3-5
duoc ndi dung chuong trinh hd trg
gido duc nguoi khuyét tit cdp mam
non.

Van dung dugc kién thtc va ky ning 3-5
chuyén mon co ban vao thuc tién hd
trg gido duc cho ngudi khuyét tat.

C6 k¥ nang hd tro, tu van, tham gia, 3-5
phdi hop véi gido vién, gia dinh va
cong dong trong gido duc nguoi
khuyét tat.

Ghi chii: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xuéng thdp, cao nhdt la 5 va thap nhdt
la 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO



