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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 05/2016/QP-KTNN Ha Ngi, ngay 15 thang 9 nam 2016

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé miu thé va viéc quan 1y, sir dung
thé Kiém toan vién nha nwéc

Can cir Ludt Kiém todn nha niede ngdy 24 thang 6 nam 2015;

Can cw Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T 6 chirc can bo;

Tong Kiém todn nha nude ban hanh Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé
mau the va viéc quan ly, sw dung the Kiém toan vién nha nuoc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé mau thé va viéc quan
1y, str dung thé Kiém toan vién nha nudc.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 06/2014/QD-KTNN ngay 23 thang 10 nam 2014
ciia Tong Kiém toan nha nudc ban hanh quy dinh vé mau thé va viéc quan ly, st
dung thé Kiém todn vién nha nudc.

Piéu 3. Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nude, can bo, cong
chtrc, vién chirc cua Ki€m toan nha nudc va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

H6 Dire Phée
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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
V& méu thé va viéc quan 1y, sir dung thé Kiém toan vién nha nwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2016/0P-KTNN
ngay 15 thang 9 nam 2016 cia Tong Kiém todn nha nuée)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé mau thé Kiém toan vién nha nudc; viéc cap moi,
doi, cap lai, thu hoi, tam dinh chi, quan 1y va st dung thé Kiém toan vién nha nudc
(sau day goi tat 1a thé) cua Kiém toan nha nudc.

Diéu 2. Doi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung déi voi Kiém todn vién nha nudc dugce cap thé Kiém
todn vién nha nudc va cac td chuc, ca nhan c6 lién quan.

Dieu 3. Nguyén tac chung

1. Thé Kiém toan vién nha nudc do Tong Ki€ém toan nha nudc cap cho Kiém
todn vién nha nudc dé€ st dung khi thuc hién nhiém vu ki€ém toan.

2. Thé Kiém todn vién nha nudc xac dinh tu cach phéap 1y dé Kiém todn vién
nha nudc st dung khi thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia phap luét.

3. Bai tugng dugce cap thé Kiém toan vién nha nudc 1a cong chirc duge bo
nhiém vao cac ngach Ki€m toan vién nha nudc dé thuc hién nhiém vu ki€m toan;
moi ngach Kiém toan vién nha nudc duge cap mot thé twong tng: thé Kiém toan
vién, thé Kiém toan vién chinh va thé Kiém toan vién cao cap.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Thé Kiém toan vién nha nuéc

1. Thé hinh chi nhat, rong 60mm, dai 90mm, gom phai thé dugc san xuat bang
chat liéu gidy va mang bao vé. Noi dung trén Thé duge trinh bay theo phong chir
cta bd ma ky tu chit Viét (phong chitr Viét Unicode) theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.
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Mélpg bao v¢ thé 1a mér}g ép plastic bdo v& bén ngoai phodi thé, c6 chira dong
chitr Ki€ém toan nha nudc viét tat KTNN duogc 1ap lai lién tuc thanh duong chéo dai
40mm ¢ mép trai theé.

2. Thé gém 2 mit theo mau (Phu luc s6 01):

a) Mat trudc: Thé dugce in mau; nén 1a hoa va'mqma‘lu xanh nhat tao Ehémh cac tia
sdng lan toa tur tam ra xung quanh; & giﬁ’a‘cé biéu tugng nganh Kiém todn nha
nuoc, in bong mo, duong kinh 20mm. Bao géom cac thong tin:

- Bén phai:

+ Qudc hiéu: dong trén chit in hoa, dam, dong dudi chir in thuong, dam, co
chr 10, gach chan dong thir hai;

+ Thé Kiém toan vién nha nuéc: Chit in hoa ddm mau d6, ¢& chir 12;

+ 86 (M4 sb thé Kiém toan vién nha nudc);

+ Ho va tén: Ghi ho tén Kiém toan vién nha nudc dugc cap thé, chit in thuong,
cO chir 12;

+ Ghi ngach Kiém toan vién nha nude méi bd nhiém, chit in thuong, co chir 12;

+ Ha Noi, ngdy, thang, nam cap thé, chit in nghiéng, c¢& chir 12;

+ Téng Kiém toan nha nuéc, chit in hoa, ¢& chir 10;

+ Chir ky va ho tén ciia Tong Kiém toan nha nudc.

- Bén trai:

+ Biéu twong nganh Kiém toan nha nudc dudng kinh 16 mm;

+ Anh chan dung cta ngudi dugc cip thé, khd 25 mm x 30 mm;

+ Dau ndi ctia co quan Kiém toan nha nudc (dudng kinh 20mm) dugc dong 1/4
¢ goc phai phia dudi anh.

- Vach ké chéo: Tur goc ‘Erén bén trai dén goc dudi bén phai 1a gach chéo mau
do rong 06 mm, tuong tng doi voi tung ngach nhu sau:

+ Kiém toan vién cao cép: 03 vach;

+ Kiém toan vién chinh: 02 vach;

+ Kiém toan vién: 01 vach.

b)‘Mét sau nén mau do; & giita c6 biéu tugng Quédc huy, duong kinh 24mm.
Bao gdém cac thong tin:

- Dong trén ghi “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”, “Pjc
l1ap - Tw do - Hanh phuc”, ki€u chir dam, mau vang, c& chir 12;

- Dong dudi ghi “THE KIEM TOAN VIEN NHA NUOC”, kiéu chir dam,
mau vang, cd chir 15;
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3. Ma s0 thé Kiém todn vién nha nudc

a) Moi cong chirc dugc bo nhiém vao cdc ngach Kiém toan vién nha nudc
duoc cap mot ma s6 thé Kiém toan vién nha nudc (goi tat 1a ma so theé). Ma so thé
gom hai phan:

- Phan thtr nhat 1a phan chir céi in hoa: A, B, C tuong ting voi 03 ngach Kiém
todn vién nha nudc, gom: Kiém toan vién cao cap, Kiém todn vién chinh, Kiém
toan vién;

- Phan thtr hai 1a phan s6: Bao gom 04 chir s6 bat dau tir 0.001 thé hién so6 thu
tu Kiém toan vién nha nudc tuong ing vdi tung ngach Kiém toan vién nha nudc.

b) Ma sb thé thay ddi trong truong hop duoc bd nhiém vao ngach Kiém toan
vién nha nudc cao hon.

Piéu 5. Thim quyén, tiéu chuan, hinh thirc cip thé

1. Tong Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cap mai, doi, cap lai, thu hoi thé
va tam dinh chi str dung thé Ki€m toan vién nha nudc.

2. Tiéu chuan cip thé

Thé Kiém toan vién nha nudc duoc cip cho Kiém toan vién nha nudc duoc bd
nhi¢m vao moét trong ba ngach Kiém toan vién nha nudc dugc quy dinh tai Di¢u 23,
biéu 24, Diéu 25 Luat Kiém toan nha nudc nam 2015.

3. Cac hinh thtc cap thé gom:

a) Cap moi thé Kiém toan vién nha nudc;

b) P6i thé Kiém toan vién nha nudc;

¢) Cép lai thé Kiém toan vién nha nudc.

Piéu 6. Cac truong hop khong dugce xem xét dé nghi cap méi, ddi, cAp lai thé

Céc ddi twong du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Quy dinh nay khong
dugc xem xét d€ nghi cap moi, doi, cap lai thé néu thudec mot trong cac truong hop
sau day:

1. Bi khiéu nai, to cdo va dang trong thoi gian xem xét giai quyét khiéu nai, to
cdo theo quy dinh cua phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Pang tam dinh chi cong tac dé xem xét xur 1y ky luat lién quan dén tham
nhiing, dao dirc cong vu hodc dang trong thoi gian thi hanh ky luat.

3. Pdi twong lién quan trong cac vu 4n chua c6 két luan ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén.

4. Pang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su.
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Piéu 7. Cip méi, doi thé

1. Cép moi thé trong truong hop céng Chl"l'C Kiém toan nha nuéc dugc bd
nhiém vao ngach Kiém toan vién nha nudc 1an dau.

2. Doi thé trong truong hop sau:

a) Kiém toan vién nha nude duge bo nhiém 1én ngach Kiém toan vién nha
nudc cao hon;

b) Thé d3 hét thoi han st dung;

c¢) Thé bi rach nat, hu héng khong stir dung duoc;

d) Tong Kiém toan nha nude ban hanh quy dinh mau thé méi thay thé mau thé cil.

3. Trinh tu, thu tuc cép méi thé, d6i thé

7 a) Thu tru’(mg don vi truc tiép quan 1y cong chirc ¢6 van ban dé nghi cip moi,
do6i thé giri Vu To chuce can bg;

b) Kiém toan vién nha nudc phaili co dO’I} bao cdo, gidi trinh 1o 1y do thé bi rach
nat, hu hong khong st dung dugc dé nghi doi thé;

c) Cér} cu h(k)qso dé nghi ctia Thu trudng céq don vi, ,Vu T chvl'rc can b(:) lap ho
so trinh Tong Kiém toan nha nudc xem xét‘ quyét dinh cap mdi, dé1 Theé Ki€ém toan
vién nha nudc cho nhiing truong hop da di€u kién theo quy dinh.

4. H6 so cip moi, d6i thé gdm:

a) Pon xin d6i thé (dbi véi truong hop thé bi rach nat, hu hong khong st
dung dugc);

qb) Cong van dé nghi cép méi, ddi thé cua Tha truong cac don vi truc thudc
Kiém toan nha nudc;

¢) Danh sach trich ngang cong chirc, 1y do dé nghi cap méi, d6i thé (theo Phu
luc 02, 03 dinh kém);

7 d) Quyét dinh hoécqbém sao quyét dinh cua Tong Kiém toan nha nudc vé viéc
b6 nhiém vao ngach Kiém todn vién nha nudc;

‘ d) 02 anh Wmélu chan dung c¢& 30 mm x 40 mm cua ngudi dé nghi cip thé, mic
d@ng phuc }(iém toan nl‘lé nuoc (anh chup trong thoi gian khong qua 06 thang tinh
dén thoi diém 1ap ndp ho so), co ghi 16 ho tén, don vi phia sau dnh va trén phong bi
dung anh cua tirng nguoi;

e) Nop thé cii doi véi truong hop céap doi thé.

Diéu 8. Cip lai thé

1. Kiém tog’ln vién nha nudc da du’qc,: cap thé va khong thudc cac truong hop
quy dinh tai Di€u 6 Quy dinh nay duoc cap lai thé trong trudng hop:
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a) Thé bi mat do nguyén nhan khach quan;

b) Hét thoi gian tam dinh chi sir dung thé néu duoc xem xét cap lai thé.

2. Kiém toan Vién nha nudc kh()ng‘ dugc cép lai thé trong trudng hop bi mét do
vi pham nd1 dung cam tai Khoan 2, Pic¢u 11 ctia Quy dinh nay.

3. Trinh tu, thu tuc cép lai thé

a) Kiém toéu} vién nha nudc phai bao cao bang van ban, giai trinh 6 1y do mat
thé va dé nghi cap lai thé;

b) T‘hﬁ tI"ll’é’Ilg dg’n vi truc tiép quan 1y cén‘g chtrc xem xét, xac nhan 1y do mat
thé va dé xuat véi Tong Kiém toan nha nudc veé vige cap lai thé;

c) Ca'mo ¢t ho S0 dé nghi ctia Thu trudng cac dO’l’l Vi, Yu T chic cqém bo lap ho
so trinh Tong Kiém todn nha nudc xem x€t quyét dinh cap lai thé Kiém todn vién
nha nudc cho nhitng truong hop du di€u kién theo quy dinh.

4. Ho so cap lai thé gom:

a) Pon xin cép lai thé;

b) Cong van dé nghi cap lai thé cuia Thu truong cac don vi thudc Kiém toan
nha nudc;

¢) Danh sach trich ngang cong chitrc, 1y do dé nghi cép lai thé (theo Phu luc 04
dinh kém);

‘ d) 02 anh vméu chan dung c¢& 30 mm x 40 mm cta ngudi dé nghi cap thé, mic
dong phuc Kiém toan nha nude (anh chup trong thoi gian khong qua 06 thang tinh
dén thoi diém lap ndp ho so), co ghi 18 ho tén, don vi phia sau dnh va trén phong bi
dung anh cua ting nguoi.

Diéu 9. Thu hdi, tam dinh chi sir dung Thé

1. Tong Kiém toan nha nudc quyét dinh thu hdi thé trong nhimg trudng hop
sau day:

a) Kiém toan vién nha nudc dugc bd nhiém ngach péng ch}ﬁ:c khac cua Kiém
toan nha nudc hoac khong con 1a cong chirc thudce bién ché cia Ki€ém toan nha nudc;

b) Kiém toan vién nha nudc nghi huu hodc tir trin, mat tich khi dang cong tac;

¢) Co quan c6 tham quyén xac nhan mat nang luc hanh vi dan su;

d) Bi }(h(")fi t6, tam giit, tam giam chd két luan ctia co quan c6 tham quyén diéu
tra, truy t0, xét xir vé hanh vi vi pham phap luat hinh sy;

d) Vi pham phap luét hinh su d4 bi Toa an két an va ban an c6 hiéu luc phap luat;

e) Kiém toan vién nha nudc st dung thé sai muc dich;

g) Cac truong hqp d6i thé theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 va céc trudng hop
vi pham Khodn 2 DPiéu 11 cua Quy dinh nay.
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2. Tong Kiém toan nha nudc quyét dinh tam dinh chi sir dung thé trong nhing
truong hop sau day:

a) Nghi dai han tir 03 thang trd 1én (bao gém ca truong hop di hoc & nude
ngoai; di cong tac nhiém ky tai co quan Viét Nam & nudc ngoai); tror cac truong
hop nghi hudng ché dd thai san theo quy dinh;

b) Pang trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac dé xem xét xur Iy ky luat hodc
vi pham ky luat va dao dirc nghé nghiép kiém toan, bi thi hanh ky luét tir hinh thic
canh cdo tr¢ lén.

3. Hét thoi han tam dinh chi sir dung thé ghi trong quyét dinh, Tha trudong don
vi tryc tiép quan 1y cong chirc c6 vin ban dé nghi Tong Kiém toan nha nudc quyét
dinh cap lai thé theo quy dinh tai Dicu 8.

4. Kiém toan vién nha nudc c6 trach nhiém nop lai thé cho Thi truong don vi
tryc tiép quan 1y theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay. Thé bi thu hdi, tam
dinh chi st dung duoc luu gitr tai Vu T chirc can bo.

Picu 10. Quan Iy va sir dung thé

1. Toéng Kiém toan nha nudc thdng nhit quan 1y thé trong hé thong t6 chirc
Kiém toan nha nudc theo quy dinh ctia phép lut.

2. Vu Tb chirc can bod ¢6 trach nhiém

a) Kiém tra hd so va trinh Tong Kiém toan nha nudc danh sach nhiing ngudi
duoc cap mdi, doi hodc cap lai the;

b) Quan 1y, st dung phéi thé; theo ddi, luu gilt hd so, tai liéu lién quan dén
viéc cap moi, doi, cap lai thé va thé bi thu hoi, tam dinh chi st dung thé theo quy
dinh cua phap luat;

¢) T6 chirc viéc cip moéi, d6i va cap lai thé;

d) Theo doi, kiém tra, gidm sat vi¢c sir dung thé ctua Kiém toan vién nha nudc;

d) Thuc hién phat thé Kiém toan vién nha nuéc duogc Téng Kiém toan nha
nudc quyét dinh cip mdi, ddi va cap lai thé cho cac don vi truc thudc Kiém toan
nha nudc; khi nhan thé, dai dién don vi dugc nhan thé phai ky nhan vao s6 luu cua
Kiém toan nha nudc;

e) Thuc hién luu giit thé bi thu hoi, tam dinh chi st dung theo Quyét dinh cia
Téng Kiém toan nha nudc duoc quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy dinh nay.

3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc co trach nhiém

a) Xem xét, tong hop danh sach, giri vin ban dé nghi v6i Tong Kiém toan nha
nudc vi¢e cap moi, cap lai, doi thé; thu hoi thé do1 véi Kiém toan vién nha nudc
thudc don vi quan ly;
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b) Theo dbi, kiém tra va quan Iy viéc sir dung thé ciia Kiém toan vién nha nudc
thugc thdm quyén quan 1y va kip thoi bao cdo Tong Kiém toan nha nudc cac
truong hop Kiém toan vién nha nudc vi pham quy dinh vé ché d§ su dung thé
Kiém toan vién nha nudc tai Picu 11 Quy dinh nay;

¢) To chiic phat thé cho Kiém toan vién nha nudc duge Tong Kiém toan nha
nudc quyét dinh cap mai, doi va cap lai thé thudc thdm quyén quan 1y; khi nhan
thé, ngudi dugc nhan thé phai ky nhan vao so luu cia don vi;

@) Thuc hién thu hoi thé theo Quyét dinh cua Tong Kiém toan nha nudce va ndp
v€ Vu To chuc can bd theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy dinh nay.

Picu 11. Ché d¢ sir dung thé ciia Kiém toan vién nha nwéc

1. Kiém toan vién nha nuéc chi dugc sir dung thé dé thyc hién nhiém vu kiém
toan, phai xuét trinh va deo thé khi thuc hién nhiém vu kiém toan.

2. Nghiém cam loi dung thé dé su dung sai muc dich; st dung thé ctia nguoi
khac hodc cho nguoi khac muon thé dé sir dung. Truong hop Kiém toan vién nha
nuoc s dung thé dé thuc hién hanh vi trai phéap luat thi tuy theo tinh chat mirc do
vi pham s€ bi xur Iy ky ludt hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua
phap luat.

3. Thé phai duoc giit gin, bao quan can than, khong dé mat, hu hong. Trudng
hop Kiém toan vién nha nudc lam mat thé phai kip thoi thong bao cho co quan
Cong an noi bj mat, thong bao trén phuong tién thong tin dai ching va phai bao
c4o bang vin ban véi Téng Kiém toan nha nude. Kiém toan vién nha nude c6 16i
trong trudng hop dé mat thé bi xem xét xtr 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thé c6 gia tri 10 nim ké tir ngay cap; hét thoi han Kiém toan vién nha nudc
c6 trach nhiém 1am thu tuc dé thu héi thé cii, doi thé méi.

Piéu 12. Kinh phi lam thé

1. Kinh phi 1am thé do ngan sach nha nudc cap.

2. Vian phong Kiém toan nha nudc c6 trach nhiém quéan 1y, st dung kinh phi
lam Thé theo quy dinh ctia phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 13. Dieu khoan thi hanh

1. Thu trudng cac don vi truc thudc Ki€ém todn nha nudc, can b, cong chire,
vién chuc ctia Ki€ém toan nha nudc va cac to6 chuc, ca nhan c6 1i€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay.
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2. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 phat sinh vuéng mac dé
nghi phan anh kip thoi vé€ Vu T6 chirc can bo dé tong hop trinh Tong Kiém toan
nha nudc xem xét, stra d61, bd sung cho phu hop.

3. Vu Tb chirc can bo ¢6 trach nhiém theo dai, huéng dan, kiém tra tinh hinh
thuc hién Quy dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

H6 Dire Phée
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PHU LUC 01
MAU THE KIEM TOAN VIEN NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2016/0P-KTNN
ngay 15 thang 9 nam 2016 cia Tong Kiém todn nha nuée)

MAT TRUOC

Biéu tuong nganh Kiém toan Nha nudc

A

=

Anh

(GONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

THE KTEM TOAN VIEN NHA NUGC
Sé:
Ho vatén:
Kiém todn vién cao cip
H&NGi, ngdy...thang:..ndm...
TONG KIEM TOAN NHA NUOE
(Ky, dorig ddu) a

4

=

1 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

THE KIEM TOAN VIEN NHA NUOC

So:
Ho va ién:
Xiém todn vién chinh

Ha Noi, ngay.... ihdng... nam....
TONG KIEM TCAN NHA NUOC

(Ky, déng ddu)

A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

O THE KIEM TOAN VIEN NHA NUGC

Poc ldp - Tu do - Hanh phic

b Vach dé rong 0,6mm

Nén la hoa van mau xanh nhat

THE KIEM TOAN VIEN NHA NUGC

Sé: tao thanh cc tia sang lan toa tir
Ho va'tén: & ta“}rA'n ra xung q%lanh, o gilr gé
Kabs Kibm tosn vitn biéu tugng nganh KTNN, in
_HaNogi, ngay.... thdrg... ndm.... BONBNR, QHOug ik 20mm
TONG KIEM TOAN NHA NUGC
(Ky, dong dau)
MAT SAU
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap — Tw do — Hanh phiic 5
Neén mau do,
& gitta c6 biéu
Quéc tuong Q‘uoc
huy ) huy mau
i vang, duong
kinh 24mm
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