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KIEM TOAN NHA NUOC

KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 10/2016/QD-KTNN Ha Ngi, ngay 28 thang 12 nim 2016

QUYET DINH )
Ban hanh Quy dinh danh muc ho so kiém toan; che d¢ n¢p luu, bao quén,
khai thac va hiy ho so kiém toan

Can cwr Luat Kiém todn nha nuéc;

Can cwe Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché dé va Kiém sodt chat luwong kiém todn va
Vu truong Vu Phap ché;

Tong Kiém todn nha nwée ban hanh Quyét dinh quy dinh vé danh muc hé so
kiém toan; ché do nop luu, bao quan, khai thac va huy ho so kiém toan.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh muc hd so kiém
toan; ché do ndp luu, bao quan, khai thac va hay ho so kiém toan.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 08/2012/QD-KTNN ngay 05/11/2012 cia Tong Kiém todn nha
nudc ban hanh Quy dinh danh muc h6 so ki€m toan; ché dd ndp luu, bdo quan,
khai thac va huy ho so ki€ém toén.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi truc thudc Kiém toan nha nude, cac Poan kiém
toan nha nudc, thanh vién cia Poan kiém toan nha nudc va cac t6 chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

Ho Dic Phéc
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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Danh muc hd so kiém toan; ché dd ndp lwu, bio quan, khai thac
va hay hd so kiém toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 10/2016/QD-KTNN ngay 28 thang 12 nam 2016
ciia Tong Kiém todn nha nuée)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh danh myc hd so kiém toan; ché d6 nop luu, bao quan,
khai thac va hily ho so kiém toan cia Kiém toan nha nudc.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi truc thude Kiém toan nha nudc,
céc Poan kiém toan ciia Kiém toan nha nudc va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan
dén hoat dong kiém toan va quan 1y hd so kiém toan ctia Kiém toan nha nudc.

2. Céc don vi truc thude Kiém toan nha nudc khong phai la Kiém toan nha
nudc chuyén nganh (khu vuc) duoc giao nhi€ém vu td chire thue hién céc cudc
kiém ton, thi phai 4p dung quy dinh nay nhu d6i véi Kiém toan nha nuée chuyén
nganh (khu vuc).

3. Thi trudng cac don vi truc thuoc Kiém toan nha nudc khong phai 1a Kiém
todn nha nudc chuyén nganh (khu vuc) ma dugc giao nhiém vu td chire thuc hién
cac cudc kiém toan, thi phai 4p dung quy dinh nay nhu ddi voi Kiém toan nha
nudc chuyén nganh, khu vuc (goi tat 1a Kiém toan truong).

Chuong IT ]
DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Piéu 3. Danh muc hé so kiém ton

Danh muc 1}6 so kiém toan cia mot cudc kiém toan gdém: HO so kiém toan
chung, ho6 so kiém toan chi ti€t, ho so kiém toan sau khi phat hanh bao cao kiém
toan va ho so ki€m soat chat lugng kiém toan cua Kiém toan trudng.

Diéu 4. Ho so kiém toan chung

Hb so kiém toan chung, gdm:

7 1. Cac tg‘\i li¢u thu thap dugc trong qua trinh khao sat, lap K& hoach kiém toan

tong quat, gom:
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a) Quyét dinh thanh 1ap Poan khao sat (hoic T6 khao sat) thu thap thong tin
1ap ké hoach kiém toan;

b) Coéng vin va dé cuong khao sat giri don vi duoc khao sat;

¢) Béo céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach, bao cao quyét toan vén dau
tu, bao cao khac;

d) Cac vin ban chi dao, hudéng dan, diéu hanh... vé trién khai, thuc hién nhiém
vu cua don vi dugc ki€ém toan (néu co);

e) Céac tai liéu khéc co lién quan.

2. Dy thao Ké hoach klem toan tong quat va cac van ban tham dinh, xét duyét
du thao K& hoach kiém toan tong quat, gdm:

2.1. Xét duyét ctia Kiém toan truéng

a) Bao cao tham dinh cua T6 kiém soat chat luong thudc Kiém toan nha nudc
chuyén nganh (khu vuc) chu tri cudc ki€ém toan;

b) Béo céo két qua hop hoi dong thim dinh cdp vu ddi voi du thao Ké hoach
kiém toan tong quat;

c¢) Cac tai li¢u khac ¢6 lién quan.

2.2. Xét duyét cua Tong Kiém toan nha nudc

a) To trinh va du thao K& hoach kiém toan tong quat kém theo, trinh 1anh dao
Kiém toan nha nudc xét duyét;

b) Cac bao cao tham dinh cua cac don vi c6 chic nang tham dinh va kiém soét
chat lugng kiém toan doi véi du thao Ké hoach kiém todn tong quat;

¢) Vin ban tiép thu, giai trinh ciia Kiém toan nha nuéc chuyén nganh (khu vuc);

d) Thong bao két luan cta lanh dao Kiém toan nha nudc tai cude hop xét duyét
du thao K& hoach kiém toan tong quat;

e) Céac tai liéu khac co lién quan.

3. K& hoach kiém toan téng quat; Ké hoach kiém toan téng quat diéu chinh, bo
sung (néu co).

4. Quyét dinh kiém toan; cac Quyét dinh kiém toan diéu chinh, bd sung (néu cd).

5. Cac bao cao duge kiém toan, gdm: Bao cdo tai chinh, bao cdo quyét toan
ngan sach, bdo cdo quyét toan von dau tu, bdo cdo khac (néu c6 thay doi so voi
biém c, Khoan 1, Diéu 4).

6. TO trinh xin ¥ kién chi dao vé hoat dong kiém toan ctia Poan kiém toan (néu c6).

7. Céc van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan, gém: Van
ban chi dao hoat dong kiém todn cua cac cap doi véi Poan ki€m toan (néu co); céac
van ban hudéng dan doi véi cudc kiém toan chuyén dé, dac thu (néu co); Bién ban
hop kiém tra, chi dao hoat dong ki€ém toan cua Lanh dao Kiém toan nha nudc
chuyén nganh (khu vuc) doi voi Poan kiém toan (néu co); tai liéu khac co lién quan.
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8. B4o céo dinh ky va dot xuat ciia Poan kiém toan giri Kiém toan trudng,
Lanh dao Kiém toén nha nudec.

9. Nhat ky cong tac ciia Trudng doan kiém toan, Phé Trudng doan kiém toan.

10. Cac bién ban hop Poan kiém toan.

11. Cac du thao Béo céo kiém toan ctia Poan kiém toan va cdc vin ban thAm
dinh, xét duyét du thao Bao céo kiém toan, gom:

11.1. Xét duyét cua Kiém toan trudng

a) Du thao Bao c4o kiém toan ctia Poan kiém toan trinh Kiém toan truong;

b) Béo cdo Kiém soat chit lugng kiém toan ctia T6 kiém soét chat luong kiém
toan cua don vi chu tri cudc kiém toan;

¢) Cac van ban, bién ban hop thim dinh cua Hoi déng cip Vu d6i véi dy thao
bao c4o kiém toan ctia Poan kiém toan cta thu trudng don vi;

e) Bién ban hop xét duyét ctua Kiém toan trudng ddi voi du thao bao céo kiém
toan cta Poan kiém toan.

11.2. Xét duyét cua Tong Kiém toan nha nudc

a) To trinh, du thao Bao céo kiém toan cua Poan kiém toan, Bio cdo tom tat
két qua kiém toan kém theo trinh 1anh dao Kiém toan nha nuéc xét duyét;

b) Bao céo thim dinh cia cic don vi c6 chirc ning thim dinh d6i v6i du thao
B4o céo kiém toan cta Poan kiém toan;

¢) Béo cao kiém soat chét luong kiém toan ctia Vu Ché do va Kiém soat chat
lwong kiém toan;

d) Van ban tiép thu, giai trinh ctia Poan kiém toén;

e) Thong bao két luan cta Lanh dao Kiém toan nha nudc tai cudc hop xét
duyét du thao Béo cao kiém toan;

f) Cac tai liéu khac c6 lién quan.

12. Cong van giri du thao Bao céo kiém toan kém theo du thao Béo cdo kiém
toan ctia Poan kiém toan, giri 1dy ¥ kién ctia don vi dugc kiém toan.

13. Van ban tham gia y kién cta don vi duoc kiém toan vé du thao Béo céo
kiém toan ctia Poan kiém toan.

14. Van ban giai trinh, kién nghi ctia don vi duoc kiém toan, ctia cac to chuc,
ca nhan ¢6 lién quan (néu cd).

15. Thong bao két qua kiém toan ctia Poan kiém toan.

16. Bién ban hop théng bao du thao Bao céo kiém toan cua Poan kiém toan
v6i don vi duge kiém toan.

17. T trinh vé viéc phat hanh Béo cdo ki€m toan ctia Poan kiém toan, trinh
Lanh dao Kiém toan nha nudc.
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18. Cong van gui Bao céo kiém toan kem theo Bdo cao kiém toan va Thong
bao két qua kiém toan ctia Boan kiém toan.

19. Bao cao bao luu y kién cua thanh vién Poan ki€ém toan (néu co).

20. Bién ban, bao cdo ki€m tra, thanh tra, ki€ém soat chat lugng ki€m toan cua
cac doan ki€ém tra, thanh tra, kiém soat va céc tai li¢u khac co6 lién quan dén cudc
kiém toan (néu co).

21. Van ban gui cac co quan lién quan va van ban trd 101 cia cac co quan lién
quan vé chinh sach, ché d6 va cac van dé co lién quan dén cudc kiém todn (néu co).

22. Céac cong van gui Kho bac nha nudc vé viéc thuc hién kién nghi kiém toan.

23. bon thu khiéu nai, t6 céo va tra 101 khi€u nai, t6 cdo (néu co).

24. Két qua cham diém chat lugng Poan kiém toan, T6 ki€ém toan, thanh vién
Doan ki€m toan theo quy dinh.

25. Cac tai licu khac co6 lién quan.

Dieu 5. Ho so kiém toan chi tiet

Ho so kiém toén chi tiét, gom:

1. Cac bao cao dugce kiém toan va bao cao dugc kiém tra, doi chi€u voi bén
thr ba, gom Bao c4o tai chinh, bao cédo quyét toan ngan sach, bao cao quyét

toan von dau tu va cic bao cao khac cé lién quan dén sd liéu va thong tin tai
Bién ban kiém toan.

2. Ké& hoach kiém toan chi tiét; cac Ké hoach kiém toan chi tiét diéu chinh, bo
sung (néu co).

3. Ké hoach kiém tra, doi chi€u bén thir ba; T¢ trinh kiém tra doi chiéu voi bén
thir ba; Cong van gui Ké hoach ki€m tra doi chiéu véi bén thir ba (néu co).

4. Van ban y€u cau don vi dugc ki€m toan, don vi li€én quan cung cap thong
tin, tai liéu can thiét phuc vu cong tac ki€m toan, ki€m tra, doi chiéu véi bén thur ba
(néu co).

5. Nhat ky lam vi¢c cua ki€m todn vién nha nudc.

6. To trinh xin ¥ kién chi dao vé hoat dong ki€ém toan ctia T6 ki€ém toan (néu co).

7. Céc van ban, tai liéu chi dao, diéu hanh trong qua trinh kiém toan, gobm: Van
ban chi dao vé hoat dong kiém todn do61 véi To ki€ém todn (néu co); Bi€n ban hop
kiém tra, chi dao hoat dong kiém toan cua Lanh dao Poan ki€ém todn, Lanh dao
Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc) doi véi To ki€m toan (néu co); tai
li¢u khac c6 lién quan.

8. Bao cdo dinh ky va ddt xuat cua T6 ki€m todn gui Truong doan kiém toan,
Kiém toan trudng.

9. Bang ching ki€ém toan lién quan dén cac so li¢u, thong tin trinh bay tai Bao
cdo ki€ém toan, Bién ban ki€ém toan; lién quan dén cac phat hién, cac sai sot, ton tai,
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kién nghi kiém toan (cdc thong tin, tai liéu, ghi chép ké todn va cdc théng tin khdc
lién quan dén néi dung kiém todn, kiém tra, doi chiéu thué, kiém tra, doi chzeu
khdc do kiém todn vién thu thdp; cdc ban tinh todn, phdn tich, diéu tra, phéng van,
phim, anh, bang ghi am, ghi hinh... do kiém toan vién thu thdp, ldp lam can cir dé
hinh thanh y kién danh gida, xac nhan, ket ludn, kién nghi vé noi dung duoc kiem
toan, kiém tra, doi chieu thué, kiem tra doi chiéu khac, y kién cua chuyén gia, Bién
ban kiém tra hién truong, kho, quy...).
(Chi tiét tai phy luc kém theo)

10. Bién ban x4c nhan s6 li¢u va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan tai xa, phuong (doi véi cudc kiém todn ngdn sdch
dia phuwong).

12. Bién ban kiém toan; Bién ban kiém tra, dbi chiéu v&i bén thi ba.

13. Bién ban hop T6 kiém toan.

14. Dy thao Bién ban kiém toan cta Td kiém toan trinh Truéng doan kiém
toan phé duyét.

15. Dy thao Bién ban kiém toan cta T6 kiém toan tai cudc hop thong bao
(hodac gui lay y kien) véi don vi dugce kiém toan.

16. Bién ban hop thong bao du thao Bién ban kiém toan cta To kiém toan va
du thao Thong bao két qua ki€ém toan tai don vi dugc ki€ém toan chi tiét voi don vi
duoc kiém toan.

17. Vian ban tham gia ¥ kién cta don vi duoc kiém toan vé du thao Bién ban
kiém todn cua To ki€m toan va du thao Thong bao két qua ki€ém toan tai don vi
dugc kiém toan chi tiét (néu co).

18. Van ban giai trinh, kién nghi cua don vi dugc kiém toan, ctia cac to chuc,
ca nhan c6 lién quan (néu co).

19. To trinh vé viéc phat hanh Thong bao két qua kiém toan tai cac don vi
duoc kiém toan chi tiét.

20. Thong bao két qua kiém toan tai don vi dugc kiém toan chi tiét.

21. Bién ban kiém toan cua To kiém toan.

22. Bién ban kiém tra, thanh tra, kiém soét chat lugng kiém toan cua cac Poan
thanh tra, kiém tra, ki€ém soat va céc tai li€u co lién quan tai T6 kiém toan (néu co).

23. B4o c4o bao luu ¥ kién ctia thanh vién T6 kiém toan (néu cd).

24. Tai liéu khac c6 lién quan.

Piéu 6. Ho so kiém toan sau khi phat hanh bio cdo kiém toin

Ho6 so kiém toan sau khi phat hanh Bao c4o kiém toan ctia Poan kiém toan, gom:

1. B4o cao cua don vi dugc kiém toan vé viée thue hién cac kién nghi kiém
toan cua Kiém toan nha nudc.
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2. Céc vin ban kién nghi, khiéu nai vé két qua kiém toan cta don vi dugc kiém
toan hodc céc to chirc, ca nhan co lién quan va van ban tra 101 ciia Kiém toan nha
nude (néu cé).

3. K& hoach kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.

4. Quyét dinh kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.

5. Théng bao ké hoach kiém tra kém theo PEé cwong hudng dan don vi dugc
kiém tra chuan bi van ban bao cao Poan kiém tra.

6. Cac tal lidu, bang chimg thu thap trong qua trinh kiém tra (bdn goc hoac ban
sao ho so, s6 ké todn va chirng tir cu thé nhw: Poi véi kién nghi tang thu vé thué,
phl thu khac va cac khoan chi sai,... nop tai kho bac nha nuwoc la cac ching tu’ nop
tién vao kho bac nha nudc noi don vi dwoe kiém todn giao dich (gidy ndp tién, iy
nhiém chl glay nop tra kznh phi, 1énh chuyén cé,...); Doi véi kién nghi giam thanh
todn vén ddau tuw XDCB, von Su nghlep 6 tinh chat dau tw la cdc chieng tir nhuw
Quyet dinh phe duyét quyét todn, Ho so thanh todn, Bién ban xdc nhdn céng no,
Quyét dinh diéu chinh du todn, Hop dong diéu chinh,...; Doi véi kién nghi giam duy
toan chi thwong xuyén: Cdc quyét dinh giao di todn, giam di todn,...; Poi voi kién
nghl thong qua phirong thire bii trir la vin bdn xdc nhdn ciia co quan thué...; cdc
quyet dinh diéu chinh co ché qudn Iy cia don vi dwoc kiém todn (néu cd); Cac
bang chung, tai liéu khac lién quan dén thuc hién két ludn kién nghi kiém todn
(néu co).

7. Cac bao céo co lién quan dén viéc thuc hién kién nghi kiém toan (bao céo
theo yéu cau cua don vi chu quan, Bo Tai chinh...).

8. Bién ban kiém tra thuc hién kién nghi kiém toan.

9. Bién ban hop Poan kiém tra (néu cd).

10. Y kién giai trinh cta don vi (néu cd).

11. Cong van gui bao céo kiém tra thyc hién kién nghi kiém toan va béo céo
kiém tra thuc hién kién nghi ki€ém toan.

12. Van ban chi dao ddi v6i hoat dong ctua Poan kiém tra (néu cd).

13. Céc van ban cua Kiém toan nha nuée gui don vi duoc kiém toan va céc to
churc, ca nhan lién quan vé nhitng van dé c6 1ién quan dén viéc thuc hi¢n kién nghi
kiém toan.

14. Béo céo kiém soat chat luong kiém toan ctia Vu Ché d6 va Kiém soat chét
luong ki€m toan, cac doan thanh tra, ki€m tra sau khi phat hanh Bao cao kiém toan
(néu co).

15. Céc Bién ban hop cua T, Poan, don vi chu tri cude kiém toan,... va céac
bao cdo lién quan dén xu Iy két qua, thuc hién kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém
soat chat lugng kiém toan (néu co).
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16. Tai liéu kiém toan b sung sau khi phat hanh Béo cdo kiém toan (truwong
hop swa doi tai lieu kiém toan da lwu triv hodc bo sung tai liéu kiém toan sau khi
da hoan thién ho so kiem toan do bdt ky nguyén nhdan nao thi phai dwoc chap
thudn cua cap co tham quyén va phai ghi chép va luu lai trong ho so kiém toan).

17. Tai li€u khac c6 lién quan.

Piéu 7. Ho so kiém soat chat lwgng kiém toan ciia Kiém toan truong

Hb so kiém soat chét lugng kiém toan ctia Kiém toan trudng dbi voi cude kiém
todn, gom:

1) Céac van ban lién quan dén to chic thyc hién kiém soat chat luong kiém
toan, nhu: Quyét dinh thanh 1ap T6 ki€m soat chat lugng kiém toan, cac ké hoach
kiém soat chat luong kiém toan va van ban stra doi, bo sung, thay doi,...

2) Cac van ban, tai liéu lién quan 1am cin ct kiém soat.

3) Cac bang ching kiém soat chit luong kiém toan.

4) Cac loai tai liéu, giéy to 1am vi€c (ngoqi trir cac tai liéu da luu tai muc xét duyét
cua Kiém toan truong): bién ban lam vi€c, van ban chi dao hoat dong ki€ém sodt,...

5) Cac van ban, tai liéu, gidy to khac c6 lién quan.

Chuwong 111
CHE PO NOP LUU BAO QUAN
KHAI THAC VA HUY HO SO KIEM TOAN

Picu 8. Nop luu hd so kiém toan

1. Cham nhat 01 thang ké tlr ngay phat hanh Béo cdo kiém toan ctia Poan kiém
toan, Trudng doan kiém toan co trach nhiém 1ap muc luc va nop ho so kiém toan
ciia Poan kiém toan vao luu trir tai phong Toéng hop thudc Kiém toan nha nudc
chuyén nganh (khu vuc).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy phat hanh Bao céo kiém tra
thuc hién kién nghi kiém toan, Trudng doan kiém tra cé trach nhiém lap va  nop ho
so kiém tra thyc hién két luan, kién nghi kiém toan vao luu trir tai phong Tong hop
thuoc Kiém todn nha nudc chuyén nganh (khu vuc).

3. Cham nhét 12 thang ké tir ngay phat hanh Bao cao kiém toan ciia Poan kiém
toan, hd so kiém toan luu trir tai Kiém toan nha nudc chuyén nganh (do phong
Téng hop thudce Kiém toan nha nudc chuyén nganh quan 1y) phai np vao luu trir
ctia Kiém toan nha nudc (do Van phong Klem toan nha nudc quan 1y); hd so kiém
toan luu trir tai phong Téng hop thudc Kiém toan nha nudc khu vuce phai ndp vao
lwu trit cia Kiém toan nha nudc khu vye (Van phong Kiém toan nha nudc khu
vuc). Truong hop can giit lai hd so dén han ndp luu, Kiém toan truong KTNN
chuyén nganh phai 1ap danh myc hé so giit lai va giri bao cao Tong Kiém toan nha
nuée (qua Vian phong Kiém toan nha nuéc) xem xét, giai quyét; thoi han giit lai
thém khong qua 12 thang tinh tir ngdy dén han nop luu.
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4. Kiém toan trudong Kiém toan nha nudc chuyén nganh (khu vuc) c6 trach
nhiém t6 chuc thuc hién viéc ndp luu ho so ki€m toan theo dung Quy ché thuc
hién cong tac luu trit ctia Kiém toan nha nudc.

5. Viéc nop luu hod so kiém toan vao cac Trung tdm Luu trit Qudc gia dugc
thuc hién nhu do61 véi cac ho so, tai lidu luu trir khac theo quy dinh cua phép luat
va cua Kiém todn nha nudec.

Picu 9. Bio quan hd so kiém toan

1. H6 so kiém toan phai duoc bao quan diy du, an toan, bao mat, sip xép khoa
hoc dé dé quan ly, dé khai thac, stir dung.

2. Hb so kiém toan bao quan tai kho luu trit cua Kiém toan nha nude do Vin
phong Kiém todn nha nudc truc ti€ép quan ly; ho so kiém toan béo quan tai luu trir
ctia Kiém toan nha nude chuyén nganh do Phong Tong hop truc tiép quan 1y; hd so
kiém toan bao quan tai luu trir cua Kiém toan nha nudc khu vuc do Vin phong
Kiém toan nha nudc khu vuc truc tiép quan 1y.

3. Thoi han luu trit hd so kiém toan tdi thiéu 1a 10 nim, trir trudng hop co
quyét dinh ctia co quan nha nudc cé tham quyén.

4. Kho luu trit ctia Kiém toan nha nudc va cua Kiém toan nha nude khu vuc
phai dam bdo céac tiéu chuan vé€ kho luu trit chuyén dung theo Thong tu so
09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia B N6i vu huong dan vé kho luu tri
chuyén dung.

Diéu 10. Khai thic hé so kiém toin

1. H6 so kiém toan duoc khai thac trong cac truong hop sau:

a) Khi c6 dé nghi ctia Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan déan, co quan diéu
tra va cac co quan c0 lién quan theo quy dinh cua phap luat;

b) Khi c6 yéu cau giam dinh, kiém tra chat lugng kiém toan, giai quyét kién
nghi vé bao cdo kiém toan, khiéu nai, to cao;

¢) Lap ké hoach kiém toan ky sau;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh ctia Kiém to4n nha nuéc.

2. Quyét dinh cho phép khai thac hd so kiém toan

a) Tong Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho phép khai thac hd so kiém
toan doi voi cac truong hop quy dinh tai Piém a va Biém d cua Khoan 1 Diéu nay;

b) Chanh Vin phong Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho phép khai thac
ho so ki€m toan dang dugc luu trit tai kho luu trir cua Ki€ém toan nha nudc doi véi
cac truong hop quy dinh tai Piém b va Biém ¢ Khoan 1 Diéu nay;

¢) Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc quyét dinh viéc cho
phép khai thac ho so ki€m toan do don vi minh quan 1y doi véi cac truong hop quy
dinh tai Biém b va DBiém ¢ Khoan 1 Diéu nay.
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3. T6 chtre, c4 nhan thudc Kiém toan nha nude duge mang hd so kiém toéan ra
khoi luu trir dé phyc vu cong tac theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay sau khi dugc
nguoi c6 tham quyén quyet dinh cho phép va phai hoan tra nguyén ven khi két thiic
cong viée; viée giao, nhan ho so kiém toan phai duoc lap thanh bién ban.

4. T6 chirc, ca nhan khong thudc Kiém toan nha nudc c6 nhu cau khai thac ho
so kiém todn phai c6 gidy gioi thi€u, néu ro muc dich khai thac va phai tuan thu
quy dinh vé€ khai thac. Vi¢c khai thac ho so kiém toan chi dugc thuc hién tai noi
luu trir va do1 véoi nhiing tai liéu lién quan dén viéc can gidi quyét. Viéc sao chup
tai liéu khong thudc tai li¢u mat tai noi luu trir chi khi dugc sy cho phép ctia nguoi
c6 tham quyén va phai do bd phan truc ti€p quan ly ho so thuc hién.

Piéu 11. Hiiy ho so kiém toan

1. H6 so kiém toan hét thoi han luu trit duge hity theo quy dinh ctia Kiém toan
nha nudc, trir truong hop cé quyét dinh xem xét lai viée tiéu huy ho so kiém toan
cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

2. Quy trinh tiéu huy hd so kiém toan duge thuc hién chung theo quy dinh tai
Quy ché cong tac van thu, luu trir cua Ki€ém toan nha nudc.

Piéu 12. Nop hru, bao quan, khai thac va hiiy ho so kiém toan thudc danh
muc bi mat nha nwéc

Ché d6 nop luu, bao quan, khai thac va hity ho so kiém toan thudc danh muc bi
mat nha nudc dugce thuc hién theo Quy ché bao v¢ bi mat nha nudc ctiia Ki€ém toan
nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 876/2006/QD-KTNN ngay 22/11/2006
cua Tong Kiém todn nha nudc./.

TONG KIEM TOAN NHA NUOC

H6 Dirc Phée
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Phu luc
DANH MUC BANG CHUNG KIEM TOAN CUA MOT SO LINH VUC
KIEM TOAN

1. Biang chirng kiém toan lién quan dén céc so liéu, thong tin trinh bay tai
Bao cado kiém toan, Bién ban kiém toan

1.1. Linh vue kiém toan ngin sach bd, nganh

(1) Thong béo sé kiém tra ctia BO Tai chinh vé du toan thu, chi ngan sach nha
nudc; thong bao so kiém tra cua B§ Ké hoach va Pau tu vé du toan chi dau tu phat
trién cho by, nganh trung wong va thong bdo s6 ki€ém tra vé dy toan ngin sich nha
nudc cua b, nganh trung wong cho cac don vi truc thudc;

(2) Tai liéu 1ap du toan cia bd, nganh trung wong gui Bo Tai chinh (du toan thu,
chi ngéan sach nha nudc), giri B6 K¢ hoach va Pau tu (du toan chi dau tu phat trién);

(3) Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phil vé giao dy toan Ngan sach nha nudc;
giao chi tiéu ké hoach von dau tu phat trién (giao dau ndm va bo sung néu co);

(4) Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach vén dau tu phat trién cua Bo Ké hoach
va dau tu; giao du toan Ngan sach nha nudc ciia B Tai chinh (giao dau nam va bo
sung néu co);

(5) Cong vin cua B9, nganh trung uong vé dy kién phan bo du toan thu, chi
Ngan sach nha nuédc gu1 Bo Tai chinh, du kién phuong an phan b6 ké hoach von
dau tu giri B K€ hoach va Pau tu;

(6) Cong van tham tra phin bd du toan cua B Tai chinh dbi voi phuong an
phan b6 du toan ngan sach, cua Bo Ké hoach va Pau tu dbi voi phuong an phan bo
va diéu chinh ké hoach vén;

(7) Quyét dinh giao du toan thu, chi ngan sich nha nudc cho cic don vi sir
dung ngan sach truc thudc (giao dau nam va bod sung néu co), Quyét dinh phan bo
ke hoach von va diéu chinh (n€u co);

(8) Quyét dinh chi chuyén ngudn sang nim sau, Quyét dinh chi chuyén nguén
cua nam trudc do lién ke;

(9) Tham tra quyét toan ctia Bo Tai chinh, don vi cap trén (néu co);

(10) Cac bao cao két qua thanh tra, kiém tra cta cic co quan nha nudc khac,
ctia co quan kiém tra ndi bo c6 lién quan,... (néu co);

(11) Céac thong tin, tai li¢u khac c6 lién quan.

1.2. Linh vue kiém toan ngén sach dia phwong

* Ngan sach tinh
(1) Tai liéu vé 1ap dy toan thu, chi Ngan sach nha nuéc cua dia phuong giri
Uy ban nhan dan tinh va Bg Tai chinh;
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(2) Nghi quyét ctia Qudc hoi va Quyét dinh cua B Tai chinh ‘Vé,giag du toan
thu, chi ngan sach cho dia} phuong; Thﬁng bao 91’1a Bo tai qhinh vé sO kiém tra du
todn thu cua nam duogc ki€m toan, quyét dinh di€u chinh (néu co);

(3) Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh,

thanh pho trye thude Trung wong vé giao du toan thu, chi va cac quyét dinh diéu
chinh (néu c6);

(4) Phuong an phan bd dy toan ctia Uy ban nhan dan tinh (do So tai chinh lap)
trinh Ho1 dong nhén dan tinh theo Luat Ngan sach nha nudc;

(5) HO so 1ap dy toan thu cia Cuc thué; Du toan thu Xuét nhap khau va cac
van ban lién quan dén thu Xuat nhap khau do co quan Hai quan lap;

(6) Bao cao quyét toan thu ngan sach do co quan thué, co quan tai chinh, Kho
bac nha nudc 1ap; Bdo cao quyét toan chi ngan sach do co quan tai chinh, Kho bac
nha nudc 1ap theo Luat Ngan sach nha nudc;

(7) Béo cao vé tinh hinh no dong, x6a ng thué, mién, giam, gia han thué
(néu co);

(8) Bao cdo s6 liéu vé xay dung du toan thu thué d6i v6i hang hoa xuat khau
(néu co);

(9) Béo cao tinh hinh thyc hién du toan thu Xuat nhap khau (néu cd);

(10) B4o céo danh gia tinh hinh thyc hi¢n ké hoach dau tu phat trién nguén
Ngan sach nha nudc (néu co);

(11) Vin ban hudéng dan phan bd vbn dau tu trong nam (néu cd);

(12) Quyét dinh phan cip quan 1y dau tu xay dung cta dia phuong (néu c6);

(13) Vin ban tham gia cta So tai chinh vé phuong 4n phan bd von dau tu trude
khi trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh;

(14) Bao cao ké hoach von va phuong 4n phan b6 vén dau tu ciia Uy ban nhan
dan tinh trinh Ho1 dong nhan dan va phuong an phan bd von dau tu dugc Hoi dong
nhan dan thong qua;

(15) Quyét dinh cta Uy ban nhan dan tinh vé phan bd, giao ké hoach vén dau
tu (bao gom ca cac quyét dinh bd sung, di€u chinh) (néu co);

(16) S liéu, bao céo vé tinh hinh ung trudc ké hoach vdn cho céc du an dau tu;

(17) Danh muc céac du an dugc tham dinh, phé duyét, diéu chinh trong nam
va tinh hinh thyc hién khoi cong mai cac du an st dung ngudén von Ngan sach
nha nudc;

(18) Bao c4o tinh hinh no dong trong nim dugc kiém toan va nim trude do
lién ké va cac tai li€u khéc c6 1ién quan dén xac dinh s6 ng dong Xay dung co ban
cua dia phuong (néu co);

(19) Bao co giam sat, danh gia tong thé dau tu naim ngan sach duoc kiém toan
cua dia phuong (néu co);
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(20) Giao chi tiéu ké hoach nha nudc, ké hoach vén chuwong trinh muc tiéu
qudc gia, Trai phiéu Chinh phi;

(21) Bao cdo danh gia tinh hinh kinh t& x4 hoi trong nim cua dja phuong
(trong do6 c¢o tinh hinh thu - chi ngan sach);

(22) Quyét dinh chi c‘huyén ngudn sang nim sau va Quyét dinh chi chuyén
nguon cua nam trudc do lién ke;

(23) Bang tong hop chi tiét s du va phat sinh cac quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach ctia cac tinh (quy dau tu phat trién, quy phat trién dat...);

(24) Tham tra quyét toan ctua Bo Tai chinh (néu cé);

(25) Cac bao cao két qua thanh tra, kiém tra ctia cac co quan nha nudc khac,
ctia co quan kiém tra ndi bd c6 lién quan... (néu cd);

(26) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

* Ngan sach huyén

(1) Tai liéu 18p du toan thu, chi Ngén sach nha nudce huyén, thanh phé lap giri
S& Tai chinh va trinh Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dan huyén;

(2) Ké hoach phat trién kinh té xa hoi cta huyén, thanh phé duoc kiém toan;

(3) Nghi quyét ctia Hoi dong nhén dan, quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thudce Trung uong vé giao du toan thu, chi cho huyén duoc kiém

toan (truong hop da co tai hé so kiém todn chung thi khéng cdn heu triv tai ho so
kiém todn chi tiét);

(4) Quyét toan thu, chi ngan sach huyén;

(5) Bao cao vé tinh hinh no dong, x6a no thué, mién, giam, gia han thué cua
huyén duogc kiém toan;

(6) Quyét dinh chi chuyén nguén cua huyén cho nim duoc kiém toan va nim
trudc do lién ké;

(7) Béo cao tinh hinh thyc hién ké hoach dau tu cia dia phuong;

(8) Bao c4o tong hop du toan chi dau tu cua huyén;

(9) Cac bao cao két qua thanh tra, kiém tra cia cac co quan nha nudc khac, cuia
co quan kiém tra ndi bg c6 lién quan... (néu co);

(10) Cac thong tin, tai liéu khéac c6 lién quan (néu cd).

1.3. Linh vue kiém toan doanh nghiép, ngin hang, cac to chirc tin dung

(1) Can dbi tai khoan phat sinh;

(2) Cac bao cao két qua thanh tra, kiém tra ctia cac co quan nha nudc khac, cta
co quan kiém tra noi bo, kiém toan doc lap c6 lién quan... (néu cé);

(3) Cac bao cao vé tinh hinh va sb liéu hoat dong do don vi duoc kiém toan
cung cép ¢ lién quan dén cac danh gia, xac nhan, két luan va kién nghj kiém toan
(néu cé);

(4) Cac thong tin, tai liéu khac co lién quan (néu cé);
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1.4. Linh vuc kiém toan cac dy an dau tw

(1) Quyét dinh phé duyét chii truong dau tw, quyét dinh phé duyét, diéu chinh
du 4n dau tu; Quyét dinh phé duyét ké hoach d4u thau, két qua tring thau; Hop
ddng, diéu chinh hop dong kinh té cac géi thau.

(2) Quyet dinh phé duyét quyet toan du an hoan thanh, bao cao két qua tham
tra quyet toan cia co quan cd tham quyén (d6i véi du 4an dd dugce phé duyét
quyét toan);

(3) Quyét toan A-B (truong hop du an dé c¢6 quyét toan A-B);

(4) Béo c4o von dau tu thyc hién, béo céo ngudn vén, bang gia tri nghiém thu
khoi luong hoan thanh... (truong hop du an chua quyét toan);

(5) Bién ban nghiém thu, ban giao cong trinh dua vao sir dung, Bao céo két
qua kiém toan ddc lap vé du an, goi thau (néu co).

(6) Cac van ban giai trinh, 1am 1& cua don vi dugc kiém toan trong qué trinh
kiém toan (néu co);

(7) Cac bao cio két qua thanh tra, kiém tra cia cdc co quan nha nudc khac, cia
co quan kiém tra ndi bo c6 lién quan... (néu co);

(8) Cac thong tin, tai liéu khac co lién quan (néu cé).

2. Bing chirng lién quan dén cac phat hién, cac sai sét, ton tai, kién nghi
kiém toan

(1) Céc ban tinh toan vé sd liéu thay doi;

(2) Cac ghi chép ké toan, chimg tir ké toan, sé ké toan chi tiét, bao cdo... lién

quan dén sai sot (co thé 1ap bang ké ghi rd nghiép vu kinh té, gia tri, hd so va Iy
do - ¢6 xac nhan cua don vi);

(3) Béi véi linh vuc dau tu xay dung co ban c6 thé 1ap bang ké cac ban vé thiét
k&, ban vé hoan cong li€n quan dén sai sot (c6 xac nhan cua don vi);

(4) Cac ban phan tich, diéu tra, phong van, phim, anh, bang ghi 4m, ghi hinh...
do Kiém toan vién 1ap co lién quan tryc tiép dén két qua kiém toan;

(5) Céc van ban dac thu; cac ho so, tai liéu béng chung khéc lién quan dén cac
phat hi¢n sai sét, ton tai (néu co).



