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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 31/2016/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 25 thang 10 nam 2016
THONG TU

Huwéng din thue hién quan Iy lao dong, tién lwong, thi lao va tién thuéng
trong céc to chirc dwge thanh 1ap va hoat dong theo md hinh cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nwéc nam giir 100%
von diéu 1é theo quy dinh ciia Luit Chimg khoan

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13 thing 6 ndm 2016 ciia Chinh phii
quy dinh quan Iy lao dong, tién lwong va tién thucng doi véi nguoi lao déng trong
cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha mede lam nam giiv 100% von
diéu I¢;

Can cir Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13 thing 6 nam 2016 ciia Chinh
phii quy dinh tién lrong, thii lao, tién thueong doi véi nguwoi qudn 1y cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von diéu I¢;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Lao dong - Tién lwong;

Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw huong
dan thie hién qudn 1y lao déng, tién lwong, thit lao va tién thuéng trong cdc to
chirc dwoc thanh lap va hoat dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién do Nha nwée nam gitt 100% von diéu 1é theo quy dinh ciia Ludt
Churng khodan.

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudéng dan quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao, tién thuéng ddi
v6i nguoi lao dong va ngudi quan 1y trong cac to chirc duoc thanh lap va hoat
dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam
giit 100% voén diéu 18 theo quy dinh cta Luat Ching khoén, bao gom:
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1. S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.

2. S6 Giao dich Chimg khoan thanh phé H6 Chi Minh.

3. Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam.

Céac t6 chic duge thanh 1ap va hoat QQng theo mo hiph chg ty trach nhiém
hitru han mét thanh vién glo Nha nudc nam giﬁ’ 190% von di€u 1€ quy dinh tai
Khoan 1, 2 va Khoan 3 Diéu nay sau day goi tat 1a to chirc ching khoan.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong.

2. Thanh vién Ban kiém soat.

3. Nguoi quan 1y chuyén trach va khong chuyén‘ trach bao gérr}: Thanh Vi’él’l
chuyér} trach va ﬂ}él’lh yién khong chuyén trach Hoi1 dong quan tri, Tong giam doc,
Pho Tong giam doc, Ké toan truong.

4. Co quan, t6 chirc va ca nhan co lién quan dén quan 1y lao dong, tién luong,
thu lao, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
- QUANLY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
POI VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Xép lwong, tién hrong, tién thuéng ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat xép luong theo thang luong, bang lwong do t6
chirc chimg khoan xiy dung theo quy dinh tai Nghi dinh sé 49/2013/ND-CP
ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
ctia Bo luat lao dong vé tién lwong va Thong tu sé 17/2015/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 4 nam 2015 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
xdy dung thang luong, bang lwong ddi voi ngudi lao dong trong cong ty trach
nhi¢m hiru han mét thanh vién do Nha nudc lam chu s hitu.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc huong tién lu’ong, tién thuong tir quy tién
lwong, quy tién thudng ciia ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

3. Can cr quy ché tra luong, quy ché thuong, Hoi ddng quan tri quyét dinh tam
ung tién lvong, xac dinh tién luong, tién thudng va tra luong, tién thudng cho cac
thanh vién Ban kiém soat theo mirc d0 hoan thanh nhiém vu cua Ban kiém soat va
tung thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 4. Quan ly lao dong, xac dinh quy tién lwong, tam tng tién lwong phan
phoi tién luwong, tién thwéong

1. Céc to chirc chimg khoan thuc hién quan ly lao dong, xac dinh quy tién
lwong ké hoach, don gia tién luong, tam tng tién luong, quy tién luong thuc hién,
phan ph01 tién luong, tién thuong dbi vai nguoi lao dong theo quy dinh tai Muc 2;
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Piéu 9, 10, 13 Muc 3 va Muc 4 Thong tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01
thang 9 nim 2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién
quan 1y lao dong, tién luong, tién thudng dbi voi ngudi lao dong lam viéc trong
cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu
1¢ (sau day goi tit 1a Thong tu sb 26/2016/TT- BLDTBXH)

2. Khi xac dinh murc tién luong binh quan ké hoach gan v6i ning suét lao dong
binh quén va loi nhuan theo quy dinh tai Piéu 9 ‘Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH
thi nang suét lao dong duoc tinh theo chi tiéu tong doanh thu nhu sau:

a) Nang suit lao dong binh quan ké hoach

Z Tkn
Wi =—" (D
qukh

Trong do:

Wi: Ning suét lao dong binh quan ké hoach.

> Ty Tong doanh thu ké hoach.

Lk S6 lao dong binh quan ké hoach, duoc tinh theo huong dan tai Khoan 1
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

b) Ning suat lao dong binh quan thuc hién trong nam (hodc thuc hién cia nim
trudce lien ké).
ZTm
W= —"— 2)
quth
Trong do:
Wi Nang suét lao dong binh quan thuc hién trong nam (hodc thuc hién cua
nam trudc lién kE).
>Ty: Tong doanh thu thuc hién trong nim (hodc thuc hién ctia ndm trude lién ké).

| S lao dong binh quan thyc té sur dung trong ndm (hogc thyc té st dung
clia nam trude lién ke) duoc tinh theo hudéng dan tai Khoan 1 Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

Chi tiéu tong doanh thu dé tinh ning suét lao dong (gém doanh thu tur hoat
dong nghi¢p vu, cung cap dich vu, tai chinh va thu nhap khac thuc hién theo ché
do tai chinh d6i voi doanh nghiép do Nha nude nam gitt 100% von diéu 1€) duge
xac dinh theo quy dinh vé quan ly tai chinh déi véi to chirc chung khoan.

Piéu 5. Loai trir cac yéu t6 khach quan khi xac dinh quy tién lwong ciia
nguoi lao dong

- 1. Cac yéu to khach quan anh huong dén nang suat lao dong va loi nhuan cua
t6 chirc chimg khoan d¢€ loai trir khi xac dinh tién luong cua nguoi lao dong dugce
quy dinh tai Diéu 11 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.
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2. Ngoai yéu t6 khach quan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, t6 chtc chung
khoan loai trir yéu t6 khach quan do thi truong chting khoan lam ting hodc giam
doanh thu tr hoat dong nghi€p vu anh huong dén nang suét lao dong, 191 nhuan,
bao gdm:

a) Déi voi S¢ Giao dich Ching khoan, doanh thu tir hoat dong nghiép vu thay
d6i do bién dong cac yéu t6: sb 1u’0’ng cong ty niém yét, dang ky giao dich va kha
nang dap tmg diéu kién niém yét; khoi luong chu’ng khoan glao dich va gia giao
dich; s6 luong thanh vién giao dich; gia tri trai phiéu tring thau, ké hoach va quy
mo huy dong vbn thong qua phat hanh trai phiéu; gia tri giao dich trai phleu Chinh
phu, tin phiéu; gia tri chuyén quyén so hitu ching khoan khong qua h¢ thong giao
dich cua S¢ Giao dich Ching khoan khéi lu.’O’ng va gia tri co phan dau gia; sb du
hop ddng twong lai trén tai khoan; sé du hop ddng twong lai chuyén khoan; gia tri
tai san thé chap;

b) Dbi v6i Trung tdm Luu ky Chimg khoén, doanh thu tir hoat dong nghiép vu
thay d6i do bién dong cac yéu t6: khoi lufO'ng chting khoan luu ky thuc hién trong
nam; gia tri dang ky chimg khoan (lan dau) thyc hién trong nam va sO 1an dang ky
chimg khoan b6 sung; gid tri thanh toan goc, lai trai phiéu, tin phleu Chinh phu; s6
lan thuce hién quyén va sé luong ¢ dong tuong tmg véi mdi lan thu’c hién quyén;
s6 1an va gia tri chuyén khoan chimg khoan; gia tri chuyén quyén so hiru ching
khoan khéng qua hé théng giao dich cua S¢ Giao dich Chung khoan; s luong
thanh vién luu ky; s 1an sira 16i giao dich trong nam; sé lwgng thanh vién bu tri;
s6 du hop dong tuong lai trén cac tai khoan; s6 du hop dong twong lai chuyén
khoan; gié tri tai san thé chap.

Khi xac dinh muc tién lwong binh quan va quy tién luong, néu c6 yéu té khach
quan quy dinh tai diém a va diém b, khoan 2 Piéu nay 1am doanh thu tir hoat dong
nghiép vu tang tir 7% trd 1én thi phai giam trir phan doanh thu tir hoat dong nghiép
vu tang cao hon 7% lam co s& dé xac dinh nang suit lao dong, lgi nhuan. Truong
hop yéu t6 khach quan 1am doanh thu tir hoat dong nghiép vu giam tir 3% tré 1én
thi dugc cong thém ph?m doanh thu tr hoat dong nghiép vu bi gidm cao hon 3%
1am co s& dé xac dinh nang suat lao dong, loi nhuén.

Muc 3
QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI NGUOI QUAN LY

Picu 6. Xép lwong ddi véi thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri,
Tong giam doc, Phé Tong giam doc, Ké toan trudéng

1. Viéc xép lwong dbi v6i ngudi quan 1y chuyén trach duoc thue hién theo quy
dinh tai Muc 2 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién ché do tién luong,
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thu lao, tién thuong d01 voi nguoi quan ly cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1é (sau ddy goi tat 1a Thong tu sd
27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xép luong theo Khoan 1 Piéu nay, chirc danh Cha tich Hoi dong quan
tri chuyén trach dugc chuyén xép luong theo chirc danh Chu tich Hoi dong thanh
vién chuyén trach hodc Chu tich cong ty chuyén trach; chirc danh thanh vién
chuyén trach Ho1 dong quan tri duoc chuyén xép luong theo chirc danh thanh vién
chuyén trach Hoi dong thanh vién.

Piéu 7. Xac dinh quy tién lwong, thi lao, tién thwéng va tra heong, thu lao,
tién thuong

1. Viée xac dinh quy tién lwong, thu lao ké hoach; xac dinh quy tién luong, thu
lao thuc hién, quy tlen thuong; tra luong, thu lao, tién thuong d6i voi thanh vién
Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc, Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 3,9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va Khoan 1, 3, 4, 5, 6
Piéu 10 Thong tu sd 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh murc tién lwong binh quéan ké hoach ctia nguoi quan 1y, truong
hop bado dam du céc dléu kién: bao toan va phat trién von nha nudc; ndp ngan sach
theo quy dinh; ning suit lao dong binh quan khong giam va loi nhuan ké hoach
cao hon lgi nhuan thyc hién cia nam trude lién ké thi murc tién lwong binh quéan ké
hoach duogc xac dinh nhu sau:

TLygn = TL, + Hy, X TL, (3)

Trong do:

- TLpgxn: Murc tién lwong binh quan ké hoach.

- TL¢,: Mrc luong co ban tinh theo Khoan 1 Piéu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-
BLDTBXH.

- Hy,: Heé s tién luong tang thém so voi murc luong co ban gin vGi quy mo loi
nhuén nhu sau: Loi nhuén ké hoach dudi 100 ty dong thi Hy, dugc tinh t6i da bang 0,5;
Loi nhuan ké, hoach tir 100 ty dén dudi 200 ty dong thi Hy, du’gc tinh‘tf)i da bang 0,7;
Loi nhuan ké hoach tir 200 ty dong tr¢ 1én thi Hy, duoc tinh t61 da bang 1,0.

Ning suét lao dong binh quéan 1am cin ctr xac dinh tién luong binh quan ké hoach
cua nguoi quan 1y duoc tinh theo hudng dan tai Khoan 2, Diéu 4 Thong tu nay.

Diéu 8. Loai trir yéu td khach quan khi xac dinh quy tién lwong, thi lao

1. Cac yéu t6 khach quan anh huong dén nang suit lao dong va loi nhuan dé
loai trir khi xac dinh tién luong cua ngudi quan ly duoc quy dinh tai Dicu 13
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yeu t6 khach quan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, t6 chirc ching
khoan loai trir yéu t6 khach quan do anh hudng cia thi truong ching khoan lam
tang hodc giam doanh thu tir hoat dong nghiép vu anh huéng dén ning suét lao
dong, g1 nhuén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 5 Thong tu nay.
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Muc 4
TO CHU'C THUC HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 9. To chirc thye hién

1. Téng gigim ddc t6 chirc c}u’mg khoan c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu
quy dinh tai Diéu 17 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
cua B0 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Hoi dong quan trj to chire ching khoan c¢6 trach nhiém:

a) Thyc hién céc nhiém vu nhu quy dinh doi véi Hoi dong thanh vién hodc
Chu tich cong ty tai Pi€éu 18 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH va bicu 20
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi giri cac bao cao tién luong, tién thuong
cho co quan dai dién chu s¢ hiru thi dong thoi guri B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi dé theo doi, giam sat chung;

b) Xac dinh mic tién lwong ké hoach, tam tmg tién lvong ddi v6i thanh vién
Ban kiém soat cung thoi di€ém xéac dinh quy tién luong, tam Gng tién luong cua
nguoi lao dong;

¢) Xac dinh, bao cao co quan dai dién chu s¢ hitu phuong an tién luong thuc
hién, tién thuong kém theo bdo cdo danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua
thanh vién Ban ki€ém soat cung thoi diém bao cao tién luong, ti€n thudng cua
nguoi lao dong;

d) Quyét dinh tién luong, tién thuéng va tra luong, tién thuong doi voi thanh
vién Ban ki€m soat gan véi viée thyc hién nhiém vu dugc giao sau khi bao cao co
quan dai dién chu sé hiru.

3. Thanh vién Ban kiﬁém soat tf) chure cpl'rng khoan co6 tréc}l nhiém thgc hién
cac nhiém vu cua Ban kiém soat vé€ viéc ki€ém tra, gidm sat, thadm dinh, kién nghi
cac no1 dung vé quan ly lao dong, tién luong, tién thuong theo quy dinh tai Didu 1¢
to chirc va hoat dong cua t6 chirc chung khoan do B¢ Tai chinh quy dinh.

4. Co quan dai dién chu so hitu t chirc chimg khoan (Bo Tai chinh) c6 trach nhiém:

a) Thyc hién céc nhiém vu quy dinh tai Diéu 20 Thong tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH
va Diéu 22 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi gtri ¥ kién cho t6 chuc
chung khoan v€ quy tién luong, tién thuong hang ndm thi déng thoi gui B Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi dé theo doi, giém sat chung;

b) Tiép nhan, ra soat, o y kién vé cac yeu to khach quan (néu c6) anh huong

dén nang suit lao dong, loi nhudn 1am co s& dé t6 chirc chimg khoan xac dinh tién
lvong ctia nguoi lao dong va nguodi quan 1y;

c) Tiép nhén, xem xet phuong an tién lwong, tién thudng cua thanh vién Ban
kiém soat cua t6 chic chuing khoan. Truong hop phat hién viéc xac dinh tién
luong, tién thuong cua thanh vién Ban kiém soat khong ding quy dinh thi chi dao
Hoi dong quan tri to chirc chimg khoan stra d6i, bo sung theo quy dinh.
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Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 12 nim 2016. Céac
ché d quy dinh tai Thong tu nay dugc &p dung tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

2. Thong tu s6 43/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién
lvong, thu lao va tién thudng trong cac to chic dugc thanh 1ap va hoat dong theo
mo hinh cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nudc lam chu sé hiru
theo quy dinh cua Ludt Ching khoan hét hi¢u luc thi hanh ké tir ngay Thong tu
nay co hi¢u lyc.

3. Nguoi quan 1y chuyén trach tiép tuc xép luong theo hang t6 chirc ching
khoan dugc x€p. Sau 3 ndm ké tir ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh, t6 chirc
chung khoan thuc hién viéc xép hang theo quy dinh chung ctia nha nudec.

4. Céc to chirc chimg khoan ap dung mirc tién chi bira an giita ca cho ngudi
lao dong va nguoi quan 1y theo quy dinh tai Khoan 4, Pi€u 22 Thong tu so
26/2016/TT-BLDTBXH va Khoan 4, Diéu 25 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thdng 9 nam 2016 cua By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trong qua trinh thyc hién néu co vuong mic, dé nghi co quan, don vi phan dnh
vé Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé hudng dan bo sung kip thoi./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Pham Minh Huan



