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	TM. CHÍNH PHỦ
THỦ TƯỚNG

Phạm Minh Chính




Phụ lục I
VỊ TRÍ CÁC THÀNH PHẦN TRÊN TÀI LIỆU BÍ MẬT NHÀ NƯỚC;
MẪU DẤU CHỈ ĐỘ MẬT; MẪU VĂN BẢN XÁC ĐỊNH ĐỘ MẬT
ĐỐI VỚI VẬT, ĐỊA ĐIỂM, LỜI NÓI, HOẠT ĐỘNG HOẶC
HÌNH THỨC KHÁC CHỨA BÍ MẬT NHÀ NƯỚC;
MẪU DẤU THỜI HẠN BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC
(Kèm theo Nghị định số 63/2026/NĐ-CP
[image: ]ngày 28 tháng 02 năm 2026 của Chính phủ)
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Phụ lục II
MẪU DẤU BẢN SAO BÍ MẬT NHÀ NƯỚC; MẪU VĂN BẢN GHI NHẬN
VIỆC CHỤP BÍ MẬT NHÀ NƯỚC; MẪU SỔ QUẢN LÝ SAO, CHỤP
BÍ MẬT NHÀ NƯỚC; HÌNH THỨC KÝ SỐ CỦA NGƯỜI CÓ THẨM QUYỀN TRÊN BẢN SAO VĂN BẢN ĐIỆN TỬ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC
(Kèm theo Nghị định số 63/2026/NĐ-CP
ngày 28 tháng 02 năm 2026 của Chính phủ)
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II. MẪU VĂN BẢN GHI NHẬN VIỆC CHỤP BÍ MẬT NHÀ NƯỚC
	………..(1)
………..(2)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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Phụ lục III
MẪU SỔ ĐĂNG KÝ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC ĐI, MẪU SỔ ĐĂNG KÝ 
BÍ MẬT NHÀ NƯỚC ĐẾN, MẪU SỔ CHUYỂN GIAO BÍ MẬT NHÀ NƯỚC, MẪU DẤU KÝ HIỆU ĐỘ MẬT, MẪU DẤU TÀI LIỆU THU HỒI, MẪU DẤU CHỈ NGƯỜI CÓ TÊN MỚI ĐƯỢC BÓC BÌ, MẪU DẤU BẢN IN VĂN BẢN ĐIỆN TỬ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC
(Kèm theo Nghị định số 63/2026/NĐ-CP
ngày 28 tháng 02 năm 2026 của Chính phủ)
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Phụ lục IV
MẪU DẤU GIA HẠN THỜI HẠN BẢO VỆ BÍ MẬT NHÀ NƯỚC,
DẤU ĐIỀU CHỈNH ĐỘ MẬT, DẤU GIẢI MẬT
(Kèm theo Nghị định số 63/2026/NĐ-CP
ngày 28 tháng 02 năm 2026 của Chính phủ)
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2. Mẫu dấu “GIẢM XUỐNG MẬT”: Hình chữ nhật, kích thước 50mm x 13mm, có hai đường viền xung quanh, khoảng cách giữa hai đường viền là 01mm, hàng thứ nhất là dòng chữ “GIẢM XUỐNG MẬT”, trình bày bằng chữ in hoa, cỡ chữ 14, kiểu chữ times new roman, đứng, đậm; hàng thứ hai là chữ “Từ.…..” ở đầu hàng và các dấu chấm cho đến hết, trình bày bằng chữ thường, cỡ chữ 13, kiểu chữ times new roman; khoảng cách giữa hàng chữ thứ nhất và hàng chữ thứ hai là 02mm. 
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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 63/2026/ND-CP Ha Néi, ngay 28 thang 02 ndm 2026

~ NGHI PINH
Quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh
Luat Bao vé bi mat nha nwéc

Cain ci Lugt Té chike Chinh phii s6 63/2025/QH15;
Céin cir Lugt Bdo vé bi mét nha nue s6 117/2025/QH15;
Theo dé nghi ciia Bg trudng Bé Cong an;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Bdo vé bi mdt nha nude.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh chi tiét Diéu 10, Diéu 11, Didu 13, Pidu 14,
khoan 4 Pidu 17, khoan 6 Diéu 20, khoan 6 Diéu 21, khoan 6 Diéu 22, khoan
7 Piéu 23 va diém d khoan 3 Diéu 24 cua Lu4t Béo vé bi mét nha nuée (sau
day goi chung la Luat).

2. Nghi dinh nay quy dinh bién phap dé huéng dan thi hanh Lu4t v& thim
quyén ky van ban bi mét nha nudc, van ban dién t&r bi méit nha nudc; viéc ding
ky, quéan 1y vin ban dién tir bi mat nha nuéc; thu hdi vin ban dién tir bi mét nha
nudc; g, nhan van ban dién tir bi mat nha nudc; ban giao tai liéu, vat chia bi
mat nha nudc mang ra khoi noi luu gilt phuc vu cdng tac & nudc ngoai; cac loai
méu du, miu gidy to sir dung trong cng tic bao vé bi mét nha nude.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, nhitng tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. “S4 ding ky bi mat nha nuée dién tir” 1a s6 dugc tao 1ap trén moi trudng
dién tir dé dang ky, quan 1y tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc.

2. “Hé thdng quan ly vin ban dién tir bi mat nha nuéc” 1a hé thong théng
tin do co quan, td chirc xay dung dé thyc hién viéc tin hoc hda cong tac soan
thao, ban hanh va quan ly van ban dién tir bi mat nha nudc; c6 chirc ning tu
dong tao, déng cac miu dAu trén van ban dién tir bi mat nha nude va tu dong
xac thuc chir ky so.




image2.jpeg
Piéu 3. Xdac dinh bi mat nha nwéc, d0 mat ciia bi mat nha nwée va
ky van ban bi mit nha nwoéc, vin ban dién tir bi mat nha nwéc

1. Tha tuc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cia bi mat nha nudc
duoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc
phai d& xuét nguoi ding dAu hoic clp phé cua ngudi ding diu co quan, tb
chirc xac dinh bi méat nha nudc, d6 méat ciia bi mat nha nudc, thoi han bao vé bi
mat nha nudc quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc, can
cir d& xuit d6 mat, pham vi luu hanh, sé luong tai liéu tai to trinh, phiéu trinh,
van ban bdo cdo hodic “Vin ban xac dinh do mat cua vat, dia diém, 10 néi, hoat
dong hodc hinh thirc khac chira bi mat nha nudc” va cé trach nhiém bao vé
thong tin thudc danh muc bi mét nha nudc trong qua trinh soan théo, tao ra;

b) Tai liéu bi mat nha nudc (gdm ca ban gdc, ban chinh, du thao vin
ban) phai dong d4u chi do mat, ddu thoi han bao vé bi mat nha nude (néu cb);
thé hién pham vi luu hanh, s6 lugng tai liéu, tén ngudi soan thao & muc noi
nhén cua tai liéu;

¢) Truong hop nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat
nha nudc ddng thoi 13 nguoi c6 thdm quyén xac dinh bi mat nha nuéce, dd mat
cia bi mat nha nudc thi nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi
mat nha nudc cédn ct danh muc bi mat nha nudc d€ xac dinh bi mit nha nudec,
d6 mat ctia bi mat nha nudc;

d) Truong hop van ban dién tir bi mit nha nudc (trlir van ban dién tir bi
maét nha nudc duge sé héa), du thao vin ban dién tir bi mat nha nudc thi thi tuc
xéc dinh bi mit nha nudc va d mat cia bi mit nha nudc duge thuc hién theo
quy dinh tai cic diém a, b va c khoan 1 Piéu nay va phai tao d4u chi d6 mat mau
d6, dau thoi han bao vé bi mat nha nudc mau dé (néu co) trén vin ban theo miu
quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Tham quyén ky vin ban bi mét nha nudc, vin ban dién tir bi maét nha
nuéce dugc quy dinh trong quy ché bao vé bi mat nha nuée ctia co quan, td chirc;

e) Tai liéu bi mat nha nuéc chi ban hanh, phat hanh ding s luong;
ngudi soan thdo, tao ra, phat hanh tai liéu bi mat nha nude cé trach nhiém huy
bo ngay ban du thira, ban hong bao dam khéng thé khéi phuc.

2. Trudng hop xac dinh sai bi mét nha nudce, xac dinh sai 6 mat cua bi
mét nha nudc, co quan, t6 chirc xac dinh phai c6 vin ban thu hdi hodic vin ban
dinh chinh vé bi mat nha nudc, dé méat ciia bi mat nha nuéc da xac dinh sai.

Co quan, t6 chirc, c4 nhan nhan dugc vin ban thu hdi bi mat nha nude
c6 trach nhiém gui lai bi mat nha nuéc da tiép nhén theo yéu ciu cia co
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quan, té chtrc x4c dinh. Trudng hop nhan duge vin ban dinh chinh vé bi mat
nha nudc, d0 mat ciia bi méit nha nudc, co quan, td chic nhan bi mat nha
nuéc ¢ trach nhiém thong béo bing vin ban dén co quan, tb chirc, c4 nhan
c6 lién quan.

3. Vi tri cac thanh phan trén tai liéu bi mét nha nudc (gém ca vin ban
dién tir bi mat nha nuéc); mau déu chi d6 mat; mAu vin ban xé4c dinh d6 mat
cta vat, dia diém, 15i néi, hoat ddng hodc hinh thirc khac chira bi mat nha
nuéc; mau diu thoi han béao vé bi mat nha nude thuc hién theo quy dinh tai
Phu luc I Nghi dinh nay.

Diéu 4. Thu hdi vin ban dién tir bi mat nha nwéc
Viéc thu hdi vin ban dién tir bi mat nha nudc (gém ca du thao) dugc quy
dinh nhu sau:

1. Co quan, t6 chirc x4c dinh bi mat nha nuéc phai tao d4u chi d6 mat
mau do, dau “Tai liéu thu hoi” mau d6 trén vin ban dién tir bi mat nha nudc, thé
hién cu thé thoi han thu hoi tai dau “Tai liéu thu h6i” va cd trach nhiém thu hoi
trén H¢ thong quan ly vén ban dién tir bi mét nha nudc theo dung thoi han.

2. Co quan, td churc, c4 nhan nhan vin ban dién tr bi mat nha nude c6
déu “Tai lidu thu hdi” ¢6 trach nhiém sau day:

a) Huy bé vin ban dién tir bi mat nha nudc trén Hé théng quan ly van
ban dién tr bi mat nha nudc theo ding thdi han trén dau “Tai liéu thu hoi”
va thong bao cho bén guri biét qua Hé thong quan ly vén ban dién tir bi mat
nha nudc;

b) Truong hop véan ban dién tir bi mat nha nudc dugc tai, Iuu gilr trén
may tinh hodc thiét bj khac thi co quan, t§ chirc, c4 nhan nhan vin ban cé
trach nhiém huy boé hoan toan van ban dién tir bi mat nha nudc dang luu giir
trén may tinh hozc thiét bi khac do;

¢) Trudng hop vin ban dién tir bi mat nha nuéc duge in ra ban gidy thi
co quan, t§ chirc, cA nhan nhan vin ban c6 trach nhiém gt lai ban gidy cho
bén giri va thong béo bang vin ban dé bén giri biét.

Didu 5. Sao, chup tai lidu, vit chira bi mit nha nuée

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac
theo diing ndi dung cuia tai liéu bi mat nha nudc. Sao tai li€u bi mét nha nudc
gom: sao tir van ban gidy sang vin ban gidy, sao tlr vin ban gidy sang vin ban
dién tur.

2. Chuyp tai liéu, vét chira bi mat nha nudc 1a viéc ghi lai béng hinh anh
tai liéu, vat chira bi mét nha nudec.
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3. Viéc sao tai liéu bi mat nha nudc dugc quy dinh nhu sau:

a) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 1a vin ban gidy phai déng ddu “Ban
sao bi mit nha nudc” theo quy dinh tai Nghi dinh nay, dugc ngudi c6 tham
quyén cho phép sao ky tén, déng déu cua co quan, t§ chirc (néu co).

Trudng hop sao nhiéu ban, co quan, t6 chirc thuc hién nhan ban tir ban
sao dau tién, da duogc doéng du “Ban sao bi mét nha nudc”, cé chir ky cta
ngudi c6 thdm quyén cho phép sao; sau d6, déng diu cia co quan, td chirc trén
cac ban sao. Pbi véi co quan, t6 chirc khong c6 con déu riéng thi ngudi cé
thdm quyén cho phép sao ky truc tiép tai ddu “Ban sao bi mét nha nuéc”;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc la vin ban giady sang véan ban dién
tr dugc thuc hién béang viéc s6 hda van ban giay va ky so ciia nguoi c6 tham
quyén cho phép sao;

c) Ban sao tai liéu bi mit nha nudc dugc giri dén ding noi nhin dugc
nguoi cé tham quyén sao cho phép.

4. Viéc chup tai liéu, vat chira bi méit nha nuéc duge quy dinh nhu sau:

a) Phai c¢6 vin ban ghi nhan viéc chup theo mau quy dinh tai Nghi dinh
nay; van ban ghi nhén viéc chup dugc giri kém theo ban chup tai liéu, vat chira
bi mét nha nuéc dén noi nhén;

b) Ban chup tai liéu, vat chita bi mat nha nudc duge giri dén dang noi
nhan dugc ngudi c6 thAim quyén chup cho phép.

5. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “Sé quan 1y sao, chup bi mat nha
nuéc” dé& quan ly. Chi sao, chup ding sé ban cho phép; ngudi thuc hién sao,
chup tai liéu, vat chira bi méat nha nudc cé trach nhiém hiy bé ngay ban du
thira, ban hong bao dam khéng thé khéi phuc.

6. Ban sao, chup dugc thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh nay
c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh, ban géc.

7. Viéc sao, chuyp tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai tién hanh tai
dia diém bao dam an toan do ngudi dimg dau cua co quan, t& chirc truc tiép
quan ly bi mat nha nudc quy dinh.

8. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nude khong duge két ndi voi mang mady tinh (trr mang LAN ddc 14p), mang
Internet, mang vién théng, trir trudng hop thyc hién theo quy dinh phap luat vé
co yéu va quy dinh khéc cua phap luét cé lién quan.

9. Viéc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé
co yéu.
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10. MAu d4u ban sao bi mat nha nuéc; miu vin ban ghi nhén viéc chup
bi mat nha nuéc; miu sé quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc; hinh thic ky sé
cuia ngudi ¢ thAm quyén trén ban sao vin ban dién t&r bi mat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc II Nghi dinh nay.

<A A R . A N ye A an - e A by I3
Diéu 6. Vin chuyen, giao, nhan tai li¢u, vat chita bi mit nha nwée

1. Viéc van chuyén tai li€u, vat chira bi mat nha nudc (trir van chuyén qua
dich vu buu chinh) dugc quy dinh nhu sau:

a) Tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc dugc chira, dung trong thiét bi va
bao quan bang vt li¢u phi hop, bao dam khéng bi hu héng trong qua trinh
van chuyén;

b) Tai li¢u, vat chira bi mét nha nuéc duge van chuyén bing phuong
tién, thiét bi bdo dam an toan do ngudi dimg du co quan, t§ chirc quan 1y bi
mat nha nudc quy dinh;

¢) Ngudi dugce giao nhiém vu van chuyén c6 trach nhiém bao vé tai liéu,
vét chira bi mét nha nuéc trong sudt qua trinh véan chuyén.

2. Viéc giao tai ligu, vat chira bi méat nha nude di duge quy dinh nhur sau:

a) Trudc khi giao tai liu, vat chira bi mat nha nuéc di phai diang ky
vao “S6 ding ky bi mat nha nuéc di” hoic bing Hé théng quén 1y vin ban
dién tr bi mat nha nudc. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc di do “Tuyét
mat” khéng dugc ghi trich yéu;

b) Tai ligu, vt chira bi mit nha nudc di phai 1am bi ho#ic déng géi riéng.
Gidy lam bi phai ding loai gidy dai, bén, khé thAm nuéc, khong nhin thdu qua
dugc; hd déan phai dinh, khé béc; ngoai bi déng dau chir “A” hodc “B” hodc “C”
tuong g véi d6 mat cao nhét cua tai lidu, vat chira bi maét nha nudc bén trong.

Trudng hop tai liu, vét chira bi mat nha nude di giri dich danh ngudi cé
trach nhiém giai quyét phai déng dau “Chi nguoi ¢6 tén méi duge boc bi”.

3. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén dugc quy dinh
nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén phai dang ky vao
“Sé dang ky bi mat nha nudc dén” hodc bing Hé théng quan 1y vin ban dién
t&r bi mat nha nudc. Tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc dén d6 “Tuyét mat”
khéng duoc ghi trich yéu va chi dugc md bi khi ngudi ding dau hodc cap phé
clia ngudi ding dau cia co quan, té chirc tiép nhan bi mat nha nuéc cho phép;

b) Trudong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d&n ma phong bi c6
d4u “Chi ngui c6 tén méi duge béc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hiéu ngoai
bi, khéng dugc mé bi va phai chuyén dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu
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ngudi ¢6 tén trén phong bi di ving va trén phong bi c6 thém diu “Héa téc” thi
chuyén dén nguoi dimg dau hodc cip phé ctia ngudi dimg dau co quan, td chirc
giai quyét;

c) Truong hop tai ligu, vat chira bi méat nha nude duge gui dénma khong
thuc hién diing quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc thi chuyén dén ngudi ding
dAu hodc cip phé ciia ngudi ding dau co quan, td chirc nhén tai liéu, vat chira
bi mét nha nuéc hoic ngudi cé tén trén phong bi (ddi véi truong hop gt dich
danh) giai quyét, dong thoi phai thong béo noi giri biét dé c6 bién phap khic
phuc;

d) Trudng hop phét hién tai lidu, vat chira bi mat nha nudc giri dén c6 ddu
hiéu boc, md bi hozc bi trio di, mit, hu hong thi bén giao va bén nhéan phai lap
bién ban ghi nhan sy viéce, bao cdo ngudi c6 thdm quyén ciia bén giao, bén nhan
biét; ddng thoi, thong bao cho bén giri vé viée tai lidu, vt chita bi mat nha nude
gri dén 6 du hidu béc, mé bi hodc bi trao dbi, mét, hw hong dé phédi hop giai
quyeét.

4. Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (trir trudng hop g,
nhén véan ban dién tir bi mat nha nudc) duge quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di duge thuc
hién tai “S6 dang ky bi mat nha nuéc di” hodc “Sé chuyén giao bi mit nha
nudc”;

b) Trudng hop giao, nhan tai liéu, vét chita bi mat nha nudc dén dugc thuc
hién tai “So ding ky bi mat nha nuéc dén” hodc “S6 chuyén giao bi mat nha
nudc”;

c) Trudng hop giao, nhan tai lidu, vat chira bi mat nha nudc véi sb lugng
16n dugc thuc hién bz‘?mg Bién ban giao nhan. N6i dung Bién ban giao nhan phai
thé hién thong tin bén giao, bén nhén; s6 lugng tai liéu, vét chira bi mat nha nudc
phén loai theo timg mitc d§ mat; tinh trang tai liéu, vt chita bi mét nha nudc tai
thoi diém giao, nhan; danh sach tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc kém theo Bién
ban giao nhén (sd, ky hiéu; ngay, thing ndm ban hanh; co quan, t6 chic ban
hanh; trich yéu, do mat);

d) Bén giao va bén nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai déi chiéu
vé s6 luong, kiém tra viéc déng bi, dong gdi tai liéu, vat chira bi mat nha nude.
Truong hop phét hién thiéu s6 luong, sai s6t trong dong bi, dong gdi thi bén
nhan yéu cdu bén giao giri b sung, xir ly trude khi vao s theo dai va ky nhén.

5. Vigc giri, nhan van ban dién tir bi mét nha nuéc dugc quy dinh nhu sau:
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a) Vin ban dién tir bi mét nha nudc phai dugc cép sb, thoi gian ban
hanh, tao diu chi d6 mat mau doé truée khi giri bing chirc nang cia Hé théng
quén ly vin ban dién t& bi mat nha nudc (trir van ban dién tir bi mat nha nude
dugc sb héa);

b) Vin ban dién tir bi mat nha nudce (trir vin ban dién tir bi mat nha nudc
dugc s héa) phai duoc ky bing chit ky sb ciia ngudi c6 thdm quyén va ky sb
clia co quan, td chic;

¢) M4y tinh dung dé guri, nhan van ban dién tir bi mat nha nude khong
dugc két ndi véi mang may tinh (trir mang LAN ddc 1ap), mang Internet, mang
vién thdng, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phap luit vé co yéu hoic
quy dinh khac ctia phép luét c6 li€n quan;

d) Bén gtri c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam tinh toan ven cia
vin ban dién tr bi mit nha nudc va dugc gui dén ding bén nhan;

@) Khi nhan vin ban dién t& bi mat nha nudc, bén nhén phai kiém tra
tinh toan ven ciia vin ban, sb lugng vin ban, sb trang ctia mdi vin ban, tai liéu
dinh kém (néu c6), déng d4u vin ban dién tir bi mat nha nudc dén va ding ky
bang Hé thdng quan ly van ban dién tir bi mat nha nude.

Trudng hop phat hién sai s6t, khong bao dam yéu cdu quy dinh tai
khoan ndy, bén nhan phai kip thoi phan hdi théng qua Hé théng quéan ly vin
ban dién tir bi mat nha nudc d bén giri biét, xir Iy theo quy dinh hodc bao céo
ngudi ¢6 thAm quyén cia co quan, t5 chitc bén nhén giai quyét.

6. Vin ban dién tir bi mat nha nudc khi in ra dé giao, nhan phai déng
dAu “Ban in vin ban dién tir bi mat nha nudc” trén vin ban theo mau quy dinh
tai Nghi dinh nay. Ban in vin ban dién tir bi mat nha nuéc dugc thuc hién dung
theo quy dinh tai Nghi dinh nay c6 gia tri phap ly nhu ban gbc, ban chinh vin
ban bi méat nha nudc.

7. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ding ky béng “Sé dang
ky bi mat nha nudc dién to” va Hé théng quan ly vin ban dién tir bi mat nha
nuéc phai bao dam diy di ndi dung theo mAu “Sé ding ky bi mat nha nudc di”,
“S4 dang ky bi mat nha nuéc dén”. May tinh ding ¢ dang ky tai ligu, vét chira
bi mat nha nuéc khong duoc két ndi véi mang may tinh (trir mang LAN doc
lap), mang Internet, mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh
phép luét v& co yéu va quy dinh khéc cua phap luét c¢6 lién quan.

8. Trudng hop tai liéu bi mat nha nuéc c6 déng déu “Tai liéu thu hdi”
(trlr quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh nay), co quan, td chirc hogic c4 nhan da nhan
tai liéu bi mat nha nudc phai giri lai dung thoi han ghi trén tai liéu cho co quan,
td chirc ch tri.
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9. Viéc chuyén, giao, nhan dién mat, san phém mat ma dé bao vé thong
tin bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

10. MAu s6 dang ky bi mat nha nuéc di, mau sd ding ky bi méat nha nuéc
dén, mau sb chuyén giao bi mat nha nudc, mau déu ki hiéu d6 mat, mau déu tai
liéu thu hdi, mau diu chi ngudi ¢ tén méi duge béc bi, miu dAu ban in vin
ban dién tir bi mat nha nuéc va miu déu vin ban dién tir bi mét nha nuéc dén
thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh nay.

Piéu 7. Mang tai li¢u, vit chita bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giit phuc
vu cong tac & trong nude duge quy dinh nhu sau:

a) Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khdi noi luu gitt phai phuc
vu viéc xur ly, giai quyét nhiém vu duogc giao;

b) Khi két thic nhiém vy, nguoi mang tai liéu, vat chira bi mit nha nudc
ra khéi noi luu giit phuc vu cdng tic & trong nudc phai hoan tra tai li€u, vat chira
bi mét nha nudc vao noi luu gitt.

2. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khéi noi luu gitr phuc
vu cdng tdc nude ngoai duge quy dinh nhu sau:

a) Nguodi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giir
phuc vu cdng tdc nuéc ngoai phai ¢ vin ban xin phép ngudi c6 thdm quyén
duogc quy dinh tai khoan 2 Didu 14 Lu4t Bao vé bi mét nha nudc;

b) Vin ban xin phép mang tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc ra khoi
noi luu gift phuc vu cdng tac nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi
cdng tac; tén loai, trich yéu ndi dung, d§ mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc; myc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nudc;

¢) Khi két thiic nhiém vu, nguodi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
ra khéi noi luu gitr phuc vu cong tdc nude ngoai phai bdo cdo ngudi dimg dau
hogc cp phé ctia ngudi dimg dAu co quan, td chirc truc tiép quan Iy tai lidu, vét
chira bi mat nha nudc dé vé viée quén ly, sir dung bi mét nha nudc va ban giao
lai tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc cho co quan, td chire truc tiép quan ly, trir
truong hop ngudi mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ra khéi noi luu giir
ddng thoi 1a ngudi tryc tiép quan 1y bi mat nha nude.

3. Tai liéu, vét chia bi mat nha nuéc mang ra khoéi noi luu giit phai
chira, dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi
dimg dAu co quan, tb chirc truc tiép quan ly bi mat nha nudc quy dinh va phai
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bao vé trong thdi gian mang ra khoi noi luu gitt, phong ngira 16, mat bi mat
nha nudc.

Dicu 8. Pia diém t6 chirc, phwong an bio vé va phwong tién, thiét bi
st dung tai hgi nghi, hoi thio, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. H6i nghi, hi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mit nha nudc duoc o
chitc trong phong hop kin tai tru s& 1am viéc cia co quan, t6 chirc. Trudng hop
td chitc & ngoai tru s& 1am viée, ngudi dimg dau hodc cip phé ciia ngudi ding
dau co quan, td chuc quyét dinh t6 chic hoi nghi, hi thao, cudc hop c6 trach
nhiém dé nghi co quan B§ Cong an, Cong an cép tinh kiém tra an ninh, an toan
trong va ngoai khu vuc dién ra hdi nghi, hoi thao, cudc hop; hdi nghi, hdi thao,
cudc hop do B Quéc phong, Ban Co yéu Chinh phu chu tri td chirc do co
quan chirc ning ctia Bé Quéc phong, Ban Co yéu Chinh phu thuc hién.

2. Phuong tién, thiét b st dung trong hdi nghi, hi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mat nha nudc

a) Hoi nghi, hdi thao, cudéc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai s
dung phuong tién, thiét bi duoc co quan B§ Cdng an, Cong an cép tinh kiém
tra an ninh, an toan trudc khi lp dt, trir phuong tién, thiét bj do Ban Co yéu
Chinh phu trang bi; hdi nghi, hdi thao, cudc hop do Bo Quéc phong, Ban Co
yéu Chinh phti chu tri t§ chirc do co quan chic nang cua Bo Quéc phong, Ban
Co yéu Chinh phu thyc hién.

Truong hgp hdi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mét nha nudc td
chirc bang hinh thirc truc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phép
luat v& co yéu hodc quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan;

b) Ngudi tham du khong dugc mang thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin,
ghi am, ghi hinh vao trong héi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nude dd Tuyét mat, T6i mat;

¢) Viéc cho phép ngudi tham du mang va sit dung phuong tién, thiét b
c6 tinh néng thu, phat tin, ghi 4m, ghi hinh vao trong hi nghi, hi thao, cudc
hop c6 ndi dung bi mat nha nudc d6 Mat do ngudi chu tri hdi nghi, hoi thao,
cudc hop quyét dinh;

d) Ngudi dimg dau, cdp phé cuia ngudi ding dau co quan, td chirc chi tri
hdi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc str
dung phuong tién, thiét bi k§ thuat d& ghi 4m, ghi hinh; ngan chin hoat dong
x&m nhép, thu tin tir bén ngoai.

3. Phuong an bao vé hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc
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a) Nguoi chu tri hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha
nudc c6 trach nhiém chi dao ra soat, kiém tra thanh phan tham dy héi nghi, hdi
thao, cudc hop;

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mit nha nudec do Tuyét
maét, co quan, td chirc chu tri quyét dinh viéc bd tri luc lugng canh gac, bao vé
bén ngoai; c6 bién phap kiém tra an ninh, an toan déi véi nguoi tham du; du
kién cac tinh hudng phirc tap c6 thé xay ra anh huéng dén an ninh, an toan
trong qua trinh t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop va phuong 4n giai quyét,
xu 1y;

c) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude 6 chirc tir
hai ngdy tr& 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay té chirc hdi nghi,
héi thao, cudc hop.

Piéu 9. Gia han thoi han bio vé bi mit nha nuéc dbi véi viin ban
dién ti bi mit nha nwéc

1. Ngudi c6 thAm quyén x4c dinh bi mat nha nuéc cb trach nhiém gia
han thoi han bao vé bi mat nha nuéc dbi véi van ban dién ti bi mat nha nudec.

2. Thi tuc gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc dbi véi vin ban dién
ttr bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 20 Luat
Bao vé bi mit nha nuéc.

3. Vin ban dién tir bi mat nha nudc sau khi dugc gia han thdi han bao vé
bi mat nha nuéc, co quan, té chirc gia han phai tao ddu “Gia han thdi han bao
vé bi mét nha nuéc” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nudc va thé hién
cu the thoi han bao vé dugc gia han trén dau “Gia han thdi han bao vé bi mat
nha nudc”.

4. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, t§ chirc gia han thoi
han bao v¢ vin ban dién tir bi mat nha nudc phai thong bio bing vin ban vé
viéc gia han dén co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

5. Co quan, t§ chirc, ca nhan c6 lién quan khi nhan duoc théng bao vé
viéc gia han thoi han bao vé bi mit nha nuéc cé trach nhiém tao diu “Gia han
thdi han bao vé bi mat nha nudc” mau do trén van ban dién tr bi mat nha nuéc
x4c dinh viéc gia han d6i v6i bi mat nha nuée thude pham vi quéan ly.

6. MAu d4u “Gia han thoi han bao vé bi mét nha nuéc” thuc hién theo
quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.

Piéu 10. Piéu chinh d¢ mat viin ban dién tir bi mit nha nwéc

1. Ngudi ¢6 thdm quyén xac dinh d6 méit cua bi mait nha nudc thi cb
tham quyén quyét dinh di€u chinh d§ mat vin ban dién tir bi mat nha nuéec.
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2. Van ban di¢n tr bi mét nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai tao
d4u “Piéu chinh d6 mat” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nude.

3. Cham nhiét 15 ngay ké tir ngay didu chinh dd mat, co quan, t6 chuc
da didu chinh d6 mat vin ban dién tr bi mét nha nudc phai théng bao dén
co quan, tb chirc, c4 nhan cé lién quan.

4. Co quan, té chtrc, c4 nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bio vé
viéc diéu chinh do mat, c6 trach nhiém tao ddu “Piéu chinh d0 mat” mau do trén
van ban dién tir bi mat nha nuée xéac dinh viéc diéu chinh do mat twong ng dbi
v6i bi mat nha nuée thudc pham vi quan ly.

5. MAu diu “Piéu chinh d6 mat” thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV
Nghi dinh nay.

Diéu 11. Giai mat vin ban dién tir bi mat nha nwéc

1. Trudng hop giai mét vin ban dién tir bi mat nha nuée quy dinh tai diém
b khoan 1 Di€u 22 Luét Bao vé bi mat nha nudc thi co quan, t6 chirc x4c dinh
vén ban dién tr bi mat nha nudce phai tao diu “Giai mat” mau do trén van ban
dién tir bi mat nha nudc x4c dinh viée giai mat va théng béo bing vin ban dén
€O quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan.

2. Trudng hop giai mat vin ban dién tir bi mat nha nude quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Piéu 22 Luit Bao vé bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 22 Luat Bao v€ bi mat nha nudce va quy dinh sau:

a) Vian ban dién tir bi mét nha nudc sau khi giai mat phai tao ddu “Giai
mat” mau d6 trén van ban dién tir bi mat nha nudc, trir trudng hop giai mat mot
phan ndi dung ctia van ban dién tir bi mat nha nuéc;

b) Cham nhét 15 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh giai mat vin ban dién tir
bi mat nha nuée, co quan, té chirc quyét dinh giai mat phai thong bao bang vin
ban dén co quan, tb chirc, c4 nhan cé lién quan.

3. Co quan, t6 chirc, c4 nhin nhén dugc thdng bdo vé viéc giai mat vin
ban dién tir bi mat nha nudce c6 trach nhiém sau day:

a) Tao dau “Giai mat” mau do trén vin ban dién tir bi mat nha nude
nhén dugc xac dinh viée giai mét, trir trudng hop gidi mat mot phan nodi dung cua
vén ban dién ti bi mat nha nudc;

b) Tao dau “Giadi mat” mau do6 trén van ban dién tir bi mat nha nudc xac
dinh viéc giai méat d6i v&i vin ban dién tr bi mat nha nudc duoc tao ra cd sir
dung bi mat nha nudce da duoc giai mét do co quan, td chirc, ca nhan giri dén va
théng béo bang van ban dén co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.
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4, Mau diu “Giai mat” thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
dinh nay.

Diéu 12. Thi tuc tiéu hiiy tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc dd Téi
mat va do Mat

1. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do Téi mat, do Mat
quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc dugc quy
dinh nhu sau:

a) Co quan, td chire truc tiép lIuu giit tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
¢6 trach nhiém ra soat, lap danh sach tai liéu (gém ca du thao), vat chira bi mat
nha nuéc cén tiéu hiy;

b) Co quan, t6 chirc truc tiép luu giir tai 1idu, vat chira bi mat nha nuéc
phai c6 vin ban d& xuit ngudi c6 thAm quyén quy dinh tai diém a hogic diém b
khoan 3 DPiéu 23 Luat Bao vé bi m4t nha nuéc quyét dinh viéc tidu hiy.

2. Vin ban d& xuét tiéu hiy phai thé hién sb lugng tai liéu, vt chtra bi
mét nha nudc (phan loai theo dd Tbi mat, do Mat) d& nghi tiéu hay, 1y do d&
nghi tiéu huy, hinh thirc tiéu huy, dia diém thuc hién tiéu huy va phuong tién
véan chuyén (néu co).

3. Danh sach tai liéu, vét chira bi mét nha nuéc dé nghi tiéu hiy phai thé
hién s, ky hiéu, trich yéu cua tai liéu hodc vat chira bi mét nha nudc; ngay, thang,
nam ban hanh, tao ra; d§ mét; co quan, to chirc ban hanh, tao ra.

4. Hb so tiéu huy tai li€u, vét chira bi mat nha nudc phai duoc luu trix,
bao gdm: vin ban d xuét tiéu hiy cta co quan, t§ chirc; y kién ciia ngudi cé
tham quyén cho phép tiéu hiy; danh sich tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé
nghi ti€u huy.

Diéu 13. Phin cong ngudi thue hién nhi€ém vu bao vé bi mat nha nwéc

1. Van phong Trung uong Dang va co quan Péang & trung wong, dang ty
tryc thudc trung wong; co quan thudc Ban Chip hanh Trung uong; Uy ban
Trung wong Mt tran Té qubc Viét Nam; Vin phong Quéc hdi; Vin phong
Chu tich nuéc; B9, co quan ngang B, co quan thuéc Chinh phii; Toa 4n nhan
dan ti cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao; Kiém toan nha nudce; Tinh uy,
Thanh ty, Uy ban nhén dén tinh, thanh phé c6 trach nhiém phéan céng ngudi
thuc hién nhiém vu chuyén trach bao vé bi mat nha nudc tai vin phong hoac
don vi, bd phan hanh chinh, téng hop.

2. Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Quéc hdi cé tradch nhiém phan
cong nguoi thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nude.
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Cac don vi thudc, truc thudc co quan, td chirc quy dinh tai khoan 1 cua
Diéu nay; Poan dai biéu Quéc héi, Hoi ddng nhan dan, Mit tran T qubc Viét
Nam, Vién ki€ém sat nhin dén, Toa an nhin dan cép tinh; Vién ki€m sat nhan
dan khu vuc, Toa an nhan dan khu vuc; Pang iy, H6i déng nhén dan, Mat trén
Tb quéc Viét Nam, Uy ban nhan dan cép x4 c6 trach nhiém phén cong ngudi
thuc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé bi mit nha nudc tai vin phong hodc
don vi, bg phan hanh chinh, tong hgp.

3. Viéc phéan céng nguoi thyc hién nhi€ém vu chuyén trach, ki€ém nhiém
bao vé bi mat nha nudc cia luc lugng vii trang, co yéu duogc thuc hién theo
quy dinh cta B trudng Bé Qudc phong, Bb trudng Bé Cong an.

4. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi méat
nha nudc phai dap Gng tiéu chuén sau day:

a) Co phém chét dao durc tét, c6 du tiéu chuin chinh tri, ndm vitng quy
dinh phap luat vé bao vé bi mat nha nudc dé tham muu ngudi ding dau co
quan, td chic chi dao, trién khai, huéng din cong tic bao vé bi mat nha nudc
va nghiém chinh chip hanh dudng 18i, chi truong, chinh sich cta Pang, phap
luat cia Nha nudc;

b) Phuc tung su phén cong, didu ddng cua co quan, td chirc va thuc hién
day du chuec trach, nhiém vu dugc giao.

Piéu 14. Ché d bo cdo vé cong tic bao vé bi mit nha nwéc

1. Ngudi dimg du co quan, tb chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 ctia Nghi
dinh nay phai thuc hién ché d6 béo céo v& cong tic bao vé bi mat nha nudc trong
pham vi quan 1y giri B4 Coéng an @& téng hop bao cdo Thu tuéng Chinh phu theo
quy dinh nhu sau:

a) Béo cdo dinh ky mdt nim mét 14n hodc theo dé nghi ctia B4 Céng an;

b) B4o cdo dot xudt duoc thyuc hién ngay sau khi phét hién vu 16, mit bi
mat nha nuéc hodc theo dé nghi ctia Bo Cong an;

¢) Thoi han chét sb liéu trong ché d¢ bao céo hing niam: tinh tlr ngay 15
thang 12 ndm trudc ky bédo céo dén ngay 14 thang 12 cta ky béo céo;

d) Béo cédo dinh ky hang nam guri B Cong an chdm nhét vao ngay 20
thang 12 cia nam béo cao.

2. N6i dung bdo cdo vé cong tac bao vé€ bi mat nha nudce

a) Phén tich, danh gia tinh hinh li€én quan dén coéng tac bao vé bi mat
nha nudc;
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b) Két qua thyc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc; uu diém, han
ché, kh6 khan, vuéng mic, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi
dao, thuc hién;

¢) Tinh hinh, s lidu cac vu 15, mit bi mat nha nudc; nguyén nhan va
viéc xur ly, khéc phuc hau qua;

d) Du bao tinh hinh; dyu kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nude
va d& xuét, kién nghi.

3. Poan Pai biéu Qudc hoi, Hdi dong nhan dan, Mt tran TS qubc Viét
Nam cép tinh; Pang ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Mt tran T6
quéc Viét Nam cap x4 thuc hién ché d6 bao cédo vé céng tac bao vé€ bi mat nha
nudc theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

Uy ban nhén dén cép xa c6 trach nhiém téng hop tinh hinh, céng téc bao
vé bi mat nha nudc cia Pang ty, Hoi ddng nhan dan, Mit tran TS qudc Viét
Nam cép x4 guri Uy ban nhan dan tinh, thanh phé.

Uy ban nhén dan tinh, thanh phd c6 trach nhiém téng hop tinh hinh, céng
tdc bao vé bi mit nha nudc cua Tinh uy, Thanh uy, Poan Pai biéu Quéc hoi,
Hoi d(“)ng nhan dan, Mit trdn T6 quoc Viét Nam cap tinh giri B Cong an.

4. B6 Cong an c6 trach nhiém gitip Chinh phti bdo cdo hang nim vé cong
tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi toan qudc.

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2026.

2. Nghi dinh sé 26/2020/NB-CP ngay 28 thang 02 nim 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc, Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cta Bd truéng B6 Cdng an
ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc hét hiéu luc
thi hanh ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc.

Piéu 16. Piéu khoin chuyén tiép

1. Ban sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc theo quy dinh cta
Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 didu ctia Luat Bao vé bi mét nha nudc dugc thuc hién
trude ngay 01 thang 3 niam 2026 tiép tuc dugc st dung, quan 1y, luu giit, bao
vé theo quy dinh ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc va Nghi dinh nay.

2. Co quan, t6 chirc dang sir dung Hé thdng quan 1y vin ban dién tir bi
mét nha nudc dé soan thao, ban hanh, phat hanh va quan ly vin ban dién tir bi
mét nha nuéc cé trach nhiém bd sung, hoan thién chiic ning ctia Hé théng theo
quy dinh ctia Nghi dinh nay, hoan thanh trudc ngay 01 thang 3 nam 2027.
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Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

B truong, Thu trudéng co quan ngang BY, Thi trudng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé va cac co quan, tb chirc,
don vi, c4 nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.




image16.jpeg
I. VI TRi CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU BI MAT NHA NUGC

Vi tri cac ddu bao vé bi mat nha nudc, thé hién pham vi luu hanh, sé luong tai
ligu, tén ngudi soan thao trén vin ban hanh chinh theo khé gidy A4: 210 mm x 297

mm nhu sau:

30-35mm

11 20-25mmI 1la 15
2 1
% i 4
5b S5a 5¢
10a 10c 9a
10d ]
o6k 12
18-20mm
+—>
9 6 7a
13
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Ghi chi:

20-25mmI
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7a, b, 7c

8

9a, 9b
10a
10b
10c
10d
11
11a
12
13
14
15

Thanh phén thé thitc van ban

Quéc hidu

Tén co quan, td chirc ban hanh vin ban

S8, ky hiéu ctia van ban

Dia danh va ngay, thang ndm ban hanh vin ban

Tén loai va trich yéu néi dung van ban

Trich yéu ni dung vén ban

DAu ban in van ban dién tir bi mat nha nuéc

Noi dung van ban

Quyén han, chirc vy, ho tén va chit ky ciia ngudi c6 thdm quyén
Déu ctia co quan, td chuc

Pham vi luu hanh

Déu chi d6 mat (Tuyét mat, Téi mét, Mat)

Déu chi d6 khén

Déu giai mat

Déu ting mét, giam mét

Déu thoi han bao vé bi mét nha nuée

DAu tai liu thu hdi hodic d4u Gia han thdi han bao vé bi mat nha nuée
Chi din v& dy thao vin ban

Tén ngudi soan thao, s luong tai lidu;

D4u ban sao bi mt nha nuée

Ky s6 ctia ngudi ¢6 thdm quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mat
nha nude

Ghi chu: Dbi véi cac tai ligu khong dugc trinh bay theo thé thirc va k§ thuat
clia vin ban hanh chinh thi vi tri cac loai d4u bao vé bi mat nha nudc dugc thé
hién wdc lugng nhu trén vin ban hanh chinh. Myc dung @& dong céc loai déu bao
vé bi mat nha nudc trén vin ban gidy 1a myc mau do, vin ban dién tir tao hinh anh
céc loai ddu bao vé bi mat nha nudc mau do.

II. MAU DAU CHi PO MAT

1. Mau déu “TUYET MAT”: Hinh chit nhat, kich thude 40 mm x 8 mm, c6
hai duong vién xung quanh, khoang céch giita hai dudng vién 1a 01 mm; bén trong
cia hai dudng vien la chit “TUYET MAT” duogc trinh bay bing chir in hoa, c&
chit 13, kiéu chit times new roman, dtmg, dam; céch déu dudng vién bén ngoai la

02 mm.

I mm

|
TUYET MAT

2 mm

2 mm
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2. Me~1u dau “TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuorc 30mm x 8mm, cé hai
dudng vién xung quanh, khoang céch gitra hai duong vién 12 01mm; bén trong cuia
hai dudng vién 14 chir “TOI MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, c& chit 13, kiéu
chit times new roman, diémg, d4m; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02 mm.

| I mm
2 mm = —
MTOI MAT
. 2mm

3. Méu déu “MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thude 20mm x 8mm, c6 hai duong
vién xung quanh, khoang céch giita hai duong vién 13 01mm; bén trong cua hai
dudng vién 1a chit “MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kidu chix
times new roman, dimg, dam; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02 mm.

| mm

|
MAT

2 mm

2 mm

IIL. MAU VAN BAN XAC PINH PO MAT POI VOI VAT, PIA PIEM,
LOINOI, HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHU'A Bi MAT NHA
NUGC

........... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... ?2) Doc 1dp - Tu do - Hanh phiic

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VOI VAT, PIA PIEM, LOI NOI,
HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén goi cua vit, dia diém, hoat dong, ndi dung 16i ndi hodc hinh thirc khac
CHITA DI AL TNA NUOC i e veriestns iininsesssnmsinasanssnsrasossssbussross otossssesessrbes i 2o

Co quan, t6 chirc x4c dinh:

Ngum dé xuét:

Linh dao co quan, té chire xic dinh
bi mat nha nwée
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vuy)
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Ghi chii: Mau nay duoc ap dung déi voi vat, dia vdiém, lc‘yj noi, hoat dong
hodc hinh thirc khac chita bi mat nha nuéc ma khéng thé dong dau do mat.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, t6 chirc x4c dinh bi mat nha nuée.

(3) Ghi theo dd mat cua vat, dia diém, hoat dong, noi dung 101 néi ho#c hinh
thirc khac chira bi mé}t nha nude. Trudng hop trong vat, dia diém, hoat dong, ndi
dur}g 161 n6i chira nhiéu thong tin ¢6 d6 mat khac nhau thi x4c dinh theo dd mét cao
nhat.

(4) Ghi 15 viéc xac dinh d6 mat can cur vao quy dinh tai didu, khoan, diém
nao cua danh muc bi mat nha nuéc cu thé.

IV. MAU DAU THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Mau ddu “THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat,
kich thuéc 65 mm x 12 mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitta hai
duong vién 1a 01 mm; hang thir nhat 14 dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN”,
trinh bay béng chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit times new roman, ding, ddm; hang
thir hai 1a dong chit “Tir:...”, trinh bay bang chit thuong, c& chit 13, kiéu chit times
new roman; khoang céch gitra hang chit thir nhit va hang chit thtt hai 1a 02 mm.

1 mm

gﬂél'HANBAO'VE BMNN |

2mm

Déu “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” dugc thé hién trén tai
liéu bi mat nha nude c6 thoi han bao vé ngén hon thoi han quy dinh tai khoan 1
Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nuée. O dong “Tr:.....” phai ghi r8 thoi han bao
vé bi mat nha nude tir thoi diém nao dén thoi diém nao.
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I. MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUGC

Méu déu “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich thuéc
60 mm x 40 mm, phia trén 1 hang chit “BAN SAO B MAT NHA NUGC”, trinh
bay bang chit in hoa, c¢& chit 13, kidu chit dimg, dam; duéi hang chit “BAN SAO
Bf MAT NHA NUGC” 1a céc hang chit “Co quan, té chirc sa0” “Ngay, thang,
nam”, “S6 luong, Ban sao s8”, “Noi nhan”, “Thdm quyén sao”, trinh bay bing
chit thuong, ¢& chit 13. Kiéu chit ctia cac hang chit trong diu “BAN SAO BI MAT
NHA NUGC” 14 kiéu chi¥ times new roman.

Méu dau “BAN SAO Bf MAT NHA NUGC” dugc sir dung khi thye hién
sao tai liéu bi mat nha nudc. Tai dong “Thim quyén sao” ghi 3 chirc vu cua ngudi
cho phep sa0; khoang trong bén dudi dong “Thém quyén sao” 12 chit ky ctia ngudi
cd tham quyén, con du clia co quan, td chirc (néu c6), ho, tén clia ngudi c6 thAm
quyén cho phép sao.

Dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duoc déng & phia dudi cling tai
trang cudi cling ctia ban sao tai liéu bi mat nha nude.

BAN s,m Bi MAT NHA NUGC

domm | SO lugng:......... Béansao so...........
NOUVNIAT: i i,
TR UYL SR 111 v essesonsns

s L

60 mm
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VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén, loai tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc AUQe chup:............cvevveererrrrrnn.
S6 lugng ban chups i ai v b e s e e a
R L en B oy Sl by RN R D S I
DB mét cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nude duge chup (4):.......oveeeeeennnn.n.

Ngay, thang, nam chup tai liéu, v4t chira bi mat nha nUGC:.....veeeeereereeen,

Lanh dao co quan, té chire cho phép Nguwdi thwe hién chup tai licu,
chup tai liéu, vit chira bi mat nha nwéc vat chira bi mit nha nwée
(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu: Mau nay éap dung dbi véi ban chup tai li€u, vat chira bi mat nha
nude khong thé déng dAu ban sao, chup; miu nay dugc giri kém theo ban chup tai
ligu, vét chira bi mat nha nuéc cho co quan, 6 chitc nhan ban chuyp.

(1) Tén co quan, té chic.
(2) Tén co quan, tb chiic quan 1y, st dung tai liéu, vt chira bi mat nha nudc.
(3) Ghi 13 tén co quan, 6 chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd d6 mét cua tai liéu, vét chira bi mat nha nuée dugce chup (Tuyét mat,
Téi mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).
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III. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC

1. Mu sb

S quan ly sao, chup bi mat nha nude duge in sén, kich thue 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dAu

Bia va trang d4u ctia S8 quén 1y sao, chup bi mét nha nuéc duge trinh bay
theo hinh minh hoa duéi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3)...

Tirngdy ... dénngay ... (4)........

Quyén sé: ....(5)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chirc cht quan cép trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, t6 chirc.

(3): Nam mé S6 quan 1y sao, chup bi mét nha nude.

(4): Ngay, thang bit dau va két thuc.

(5): S6 thir ty ctia quyén sd.
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b) Phan quén 1y sao, chup bi mat nha nudce

Phin quan ly sao, chup b1 mét nha nudc duoc trinh bay trén trang gidy khd
A4 (210 mm x 297 mm) bao gém 09 ¢t theo mAu sau:

Ngay, thang, | Tén loai va trich S6 | Noi Nguoi ¢6 | Nguoi
S6 nim sao, |yéu ndi dung tai ~ |lwong| nhan | tham | thue :
, PR TP A A . bo 2 2 A .+ |Ghi
thir | chup tai liéu,| li€u, vat chira mat bin | bin | quyen | hién e
tw vat chira BMNN dwoc i sao, | sao, |cho phép| sao, 2
BMNN sao, chup chup | chup |sao, chup| chup
@ 2 3) () () 6 ) ® 1O

mét, T6i mt, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

tai géc trén, bén phai, trang dau cta vin ban.

Roman, chit in thuong, kiéu chir dimg, c& chit 10, mau den.

2. Huéng din quén ly

S6 c6 thé in theo khd ngang hoic khd doc gdm cac cot cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi s thit ty tir 01 dén khi st dung hét quyén s.
Cot 2: Ghi ngay, thang, nim sao tai liéu, vat phl’la bi mat nha nuéc; dbi véi
nhiing ngay duéi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai lidu, vat chtra bi mat nha nudc
dugc sao.

Cot 4: Ghi r5 d6 mét cua tai liéu, vét chira bi mat nha nuée duge sao (Tuyét

Cot 5: Ghi rd sb lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chirc hodc don vi, ¢4 nhan nhan ban sao tai liéu,
vat chira bi mit nha nudec.

Cot 7: Ghi tén, chitc vu clia ngudi ¢6 thdm quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi 16 ho tén va chit ky xac nhan cia ngudi thuc hién sao.
Cot 9: Ghi nhiing ndi dung can thiét khac.
IV. HINH THUC KY SO CUA NGUUI CO THAM QUYEN TREN BAN
SAO VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUGC

1. Vi tri

Ky s0 ctia nguoi c6 thdm quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mat nha nude

2. Thong tin

Bén sao; tén co quan, td chirc sao; chirc vu va ho, tén ngudi ¢6 thim quyén
cho phép sao van ban; thoi gian ky (ngay thang nim; gio phut gidy; mui gid Viét
Nam theo tiéu chuin ISO 8601) dugc trinh bay bang phéng chit Times New
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I. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PI1

1. MAu sé

) ding ky bi mat nha nuéce di duge in sin, kich thude 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia S dang ky bi mat nha nuéc di duogc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PI
Ném: ... (3)...

Tirngdy ....... dénngay ... (4)........

TiS6 oo AN SC oo (5) e .

Quyén sé: ....(6)...
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Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chirc chu quan cAp trén truc tiép (néu c0).

(2): Tén co quan, td chite.

(3): Nam mé& Sb déng ky bi mat nha nuéc di.

(4): Ngay, thang bét dAu va két thic ding ky van ban trong sb.

(5): 86 thir tur dang ky vin ban mét di dau tién va cudi cling trong s.
(6): S thit tur cua quyén sd.

b) Phan dang bi mét nha nuéc di.

Phén déng ky bi mat nha nuée di duoc trinh bay trén trang glay khd A4 (210
mm x 297 mm) bao gom 09 ¢dt theo mAu sau:

S6,ky | Ngay | Tén loai va Nguwoi ;
sAl N p , X 7y e Noi
« | hiéu tai | thang trich yeu ky tai &
S0 [t S = il ia nhén | Pon £ ;
. | liéu, | xac dinh | ngi dung tai | P9 | liéu, A : So | Ghi
thi A ) Al A A va vi g
vat tai lieu, liéu, vit | mat | vat " * | lwong | chi
tw s S 2 : 2 ky | luu :
chira | vat chira chira chira s
BMNN | BMNN BMNN BMNN :
O] @ ()] 4 ©)] (O] M | ® © |10

2. Huéng din diing ky

S4 ¢ thé in theo khd ngang hogc khd doc gdm céc cft cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thir ty tir 01 dén khi stt dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi sb va ky hiéu ctia tai liéu, vt chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngay, thing, nim cla van ban; déi voi nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai ligu, vét chira bi m4t nha nuc;
d6i vi bi mat nha nuée di co d6 mét “Tuyét mat” thi khong dwoc ghi trich yéu.

Cot 5: Ghi rd d9 mat cia tai liéu, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, Toi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén ctia ngudi ky tai liéu bi mat nha nude.

Cot 7: Ghi tén céc co quan, td chirc, don vi va ky nhéan déi véi trudng hop
chuyén giao tai liéu, vt chira bi mat nha nuée di thuc hién tai S6 nay.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai lidu.

Cot 9: Ghi sb lwong ban phét hanh tai liéu.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung cén thiét khéc.
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II. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOGC DPEN

1. MAu sb

S4 dang ky bi mét nha nu6e dén dugc in sin, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bia va trang ddu

Bia va trang dau cua Sb dang ky bi mét nha nudce dén dugc trinh bay tuong
tu nhu bia va trang dau cia SO dang ky bi mét nha nudce di, chi khac tén goi 1a
“SO PANG KY B MAT NHA NUGC DEN”.

b) Phin diing ky bi mét nha nudc dén

Phan ding ky bi mét nha nuéc dén dugc trinh bay trén trang gidy khd A4
(210 mm x 297 mm) bao gdm 09 cot theo mau sau:

Co quan, to Tén Don
S6 Neay | S& chirc ban S6. kv . | loaiva D6 | viva | Ghi
thir | 22 | 50 | hanh tailigu, | O, | N83Y | grjep | TR | VIV S
den | den A hiu | thang | 4 . | mat | Ky | chi
tw vat chira yéu noi ilie
BMNN dung 2
M| @ |06 Q) ) © ™ ® ® | 10
2. Huéng din ding ky

S ¢6 thé in theo khd ngang hodc khé doc g@)m céc cdt cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi s6 thir tur tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.

Cét 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén déu dén.

Cot 3: Ghi theo sb dugc ghi trén diu dén.

Cot 4: Ghi co quan, td chure ban hanh tai lidu, vat chira bi mat nha nudec.

Cot 5: Ghi s6 va ky higu ctia tai liu, vat chira bi mét nha nudc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam clia van ban mét dén; ddi véi nhimg ngay dudi
10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7,31/12.

C6t 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai liéu, bi mat nha nudc dén. Bi
mat nha nudc d§ “Tuyét mat” thi khong duge ghi trich yéu.

Cot 8: Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mat, Téi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi nhén tai lidu, vét chira bi mat nha nuéc dén va ky nhan
doi vai truong hop chuyén giao tai liéu, vat chira bi mat nha nude dén thuc hién
tai SO nay.

C6t 10: Ghi nhing noi dung can thiét khéc.
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III. MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

1. Miu s6

S6 chuyén giao bi mét nha nuéc dugc in sin, kich thuée 210 mm x 297 mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dAu ctia sé dugc trinh bay twong tu nhu bia va trang du cua §6
dang ky bi mat nha nuéc di, chi khic tén goi la “SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUGC”.

b) Phan chuyén giao bi mat nha nuéc

Phin chuyén giao bi mat nha nu6c duoc trinh bay trén trang gidy khd A4

theo chleu rong (210 mm x 297 mm) hodc theo chiéu dai (148 mm x 210 mm)
bao gdém 06 cot theo miu sau:

Ngay So dep 2+ | Pon vi hodce
chuyén | hoac so di e ngudi nhin

@ @ ©) (C)) ®) ©

Ky nhan | Ghi chi

2. Huéng din ghi
S c6 thé in theo khé ngang hodc khd doc gdm cac cot cu thé nhur sau:

Cot 1: Ghi ngay, théang, ndm chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan,
td chirc, c4 nhan; d6i véi nhing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trude; ndm dugc ghi bang hai chir s6 cubi ciia nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sb duogc ghi trén déu “dén”; s6 vian ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d¢ mat cua bi mat nha nudc (Tuyét mat, Téi méat, Mat
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ¢4 nhan nhan bi mit nha nuéde.

Cot 5: Chit ky cuia nguoi truc tiép nhéan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, ) lugng tai lidu...).
IV. MAU DAU KY HIEU PQ MAT

1. MAu d4u chir “A”: Hinh tron, dudng kinh 15 mm, ¢6 hai dudng vién xung
quanh, khoang cach giita hai dudng vién 12 01 mm, chiéu cao cta chir “A” 1a 10 mm,
dugc trinh bay & gitta hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chit 40, kidu chit times new
roman, dtng, ddm. Mau diu “A” duoc st dung dé dong bén ngoai bi dung tai liéu
bi mat nha nudc d6 Tuyét mat.

10 mm 15 mm
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2. Méu déu chit “B”: Hinh tron, dudng kinh 15 mm, ¢6 hai duong vién xung
quanh, khoang cach giita hai dudng ° vién 12 01 mm, chiéu cao ciia chit “B” 14 10 mm,
duogc trinh bay & gitra hinh tron, bing chit in hoa, c& chir 40, kiéu chit times new
roman, dimg, ddm. MAu dau “B” duogc sit dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu
bi mat nha nudc do Toi mat.

[0 mm 15 mm

3. Méu déu chit “C”: Hinh tron, dudng kinh 15 mm, c6 hai duong vién xung
quanh, khodng c4ch gitta hai duong vién 1a 01 mm, chidu cao ctia chit “C” 13 10 mm,
duogc trinh bay & gitta hinh tron, b.:?mg chit in hoa, ¢& chi¥ 40, kiéu chit times new
roman, dimg, ddm. Mau ddu “C” dugc sit dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu
bi mat nha nudc d6 Mat.

10 mm

V.MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau diu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chit nht, kich thuée 55 mm x 13 mm
¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang céch giita hai duong vién 13 01mm; hang
thtt nhat 13 dong chir “TAI LIEU THU HOI” dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢&
chit 14, kiéu chir times new roman, dimg, dam; hang th{t hai 1a dong chit “Thai
han” ¢ dau hang va cac ddu chim cho dén hét, trinh bay bang chit thu'orng, cd chir
13, kiéu chit times new roman; khoang c4ch giita hang chit thir nhat va hang chit
thir hai 1a 02 mm.

Déu “TAI LIEU THU HOI” sir dung trong truong hop tai liéu bi mat nha
nuée duge phat ra trong mét thdi gian nhat dinh, ngudi st dung chi dugc su dung
trong thdi han d6 va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong diu “TAI LIEU
THU HOI” & dong “Thoi han” phai ghi r thdi gian thu hdi tai liéu trude ngay,
gio cu thé,

; Imm

TAI LIEU THU HOI
1 Hilol i b o et £ Foshdin KRR

2 mm
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VI. MAU DAU CHI NGUOI CO TEN MOI PUQC BOC Bi

Mau dau “CHI NGUOI CO TEN MOI DUGQC BOC BI”: Hinh chit nht,
kich thude 70 mm x 9 mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai
dudng vién 1a 01 mm, bén trong 1 hang chit “CHI NGUOI CO TEN MGI bugC
BOC BI” trinh bay bang chir in hoa, c& chit 14, kiéu chit times new roman, dung,
dam, cach déu duong vién bén ngoai 02 mm.

Déu “CHI NGUOI CO TEN MGI BPUGC BOC BI” sir dung trong trudng hop
chuyén tai liéu, vat chua bi mat nha nude ma chi ngudi nhan méi duoc béc bi dé
bao dam bi mat cua tai li¢u; ngoai bi ghi rd tén ngudi nhan, bo phan chuyén tai
liéu phai chuyén tan tay nguoi cd tén trén bi.

Ilmm

CHINGUOI €O TEN MG1 BUGC BOC BI

2mm

2mm

VIL. MAU DAU BAN IN VAN BAN DPIEN TU Bi MAT NHA NUGC

Mau dau “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit
nht, kich thuéc 50 mm x 35 mm, phia trén 1a hang chit “BAN IN VAN BAN
DIEN TU B MAT NHA NUGC?, trinh bay béng chit in hoa, c& chit 11, kiéu chit
dimg, dém; phia dudi la hang chir “TEN CO QUAN TO CHUC IN” trlnh bay
bang chit in hoa, ¢& chit 11, hang chit “S4 lugng ban in, Ngay in, Ngudi in” trinh

bay bang chir thu'orng, ¢& chit 11. Kiéu chir cia cac hang chit trong diu “BAN IN
VAN BAN PIEN TU Bf MAT NHA NUGC” 14 kiéu chit times new roman.

Mau diu “BAN IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC” dugc sit
dung khi thuc hién in vin ban dién tir bi mat nha nuée.

BAN IN VAN BAN PIEN TU'
_ BIMATNHA NUGC
TEN co QUAN T(‘i CHUCIN

25 mm
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I. MAU DAU GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Méu déu “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh
chit nhat, kich thuéc 70 mm x 12 mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang
cach gifta hai duong vién1a 01 mm; hang thir nhét 13 dong chit “GIA HAN THOI
HAN BAO VE BMNN?”, trinh bay bing chit in hoa, c& chu 13, kiéu chir times
new roman, dimg, dam; hang thir hai 14 dong chit “Tur:.. trlnh bay bang chit
thuong, c& chit 13, kiéu chit times new roman; khoang cach gilra hang chir th
nhét va hang chit tht hai 13 02 mm.

l 1mm

| GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN
TR L e s 1

2mm

DAu “GIA HAN THOI BAO VE Bf MAT NHA NUOC” dugc st dung dé
dong trén tai liéu bi mat nha nuéc duoe ngudi cb thim quyen quyet dinh gia han
thoi han bao vé bi mat nha nuéc. Dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA
NUGC” phai dugc dong trén tai liéu b1 mat nha nudc trude khi hét thoi han bao
vé bi mat nha nuéc va & dong “Tir......” phai ghi r5 thoi gian gia han tir thoi diém
nao dén thoi didm nao.

II. MAU DAU PIEU CHINH PQ MAT

1. MAu ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55 mm
x 13 mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang céach gilta hai duong vién 1a
01mm; hang th nhét 1a dong chi “GIAM XUONG TOI MAT?, trinh bay bang
chit in hoa cd chit 14, kiéu chir times new roman, dimg, dam; hang thi hai 1a chit
“Tir:.....” & dau hang va cac déu chim cho dén hét, trinh bay bang chit thudng, c&
chit 13, kiéu chit times new roman; khoang cach gifra hang chit tht nhit va hang
chit thi hai 1a 02 mm.

I mm

IAM XUONG TOI MAT

.2mm =]
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L;IAM XUONG MAT

2mm

Diu “GIAM XUONG TOI MAT” va ddu “GIAM XUONG MAT” duoc st
dung dé déng trén tai liu bi mét nha nude ké tir ngay c6 quyét dinh giam d mat
cua nguoi c6 thAm quyen va tir ngay nhan duoc thong béo gidm d6 mét. Sau khi
déng dau “GIAM XUONG TOI MAT” va ddu “GIAM XUONG MAT” & dong
“Tir:....” phai ghi r3 thoi gian giam mat bét dau tir ngay, thang, nam lanh dao c6
tham quyén quyét dinh giam mat.

3. Mau ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55 mm

X 13 mm, cé hai dudng vién xung quanh, khoang cach gilta hai dudng vién 1a

01mm; hang thir nht 1a dong chit “TANG LEN TUYET MAT?”, trinh bay bing

chit in hoa c& chit 14, kiéu chit times new roman, ding, dam,; hang th hai 1a chi

“Tr:.....” & dAu hang va céc ddu chédm cho dén hét, trinh bay béng chi thuong, co

chit 13, kidu chit times new roman; khoang cach giita hang chir thir nhit va hang
chit thr hai 1a 02 mm.

J I mm

2 mm

4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuge 50 mm x
13 mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch gitta hai dudng viénl1a 01mm;
hang thir nhét 1a dong chit “TANG LEN TOI MAT?, trinh bay bang chit in hoa,
c& chit 14, kiéu chir times new roman, dimg, dam; hang th hai 1a chit “Tir:....” &
dau hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bing chix thuorng, cd chir 13,
kiéu chi times new roman; khoang céch gifta hang chit thr nhét va hang chir thir

hai 1a 02 mm.
‘ I mm

T ANG LEN TOI MAT

2 mm
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Déu “TANG LEN TUYET MAT” va ddu “TANG LEN TOI MAT” duoc st
dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nuée ké tir ngdy ¢6 quyét dinh tang do mat
cua ngudi c6 thim quyen va tir ngay nhan dugc thong béo tang do mat. Sau khi
dong déu “TANG LEN TUYET MAT” va ddu “TANG LEN TOI MAT” & dong
“Tir......” phai ghi 16 thoi gian ting d9 mat bit dAu tir ngay, thang, ndm 1anh dao
c6 thdm quyén quyét dinh tang d§ mat.

IIL. MAU DAU GIAI MAT

Mau ddu “GIAI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuée 30mm x 13mm, ¢6 hai
duong vién xung quanh, khoang céch gilta hai duong vién 14 01mm; hang thu nht
1a dong chit “GIAI MAT?, trinh bay bang chit in hoa ¢ chir 14, kiéu chit times
new roman, dung, dam; hang thi hai 1a chit “Tir.....” & dau hang va céc déu chim
cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, c& chir 13, kiéu chit times new roman;
khoang cach gitia hang chir thu nhat va hang chit thi hai 1a 02mm. Sau khi dong
dau “GIAI MAT” & dong “Tur:.....” phai ghi rd thoi glan giai mat bt dau tir ngay,
thang, nim lanh dao c6 thdm quyén ky quyét dinh giai mat.

Déu “GIAI MAT” duge six dung aé dong trén tai liéu bi mat nha nuée ké tir
ngay c6 quyét dinh glai mét clia nguoi ¢6 thdm quy?n va tir ngay nhén dugc thong
béo giai mat hodc dbi voi trudng hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Didu 22 Luat
Bao v¢ bi mat nha nudc.

[ mm
|

GIAI MAT

2 mm





