Ky boi: CONG BAO NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-\ﬂ ) Co quan: VAN PHONG CHINH PHU
L %7 Ngay ky: 2026-01-19 16:57:37 +07:00

CONG BAO/S6 17/Ngay 17-01-2026 3

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 352/2025/ND-CP Ha Noi, ngay 30 thang 12 nam 2025

) ~ NGHI PINH .
Quy dinh chi tiet mgt so diéu caa Luat Viéc lam ve dich vu viéc lam

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii s6 63/2025/0H]15;

Can cir Ludt Viéc lam so 74/2025/0H15;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 dieu cua Ludt Viéc lam
veé dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé dich vu viée lam tai
khoan 5 Biéu 27, khoan 5 Piéu 28 cta Luat Viéc lam s 74/2025/QH15 va san
giao dich viéc 1am qudc gia, rat tién ky qui cta hoat dong dich vu viéc lam.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. TS chite dich vu viéc 1am theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 27 Luat s
74/2025/QH15, bao gom:

a) T6 chire dich vy viée 1am cong;

b) Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

2. Co quan, td chirc va c4 nhan khac co lién quan dén hoat dong dich vu

viéce lam.

) Chuong I1
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG
Piéu 3. T6 chite dich vu viéc 1am cong
1. T6 chire dich vu viée 1am cong la don vi su nghi¢p cong lap, bao gém:

a) To chuc dich vu viéc 1am cong do co quan quan ly nha nudc vé viée
lam thanh lap;
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b) T6 chire dich vu viéc Iam cong do to churc chinh tr1 - xa hdi thanh 1ap.
2. T6 chire dich vu viée 1am cong ¢6 con dau, tai khoan riéng.

3. T chtre dich vu viéc lam cong thuc hién theo co ché tu chu cta don vi
su nghiép cong 1ap theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Diéu kién thanh lap, to chirc lai va giai thé

1. T6 chtre dich vu viée 1am cong duogc thanh 1ap phai bado dam cac diéu
kién thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctia Chinh pha vé thanh
1ap, to chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap va cac diéu kién sau day:

a) C6 trang thong tin dién tir (website) bao dam két ndi, chia sé dit liéu voi
San giao dich viéc lam qudc gia (dia chi: https://www.vieclam.gov.vn);

b) Co trang thiét bi dé thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 7
Nghi dinh nay phu hop véi tiéu chuan, dinh mitc may moc, thiét bi chuyén dung
do cép c6 tham quyén ban hanh;

¢) Co quan c6 tham quyén thanh 14p bao dam kinh phi cho cac hoat dong
dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo quy dinh cua phap luat.

2. biéu kién t6 chirc lai, giai thé T6 chirc dich vu viéc 1am cong thue hién
theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

3. T6 chuc dich vu viée lam cong dugc thanh 1ap moi, t6 chuc lai phai
thuc hién phuong an vé try s lam viéc, trang thiét bi va nhan su trong thoi han
90 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh lap.

Truong hop can thiét thanh 1ap méi T6 chic dich vu viéc lam cong thi TO
chuc dich vu viéc lam cong phai ty bdo ddm toan bg chi thuong xuyén va chi
dau tu.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc thanh lap, to chirc lai va giai thé

1. Trinh tu, thi tuc, hd so thanh lap, t6 chirc lai va giai thé T6 chire dich
vu viéc lam cong thuc hién theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh lap, t6 chire
lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap.

2. Tb chue dich vu viéc 1am cong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 3 Nghi
dinh nay duogc thanh 1ap phai c6 van ban déng y cuia Uy ban nhan dan cip tinh
noi dat tru so chinh.
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3. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ban hanh Quyét dinh thanh
lap, td chuc lai, giai thé T chirc dich vu viéc 1am cong, co quan co tham quyén
thanh lap, t6 chic lai, giai thé To chuc dich vu viée lam cong cé trach nhiém
dang tai Quyét dinh trén cong hodc trang thong tin dién tir cia co quan ban
hanh Quyét dinh va San giao dich viéc lam quéc gia.

Diéu 6. Tén cua To chire dich vu viéc lam cong

1. T6 chtrc dich vu viéc lam cong c6 tén goi bang tiéng Vit va tiéng nudc
ngoai, bi€u tugng riéng (néu co).

2. Tén va bi€u tuong cua T6 chure dich vu viéc lam cong bdo dam nguyén
tac sau:

a) Co cum tu “Trung tam” va “dich vu viéc lam”;

b) Khoéng vi pham truyén théng lich sir, vin hda, dao dirc va thuan phong
my tuc cua dan toc;

¢) Khong trang lip hodc gy nham 14n véi tén hodc biéu tuong ctia don vi
khac da dugc thanh 1ap trude do.

Picu 7. Noi dung hoat dong cita T chirc dich vu viéc 1am cong

1. Nhiém vu cua T6 chuc dich vu viéc lam cong

a) Hoat dong tu van, gdbm:

Tu van, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh d k¥ ning nghé qudc gia;

Tu van vi¢c lam cho ngudi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
vo1 kha nang va nguyén vong;

Tu van v€ k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

Tu van cho co quan, t6 chirc, ¢4 nhan vé tuyén, st dung va quan 1y lao
dong; v€ quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan lyc;

Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, nguoi su
dung lao dong.

b) Gidi thi€u viéc lam cho nguoi lao dong, gom:
G161 thi¢u viéc lam & trong nude cho nguoi lao dong;

Gi6i thi¢u vi¢e lam & nudc ngoai cho nguoi lao dong thong qua cac doanh
nghiép dugc cép phép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hop dong, to chirc, ca nhan dau tu ra nude ngoai hodc don vi sy nghiép cong
1ap thude bd, co quan ngang bo, co quan thugc Chinh phu duogc giao nhi¢ém vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong theo quy
dinh cta Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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¢) Cung tng va gidi thiéu lao dong cho nguoi str dung lao dong, gom:

Tuyen lao dong thong qua thi tuyén dé lwa chon, gi6i thiéu nhimg nguoi
du diéu kién, dap tng yéu ciu cta nguoi st dung lao dong;

Gidi thiéu lao dong theo yéu ciu cta nguoi st dung lao dong.
d) Thu thap, phan tich, luu trit va cung cip thong tin vé thi trudng lao dong.

2. Tb chtrc dich vu viéc 1am cong do co quan quan 1y nha nudc vé viée
lam cép tinh thanh 1ap thuc hién cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 biéu
nay va thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét ho so hudong bao hiém that nghiép
theo quy dinh ciia Chinh phii vé bao hiém that nghiép.

3. T6 chuc dich vu viéc 1am coéng do co quan quan 1y nha nudc vé viéc
lam c4p Trung wong thanh lap thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai diém
d khoan 1 Piéu nay; hd trg co quan quan Iy nha nudc thuc hién nhiém vu vé
dich vu vigc lam, thong tin thj truong lao dong, bao hiém that nghiép; quan 1y,
van hanh San giao dich viéc 1am qudc gia; diéu ph01 va két nbi hoat dong cua
cac T6 chirc dich vu viée 1am cong trén toan qudc.

Piéu 8. Co ciu to chire

1. Lanh dao cua To chire dich vu viée lam cong gém Giam ddc va cac Pho
Giam doc. SO luong Phé Giam doc thuc hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé
thanh 1ap, t6 chure lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Cin ¢t vao quy md, tinh chat hoat déng, co quan c6 tham quyén quyét
dinh thanh lap, to chuc lai, giai thé T6 chirc dich vu viéc 1am cong quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chire cua T chic dich vu viée
1am céng. Viéc thanh 1ap cac bo phan thudc To chirc dich vu viée 1am cong
thuc hién theo quy dinh cta Chinh phii vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi
su nghi€p cong 1ap.

3.6 lugng nguoi lam viée cua T6 chire dich vu viéc lam cong dugc xac
dinh trén co s& vi tri vi¢c lam, khoi luong cong viée cua tung vi tri vi¢e lam,
dinh muc kinh t€ - k¥ thuat theo nhi¢ém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

Bo truong Bo Noi vu hudng dan veé vi tri viéc lam 13nh dao, quan ly va chure
danh nghé nghi€p chuyén nganh, co cau vién chure theo chirc danh nghé nghiép
va dinh muc s6 lugng ngudi lam viée trong T6 chure dich vy vi¢e 1am cong.

Pic¢u 9. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngan sach nha nudc theo quy dinh ctua Chinh phil vé co ché tu
chu tai chinh ctua don vi su nghiép cong lap.
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2. Nguon kinh phi tir Quy bao hiém that nghiép theo quy dinh cua Chinh
phu vé co ché tai chinh bao hiém that nghiép, chi to chirc va hoat dong bao
hiém thét nghiép.

3. Ngué)n thu tir hoat dong dich vu ctia T chire dich vu viéc lam cong theo
quy dinh cua phép luat.

4. Ngudn thu hop phap khac.
Piéu 10. Quén 1y hoat dong dich vu viéc 1am

1. T6 chtrc dich vu viéc 1am cong tiép nhén, 1ap hd so cic co quan, to chirc
va ca nhan dang ky tu van, tim viéc lam, cung ung va gidi thiéu lao dong theo
cac Mau s6 01, 01a, 02, 03, 03a Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi sir dung lao dong
thong bao tuyén dung ngudi lao dong, TH chirc dich vu viée lam cong co trach
nhiém cdp nhat két qua trén San giao dich vi¢c lam quéc gia; thuc hién theo doi
tinh trang viéc 1am ctia ngudi lao dong do T6 chirc dich vu viée lam cong gidi
thiéu t6i thiéu 01 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop dong lao dong ddi
v6i nhitng truong hop thuc hién hop dong lao dong dudi 01 thang theo Mau sb
04 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. T6 chuc dich vu viéc 1am cong thuc hién tng dung cong nghé thong tin
trong viéc t chirc cung cép cac dich vu va quan 1y hoat dong dich vu vi¢c lam,
trong do6 thuc hién giao dich dién tir v61 ngudi lao dong, nguoi st dung lao
dong khi c6 du diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan ctia Bo Noi
vu; chung tir st dung trong giao dich dién tir trong linh vuc dich vu viéc lam
c6 gia tri phap 1y nhu giao dich bang ban giay.

Picu 11. Trach nhiém cua To chirc dich vu viéc lam cong

1. Tu vén, gi6i thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong va cung cap thong tin
thi truong lao dong mién phi.

2. Ti€p nhan va cung tng dich vu vi¢c lam trén San giao dich vi¢c lam
quoc gia theo hudng dan cua Bo N1 vu.

3. Niém yét thoi gian 1am viéc, quy trinh cung tmg dich vu viéc lam; bao
dam chat luong dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo cac tiéu chi, tiéu chuan
do co quan nha nuéc c6 tham quyén quy dinh.

4. Bdo dam an toan, bao mat dit li€u cé nhan, dir li¢u lao dong, dir lidu
giao dich viéc lam theo quy dinh cua phap luat; xay dung va thuc hién cac bién
phép phong ngtra, phat hién, cdnh bdo va ngan chan cac hanh vi gian 1an, lura
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.
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5. T6 chirc thuc hién cac hoat dong giao dich vi¢c lam, cac phién giao dich
viéc lam; thu thap, luu trit, phan tich du bao thi truong lao dong trén dia ban.

6. Thu thap, cap nhat dit liéu ngudi dang ky tim viéc, nhu cau tuyén dung
lao dong cua céc to chirc, cd nhan vao h¢ thong co so dir lidu.

7. Thyc hién ding quy dinh ctia phap luat vé to chirc va hoat dong ctia TO
chtrc dich vu viéc lam cong.

8. Dinh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6) va hing nim (trudc ngay 20
thang 12), Tb chire dich vu viéc 1am cong bao cdo két qua hoat dong dich vu
viéc 1am dén S¢ Noi vu théng qua San giao dich viéc 1am quéc gia theo Mau
s6 01 Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

Bio c4o dinh ky 06 thang: Thoi gian chét so liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 6 cia ky bo céo.

Béo céo dinh ky hang nam: Thoi gian chdt s6 liéu tinh tir ngy 15 thang

12 nam trude ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 ca ky bao cdo.

Chuong IIT
DOANH NGHIEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Picu 12. Noi dung hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
1. Hoat dong tu van, gém:
a) Tu van, dinh hudng nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qudc gia;

b) Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé€ Iya chon vi tri viéc 1am phu hop
vo1 kha nang va nguyén vong;

c) Tu van vé k§ nang tham gia du tuyén; ve tu tao viéc lam, tim viéc lam
trong nudc va ngoai nudc;

d) Tu van cho co quan, to chtic, ca nhan vé tuyén, st dung va quan 1y lao
dong; vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan lyc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao dong, ngudi su
dung lao dong.

2. G161 thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong, gdm:
a) G161 thiéu viéc lam & trong nudc cho nguoi lao dong;

b) Gio1 thi¢u Viec lam & nudc ngoai cho nguoi lao dong thong qua cac
doanh nghiép dugc cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée 0 nudce
ngoai theo hop dong, t6 chirc, ca nhan dau tu ra nudc ngoai hodc don vi su
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nghiép cong 1ap thudc bod, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu duoc
giao nhiém vu dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop
dong theo quy dinh cta Luat Ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong.

3. Cung tmg va gi6i thiéu lao dong cho nguoi str dung lao dong, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon, gidi thiéu nhitng nguoi
dua diéu kién, dap tmg yéu ciu cta nguoi st dung lao dong;

b) Giéi thiéu lao dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong.
4. Thu thap, phan tich, luu trit va cung cap thong tin vé thi trudng lao dong.

Picu 13. Tham quyén cép, cap lai, gia han, thu héi Giiy phép hoat
dong dich vu viéc lam

1. Uy ban nhan dan cap tinh c6 tham quyén cép, cap lai, gia han, thu hoi
Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ddi voi doanh nghiép co6 tru s& chinh
hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Uy ban nhén dén cap tinh quyét dinh viéc phan cap hodc uy quyén thuc
hién nhiém wvu, quyén han quy dinh tai khoan 1 biéu nay theo quy dinh cua
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15.

3. Trong thot han 03 ngay lam viéce, ké tur ngay cép, cép lai, gia han, thu
hoi Giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am, co quan cé tham quyén cép, cép lai,
gia han, thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tat 1a Co
quan c6 thim quyén) c6 trach nhiém ding tai Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam duoc cap, cap lai, gia han hodc Quyét dinh thu hoi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc 1am trén cong hodc trang thong tin dién tir cia co quan ban hanh
Gidy phép hoic Quyét dinh va San giao dich viéc 1am quéc gia.

Piéu 14. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tat 1a Gidy phép)
do Co quan c6 tham quyén cap, cap lai, gia han cho doanh nghiép dap ung du
cac diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

2. Noi dung Gidy phép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay.

3. Thoi han cua Gidy phép duoc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han cua Gidy phép tdi da 1a 60 thang;

b) Gidy phép dugc gia han nhiéu 1an, mdi 1an gia han tdi da 1a 60 thang;
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¢) Thoi han cua Gidy phép duoc cap lai bang thoi han con lai cia Gidy
phép da duogc cap trude do.

Pic¢u 15. Piéu kién cip Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Co tru sé chinh, chi nhanh ctiia doanh nghié¢p hoac dugc doanh nghi¢p
thué theo hop déng dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam con thoi han tbi
thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép ndp ho so dé nghi
cap Gidy phép.

2. b3 ky quy hoat dong dich vu viéc 1am 300.000.000 déng (Ba tram
triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am 13 nguoi khong bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su;
c6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én hodc c6 it nhat 02 nim (24 thang) kinh nghiém
trong linh vuc dich vu viéc lam hodc cung trng lao dong.

Picu 16. Ky quy hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép thyc hién ky quy theo mirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hoac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai thanh 13p va hoat dong hop phap tai Viét Nam (sau day goi la
ngan hang nhan ky quy).

Lai suét tién ky qui do doanh nghiép va ngan hang nhan ky qu¥ thoa thuan
trong hop dong ky quy, bao dam phu hop voi quy dinh vé 14i suét tién gtri bang
dong Viét Nam cua Ngan hang Nha nude Viét Nam trong timg thoi ky.

2. Tién ky qu¥ caa doanh nghiép chi duoc sir dung dé thanh toan cac nghia
vu tai chinh phat sinh trong truong hop doanh nghi¢p khong thuc hién hoac
thuc hién khong day di nghia vu trong hoat dong dich vu viéc lam theo yéu cau
ctiia Co quan c6 thim quyén.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay tién ky quy duoc st dung, doanh
nghiép phai hoan tra so tién da sir dung va bao dam muc ky quy theo quy dinh.

3. Doanh nghiép dugc rat tién ky quy khi doanh nghiép thudc mot trong
cac truong hop sau day:

a) Doanh nghiép khong duoc cip Gidy phép;

~ b) Doanh nghiép bi thu’h(k)i Gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai
Giay phép hodc Giay phép hét han;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac;
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d) Doanh nghiép gip kho khin, khong du kha ning bdi thuong cho nguoi
lao dong, ngudi sir dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau
thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han bdi thudng theo quy dinh ctia phap luét.

4. Ho so d& nghi rat tién ky quy giri Co quan c¢6 thAm quyén gom:

a) Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép theo Mau s 08 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngén hang
nhan ky quy khac d6i véi truong hop rat tién ky quy quy dinh tai diém c khoan
3 Piéu nay;

c) Béo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh viéc hoan
thanh nghia vu (néu c¢6) ddi véi truong hop rit tién ky quy quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay;

d) Phuong an str dung sd tién rat tir tai khoan ky quy gom: 1y do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong, s6 tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan dbi véi truong hop rut tién ky quy quy dinh tai
diém d khoan 3 Piéu nay.

5. Trinh ty, thu tuc rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bo ho so dé nghi rit tién ky quy theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay tryc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoic qua ty quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam cua doanh nghiép hoac truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 18, Co
quan co tham quyén c6 trach nhiém kiém tra, xac thuc ho so, viéc hoan thanh
nghia vu ctia doanh nghiép d6i véi quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay va co
van ban dong ¥ viéc rat tién ky quy theo Mau sé 09 Phuy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh nay, phuong 4n st dung tién ky qui (néu c6) gtri doanh nghiép
va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé viée rat tién ky quy
thi c6 van ban tra 161 doanh nghiép va néu rd 1y do.

6. Ngan hang nhan ky quy c6 trach nhiém sau:

a) Cap Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am theo Mau
s6 02 Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay sau khi doanh nghiép hoan
thanh thu tuc ky quy;
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b) Thuc hién ding cac quy dinh vé mé tai khoan, quan 1y tién ky quy, ndp
tién ky quy, rat tién ky quy, sir dung tai khoan ky quy ctia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay;

¢) Khéng duoc cho doanh nghiép rut tién ky quy khi chua c6 vin ban dong
¥ vige rut tién ky quy ctia Co quan c¢6 tham quyén noi dat try sé chinh thyuc hién
hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép;

d) Thong bao bang van ban tdi Co quan c6 thAm quyén noi dit tru s¢ chinh
thuc hién hoat dong dich vu vi¢c lam ctia doanh nghiép trong thoi han 03 ngay
lam vi¢c ké tir ngay doanh nghiép rut tién ky quy;

d) Thuc hién day du trach nhiém ctia ngan hang nhan ky quy theo quy dinh
tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac cta phép luat cé lién quan.

Picu 17. H6 so, trinh tu, thu tuc cﬁp Gia?'ly phép
1. Ho so dé nghi cip Gidy phép gom:

a) Van ban dé nghi cap Gidy phép theo Mau sé 03 Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) 01 ban chinh Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am
theo Mau s 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) 01 ban sao hop 1¢ (bao gom ban sao dugc cap tir s6 goe hodc ban sao
chirng thuc hodc ban sao chung thuc dién tr hodc ban sao ddi chiéu véi ban
chinh) Gidy chtig nhan quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
hoac Hop déng thué try s¢ dé t chire thue hién hoat dong dich vu viéc 1am con
thoi han toi thiéu 02 nam (24 thang) tinh dén thoi diém doanh nghiép nop ho
so dé nghi cap Gidy phép.

Truong hop da co thong tin vé Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢ va
tai san gan lién véi dat trén Co sd dir li¢u quoc gia vé dat dai thi khong phai
ndp ban sao Giay chiing nhan theo quy dinh tai di€ém nay.

d) 01 Ban sao hop 18 bang cip chuyén mén hodc 01 ban sao hop 1é gidy to
chtng minh kinh nghiém (quyét dinh b6 nhiém hoic hop dong lao dong hoic
hop déng lam viéc hoac qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi hodc giéy xac nhan
kinh nghiém ctia noi da lam viéc) ctia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh
nghiép thuc hi¢n hoat dong dich vu vi¢c lam.

Truong hop gidy to chimg minh kinh nghiém 13 van ban cta nudc ngoai
thi phai duogc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phép hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.
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Truong hop da c6 thong tin vé& hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc
hodc qua trinh tham gia bao hiém x3 hoi ctia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam trén co s¢ dit liéu quéc gia
vé Bao hiém x4 hoi, co s¢ dir lidu vé ngudi lao dong thi khong phai nop gidy
t& chimg minh kinh nghiém theo quy dinh tai diém nay.

2. Trinh ty, tha tyc cap Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so dé nghi cap Gidy phép quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
cap Gidy phép day du, hop 18, Co quan c6 thAm quyén xem xét, cAp Gidy phép
cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
Truong hop khong cap Gidy phép phai co vin ban tra 10i va néu 13 1y do.

Piéu 18. Ho so, trinh tw, thi tuc cap lai Gidy phép

1. Gidy phép dugc cap lai trong cac truong hop sau day:

) Thay dbi tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy dinh cta phap luat
vé doanh nghi¢p;

b) Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat
dong dich vu viéc lam;

c¢) Thay doi dia cIli tru s& chinh thgc hién hoa‘g déng dich vu viéc lam caa
doanh nghi¢p nhung van trén dia ban cap tinh da cap Giay phép;

d) Gidy phép bi ghi sai thong tin, bi hu hong khong con sir dung duoc hoic
khong xac thuc duoc;

d) Gidy phép bi mat;

e) Thay dbi dija chi tru s¢ chinh sang dia ban cip tinh khéac so véi noi da
dugc cap Giay phép.

2. Ho so dé nghi cap lai Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay gdm:

a) Vin ban dé nghi cip lai Gidy phép theo Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh nay ddi voi
truong hop quy dinh tai diém c, e khoan 1 Di€u nay;
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¢) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 DPiéu 17 Nghi dinh nay ddi voi
truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

d) Gidy phép da dugc cap ddi voi quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan
1 Biéu nay.

3. Trinh tu, thi tuc cép lai Gidy phép ddi véi trudng hop quy dinh tai diém
a, b, ¢, d, d khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép nop 01 bo hd so dé nghi cap lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich hoac
qua thué dich vu ctia doanh nghi€p, c4 nhan hoac qua uy quyén dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoic truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so dé nghi
cap lai Gidy phép day du, hop 18, co quan ¢ tham quyén xem xét, cap lai Gidy
phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh
nay. Truong hop khong cip lai Gidy phép phai c¢6 van ban tra 10i va néu 15 1y do.

4. Trinh tu, thu tuc cap lai Gidy phép d6i v6i trudng hop quy dinh tai diém
e khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép nop 01 bd hd so dé nghi cap lai Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua iy quyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dat tru s& chinh méi dé thyc hién hoat
dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong
quoc gia;

b) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
cap lai Gidy phép day du, hop 1é, Co quan c6 thim quyén xem xét, cap lai Gidy
phép noi doanh nghiép dé nghi dat tru s& chinh méi ¢6 van ban dé nghi Co quan
c6 tham quyén noi doanh nghiép di duoc cip Gidy phép cung cip ban sao hd
so dé nghi cap Gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi Gidy
phép cua doanh nghiép;

c) Trong thoi han 03 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban ciua Co
quan c6 tham quyén cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dit tru so
chinh méi, Co quan c6 thAm quyén noi doanh nghiép di duoc cip Gidy phép
c6 v kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cta doanh nghiép trong thoi gian hoat
dong tai dia ban va gii kém ban sao hd so dé nghi cap Gidy phép ctia doanh
nghiép cho Co quan c6 tham quyén cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi
dat tru sé chinh moi.
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Truong hop doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 20 Nghi dinh ndy, Co quan c6 thAm quyén noi doanh nghiép da dugc cap
Gidy phép ra quyét dinh thu hdi va thong bao cho Co quan c¢6 thim quyén cap
lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dit tru s¢ chinh méi;

d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ctia Co
quan c6 tham quyén noi doanh nghiép di duoc cap Gidy phép, Co quan c6 tham
quyén cap lai Gidy phép noi doanh nghiép dé nghi dit tru sé chinh méi xem
xét, cap lai Gidy phép cho doanh nghiép theo Mau s6 01 Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay. Trudng hop khong cap lai Gidy phép phai c¢6 vin ban
tra 101 va néu rd 1y do.

Piéu 19. Ho so, trinh tw, thi tuc gia han Gidy phép
1. Gidy phép dugc gia han khi bao dam cac quy dinh sau day:
a) Bao dam céc diéu kién quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay;

b) Khong thudc truong hop bi thu hoi Gidy phép theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 20 Nghi dinh nay;

¢) Tuan thu day di ché do bao cao quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Ho so dé nghi gia han Glay phép dugc giri dén Co quan c6 thAm quyén
gia han Gidy phép trudc thoi diém hét han ciia Gidy phép it nhat 30 ngay lam
viéc.

2. Ho so dé nghi gia han Gidy phép gom:

a) Van ban dé nghi gia han Giay phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay;

¢) Van ban quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop doanh nghiép dé nghi gia han Gidy phép dong thoi thay d6i nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghi¢p thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.

3. Trinh tu, thi tuc gia han Gidy phép nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bd hd so dé nghi gia han Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoac qua uy quyén dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh no1 dat tru s& chinh thuc hién hoat dich vu
viéc lam cua doanh nghi¢p hodc truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi
gia han Gidy phép day du, hop 18, Co quan c6 thAm quyén xem xét, gia han
Gidy phép cho doanh nghiép theo Miu s6 01 Phy lyc II ban hanh kém theo
Nghi dinh nay. Trudng hop khong gia han Gidy phép phai c6 vian ban tra 101 va
néu rd 1y do.

Piéu 20. HO so, trinh tw, thii tuc thu hdi Gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu hdi Gidy phép trong cc trudng hop sau day:

a) Vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Diéu 5 Luét s6 74/2025/QH15;

b) Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi ctia doanh nghiép;

¢) Doanh nghi¢p bi thu hoéi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; doanh
nghiép bi giai thé, pha san;

d) Khéng duy tri du cac diéu kién quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay;

d) Cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khéc sir dung Gidy phép;

¢) B1 )‘dr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc 7hoat dong dich vu vigc
lam tir 03 lan trong khoang thoi gian t6i da 36 thang ké tir ngay bi xur phat lan
dau tién hodc co tinh khong chap hanh quyét dinh xtr phat;

g) Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am la nguoi nude ngoai khong du di€u kién lam viée tai Viét Nam
theo quy dinh tai Bi€u 151 ctia B luat Lao dong s6 45/2019/QH14.

2. HO so dé nghi thu hoi Gidy phép doi véi truong hop quy dinh tai cac
diém b, c khoan 1 Diéu nay gom:

a) Van ban dé nghi thu hdi Gidy phép theo Mau s6 06 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép dd duoc cap hodc van ban cam két chiu trach nhiém trudc
phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam doi voi truong hop Gidy
phép bi mat.

3. Trinh ty, thu tuc thu hoi gidy phép dbi voi truong hop quy dinh tai cac
diém b, c khoan 1 Pi€u nay nhu sau:

a) Doanh nghiép ndp 01 bo hod so dé nghi thu hdi Gidy phép theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich hodc
qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhan hoac qua uy quyén dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cép tinh noi dat tru s& chinh thuc hién hoat dich vu
viéc 1am ctia doanh nghiép hodc truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia;
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b) Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
thu hdi Gidy phép day du, hop 1&, Co quan c6 thim quyén xem xét ban hanh
Quyét dinh thu hoi Gidy phép theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh ndy. Trudng hop khong thu hoi Gidy phép phai ¢6 van ban tra 10 va
néu ro 1y do.

4. Trinh ty, thu tuc thu hoi Gidy phép ddi voi truong hop quy dinh tai diém
a, d, d, e, g khoan 1 Biéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hodc theo yéu cau cua kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém
toan ctia co quan nha nudc c6 thim quyén ddi véi doanh nghiép thudce truong
hop quy dinh tai cac diém a, d, d, e, g khoan 1 Piéu nay, Co quan c6 thim
quyén noi dit tru sé chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh
nghiép thyc hién kiém tra, thu thap cac bang chung lién quan hoac nghién ciru
hé so do co quan c6 thdm quyén chuyén dén dé xem xét ban hanh Quyét dinh
thu hoi Gidy phép;

b) Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh thu hdi
Gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém ndp lai Gidy phép cho Co quan co
tham quyén thu hoi Giay phép noi dit tru so chinh thyc hién hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép va bao dam quyén va loi ich hop phap khac cta co
quan, t chtrc, c4 nhan st dung dich vu viéc 1am do doanh nghiép cung cép theo
quy dinh cua phép luét.

5. Doanh nghiép khong duoc cap Gidy phép trong thoi han 03 nam ké tir
ngay bi thu hoi Gidy phép doi véi truong hop quy dinh tai diém a, d, d, e, g
khoan 1 Diéu nay.

Piéu 21. Chi nhanh ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1. Doanh nghiép c6 quyén dugc thanh 14p chi nhanh hqat dong dich vu
viéc lam trong nudc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
va déap tmg diéu kién quy dinh tai khodn 1 Diéu 15 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu
cho chi nhanh, doanh nghiép phai théng bao cho Co quan c6 thim quyén noi dat
tru s¢ chinh thyc hién hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghié¢p va Co quan
c¢6 thdm quyén noi doanh nghiép dt tru so chi nhanh (d6i véi trudong hop dia
diém chi nhanh khéc tinh so voi noi doanh nghiép di dugc cap Gidy phép) kém
theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cta chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam
a) Niém yét cong khai quyét dinh ctia doanh nghiép giao nhiém vu cho chi

nhanh hoat dong dich vu vi¢c lam va ban sao dugc chung thyc tir ban chinh
Giay phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép tai tru s¢ chi nhanh;
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b) Binh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6) va hang nam (trude ngay 20
thang 12), bdo cdo Co quan c6 tham quyén noi dit tru s& chi nhanh vé két qua
hoat dong dich vu vi¢c lam cta chi nhanh thong qua San giao dich viéc lam
qudc gia theo Mau s6 02 Phu lyc III ban hanh kém theo Nghj dinh nay.

Bao cao dinh ky 06 thang: Thoi gian chét sd liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trudc ky bado cdo dén ngay 14 thang 6 ctua ky bao céo.

Béo c4o dinh ky hing ndm: Thoi gian chot s0 ligu tinh tr ngay 15 thang
12 nam trudc ky bao cédo dén ngay 14 thang 12 cia ky bao céo.

4, ’Théri han hoat dong dich vu viéc lam cua chi nhanh khong vuot qua thoi
han Gidy phép ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 22. Thong bao hoat dong dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay dugc cip Giay phép, doanh
nghiép phai thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung vé Giay
phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tén nguoi dai dién theo phap luat thyc hién
hoat dong dich vu viéc 1am, trang thong tin dién tir (website) (néu c6), email,
50 dién thoai lién hé.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tir ngay bat dau hoat dong dich vu viéc lam,
doanh nghiép c6 trach nhiém théng bao bang vin ban cho Co quan c6 tham
quyén noi dat try s& chinh thuc hién hoat dong dich vu viéc lam ctua doanh
nghiép vé ngay bat dau hoat dong.

3. Truong hop chuyén dia diém dit try s chi nhanh, doanh nghiép phai c6
van ban gti Co quan c6 thim quyén noi dat tru s¢ chi nhanh vé dia diém mai
kém theo gidy t& chimg minh diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Nghi dinh
nay trong thoi han 10 ngay lam viée, trude ngay thuc hién chuyén dia diém.

Piéu 23. Trach nhiém ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Niém yét cong khai ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh Giay phép,
lich 1am vié¢c, gia dich vu tu van, gi61 thi€u viée 1am tai try sé chinh thuc hién
hoat dong dich vu vi¢c lam, chi nhanh cua doanh nghi¢p va thong tin lién hé
ctia doanh nghiép bao gom: Tén doanh nghiép, dia chi try sé chinh va chi
nhanh, trang thong tin dién tir (website) (néu c0), email, s6 dién thoai lién hé.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nguoi sir dung lao dong
thong bao tuyén dung ngudi lao dong, doanh nghiép co trach nhiém cap nhat
két qua trén San giao dich viéc lam quéc gia; thyc hién theo doi tinh trang viéc
lam cua nguoi lao dong do doanh nghiép gidi thiéu tdi thiéu 01 thang hodc
trong thoi gian thuc hién hop dong lao dong dbi véi nhitng truong hop thuc
hién hop ddng lao dong dudi 01 thang theo Mau sé 04 Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh nay.
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3. Lap, cap nhat, quan ly dit li¢u lao dong dang ky tu van, gidi1 thiéu viée
lam; nguoi st dung lao dong dang ky tuyén lao dong va thuc hién két noi, chia
s¢ thong tin, dit li¢u theo hudng dan cia Bo Noi vu.

4. Bao dam an toan, bao mat dit li€u c4 nhan, dir li¢u lao dong, dir li€u
giao dich viéc 1am theo quy dinh ctia phap luat; xay dung va thuc hién cac bi¢n
phap phong ngtra, phat hién, canh bao va ngan chan cac hanh vi gian lan, ltra
dao trong hoat dong dich vu viéc lam.

5. Doanh nghi¢p hoat dong kinh doanh dich vu viéc 1am theo phuong thirc
thuong mai dién tur c6 trach nhiém két noi, chia sé, dong bod thong tin, dir licu
trén San giao dich viéc lam qudc gia.

6. Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban cua Co
quan c6 thim quyén vé viéc khong céap lai hoic khong gia han hoidc thu hdi
Gidy phép, doanh nghiép c6 trach nhiém thanh 1y cac hop dong vé dich vu viée
lam dang thuc hién; thuc hién cac nghia vu, trach nhi¢m trong hoat dong dich
vu viéc lam ddi v6i co quan, t6 chirc va ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.

7. Binh ky 06 thang (trudc ngay 20 thang 6) va hang nim (trudc ngay 20
thang 12), bao cdo két qua hoat dong dich vu viéc lam dén Co quan c6 thim
quyén théng qua San giao dich viéc 1am qudc gia theo Mau sé 02 Phu lyc III
ban hanh keém theo Nghi dinh nay.

Bio cao dinh ky 06 thang: Thoi gian cht s liéu tinh tir ngay 15 thang 12
nam trudc ky bao cdo dén ngay 14 thang 6 cua ky bao céo.

Bio co dinh ky hang nam: Thoi gian chdt so lidu tinh tir ngay 15 thang
12 nam trudc ky bdo cdo dén ngay 14 thang 12 cua ky bao cao.

8. Thuc hién déy du trach nhi¢m cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

) Chwong IV,
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Dicu 24. Tham quyén va trach nhiém cia Bo N¢i vu

1. B Noi vu chiu trach nhi¢m giap Chinh phu thuc hién théng nhét quan
1y nha nudc doi véi hoat dong dich vu viéc lam trong pham vi ca nude.

2. T6 chirc thyc hién, tuyén truyén, phé) bién, huong dan, theo ddi thi hanh,
kiém tra chuyén nganh, giam sat viéc thuc hién Nghi dinh nay.

3. Quyét dinh thanh lap Trung tam quéc gia vé dich vu viéc 1am thuc hién
nhiém vu quy dinh tai khodn 3 Diéu 7 Nghi dinh nay.
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4. Xay dung va quan 1y San giao dich viéc 1am qubc gia hoat dong trén
nén tang sd dé két ndi, tich hop, chia sé dir liéu vé lao dong, viéc 1am trén pham
vi toan qudc nham hd tro giao dich viéc 1am, quan 1y nha nudc va phan tich, du
bao thi truong lao dong.

Bo Noi vu ban hanh quy ché, quan 1y va van hanh San giao dich viéc 1am
quoc gia theo quy dinh ctia phap luat vé an ninh mang, giao dich di¢n tir, bdo
v€ dir liéu ca nhan va cac quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

Pi¢u 25. Tham quyén va trach nhiém ciia co quan Trung wong to chirc
chinh trj - xa hoi

1. Ra soat, sép xép, kién toan cac T6 chirc dich vu viéc lam cong thudc
tham quyén thanh 1ap bao dam cac ti€u chuan, diéu kién hoat dong theo quy
dinh tai Nghi dinh nay.

2. Kiém tra hoat dong cua T6 chic dich vu viée 1am cong thudc quyén
quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

3. Theo ddi, tong hop va bao cio dinh ky 06 thang va hang nim vé tinh
hinh hoat dong cua cac T6 chire dich vu viée 1am cong thudce tham quyén thanh
1ap, to chtc lai theo Mau s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh nay
g1 Bo Noi vu.

Piéu 26. Tham quyén va trach nhiém cia Uy ban nhin dén cép tinh

1. T6 chtre thi hanh Nghi dinh nay trén dia ban; kiém tra va thuc hién bao
cao dinh ky 06 thang, héng nam hodc dot xuat vé két qua hoat dong dich vu
viéc 1am trén dia ban quan 1y theo Mau s6 03 Phu luc III ban hanh kém theo
Nghi dinh nay gt BO No6i vu.

2. Quyét dinh thanh lap, to chirc lai, thay d6i tén goi, giai thé, quy dinh to
chtc bd may, nhi¢m vy, quyén han cta T6 chuc dich vu viée lam cong thudc
Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh ctia phap luat; bao dam duy tri T6 chuc
dich vu viéc lam cong thudoc S& Noi vy dé thuc hién chinh sach viéc lam, phat
trién thi trudng lao dong va bao hiém thit nghiép.

3. Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan cing cdp xem xét ban hanh Nghi
quyét vé du toan chi ngan sach dia phuong dé thuc hién cac hoat dong tu vén,
gidi thiéu viée 1am cho nguoi lao dong khong thudc ddi twong tham gia bao
hiém that nghiép va cung cip thong tin thi trudng lao dong qua T chirc dich
vu viéc lam cong.
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4, Quyét dinh cu thé vé ché do, tiéu chuan, dinh mrc chi ngan sach do Ho1
ddng nhan dan cung cip giao vé hoat dong dich vu viéc lam trén dja ban; quyét
dinh phan bo, giao du toan chi ddi véi cac nodi dung vé dich vu viéc 1am theo
quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

5. Quan ly s6 lugng nguoi lam viée huong lwong tir ngan sach nha nudc
trong cac To chuc dich vu viéc lam cong thudc pham vi quan ly ctua dia phuong
theo quy dinh cua phap luat.

) Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 27. Hi¢u lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nim 2026.

2. Nghi dlnh 50 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tAm
dich vu vi¢c lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam hét hiéu luc ké tir
ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh.

Picu 28. Piéu khoan chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép di duoc cap, cap lai, gia han Gidy phép trudc ngay
Nghi dinh nay c6 hi€u luc thi hanh thi duoc tiép tuc thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am cho dén khi Gidy phép hét han trir truong hop bi thu hdi theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghj dinh nay.

2. Khong ap dung quy dinh tai diém c, e khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh nay déi
voi truong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru s& chinh thuc hién hoat dong
dich vu viéc 1am so voi dia chi trén Gidy phép do sap xép, to chtrc lai don vi hanh
chinh céc cap, trir truong hop doanh nghiép ¢ nhu cau cap lai Gidy phép.

3. Doanh nghiép da nop day du ho so dé nghi cap, cap lai, gia han hodc thu
hdi Gidy phép va dap tng du cac diéu kién theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
trude ngay Nghi dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh nhung chua dugc cip, cap lai,
gia han hodc thu hoi s& khong thuc hién lai cac budc trong thu tuc hanh chinh
da thue hién va dugc cap, cip lai, gia han hodc thu hoi Gidy phép theo quy dinh
ctia Nghi dinh nay.

4. T6 chtre dich vu viée lam cong thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s 23/2021/ND-CP thi dugc tiép tuc hoat dong. Truong hop khong
bao dam diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh nay thi phai b6 sung
day du diéu kién trong thoi han 24 thang; truong hop khong bo sung day da thi
phai chdm dut hoat dong dich vu viéc lam.
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Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 truong, Thu truong co quan ngang bo, Thu truong co quan thude
Chinh phu, nguoi dimg dau to chuc chinh tri - xa hoi, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cac co quan, to chirc, ca nhan
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh nay.

TM. CHjNH IijJ
KT. THU TUONG
PHO THU TUONG

Pham Thi Thanh Tra
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Phu luc I

BIEU MAU SU DUNG TRONG HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

(Kém theo Nghi dinh sé 352/2025/NP-CP
ngay 30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu)

Mau s6 01

Phiéu ding ky dich vu viéc lam (danh cho ngudi lao dong)

Mau so Ola

Phiéu dang ky tim viéc lam

Mau s6 02 | Phiéu dang ky dich vu viéc 1am (danh cho tip thé nguoi lao dong)

Miu s6 03 Ptneu dang ky dich vu viéc lam (danh cho nguoi st dung lao
dong)

Mau s6 03a | Phiéu dang ky giéi thiéu, cung ung lao dong

Mau s6 04 | Theo ddi tinh trang viéc 1am ctia nguoi lao dong
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MAu s6 01. Phiéu ding ky dich vu viéc 1am (danh cho nguoi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)

Maso®:.................

1. Thong tin ca nhan
Hovatén™®:. .. ..., S4 dinh danh ¢& NhAN:.......oeoeeeeeeeeeeeee.
Ngay sinh™*:.......ooi Giditinh* [ ]Nam [ ] N@
Dantoc™ ..o TON A0 o
Noi thuong tra*: Tinh........cccooeevviinienceneennn XAPAUONG. .o
Dia Chl CU N E . .
Noi ¢ hién nay*: Tinh.................... XA/PAUONG. ..o
DA G CU T . i e

SO AN thOAI™: . e
Thong tin Emails.

lién lac

Déi tuong uu tién (néu co)
[ 1 Nguoi khuyét tat
[ 1 B0 doi xuit ngii

[ ] Nguoi dan toc thiéu sd [ ] Nguoi thudc ho nghéo, can nghéo

2. Trinh d9 hoc vén, chuyén mén Ky thuit

Trinh d6 hoc van*: [ ] Chua t6t nghiép Tiéu hoc [ ] Tét nghiép Tiéu hoc

[ ] Tt nghiép Trung hoc co so [ ] Tt nghiép Trung hoc phd thong

Trinh d¢ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT | [ ]So cip [ 1Trungecap |
cao [ ] Cao ding [ 1Pathoc |
nhat™s | Thae o [1Tiénst L
Trinh d6 | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT |[ ]Socip [ 1Trungecap |
khac: [ ] Cao ding [ 1Pathoc |

[ ] Thac si [ ] Tiénsi
T A0 | Lo e e
khac 2 e e
Trinh d k¥ ndng nghé (néu cO): ........vviieiiiiiie e Baci......oooo
Trinh d0 | Ngoainglr 1: ...ooiiiii e Chimgchi:.........ooooiiin.
ngoai nglt | Kha nang sur dung: [ ] Tét [ ]Kha [ ] Trung binh

Ngoai NI 2: o Chung chi:...............ooii.

Kha ning st dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
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Trinh @0 | [ ] TIn hoc VAN PRONG. ..o s e
tinhoc | Kh4 nang st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
[ KA .o e
Kha nang su dung: [ ] TOt [ 1Kha [ ] Trung binh
Ky nang | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan ly thoi gian
mem [ 1 Quan ly nhan sy [ ] Tong hop, bao cao [ ] Thich tmg
[ ] Lam viéc nhom [ ]Lam viéc doc lap [ ] Chiu duogc &p lyc cong viée
[ ] Theo doi gidm sat [ ] Tu duy phan bién
[ TKFnang mem Khac: ... ..o
3. Kinh nghiém lam viéc (néu co)

Tén don vi Chtrc vu Cong viéc chinh Thoi gian
.................................................................................. 120.....-......../20
.................................................................................. 120.....-.........20
.................................................................................. 120.....-......../20
[ ]1Dating 1am viEc & NUGC NZOAT A1 ...eueetee it

4. Piang ky dich vu (tich ddu “X” vao cac dich vu ding ky)

[ 1 Tw vin chinh sach, phap ludt lao déng

1 Tu vin viéc lam

] Tue vin vé dao tao, ky ning nghé

| Péng ky tim vigc lam = bé sung thong tin tai méu s6 01a — Phu luc 1

[
[
[

T6i da doc lai va dong y dé t0 chtre dich vu viée lam sir dung cac thong tin no6i
trén phuc vu cho cong tac tu van, giéi thiéu viéc 1am, két ndi cung - cau lao dong./.

., Ngay......thang......nam.......
XAC NHAN CUA NGUOI LAO DPONG

Ghi chu:
Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ”vatich “X” vao [ ]tuong ung vdi ndi dung tré 10i.

(1) M3 s6 do T chuc dich vu viéc 1am ghi.
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Mau s6 01a. Phiéu diing ky tim viéc lam

PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM

MasoDiiievenininnenn.

Viéc 1am mong mudn:
Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nhanuéc [ ] Ngoai nha nudc [ 1C6 von dau tu nude ngoai
ST T4 5 Y T
A CQ R #2010 o0 1T
Mi nghé®:
CAP Lo CAP 2%
CAD 3. CAD Ao
Chure vu*: [ ] Nhan vién [ 1Quan ly [ ] Lanh dao

[ TKhAC (Ghi 10): «.neein e

Kinh nghiém lam viéc trong linh vuc can tim:
[ ]Khongcé6 [ ]DuSilnim [ JTuldén2niam [ JTu2dénS5niam [ ] Trén 5 nam

Noi lam | Uutién 1: Tinh.............coooiin, Xa/phuong/KCN........ooooiiiiiiiiin,
viéc uu
tién Uutién2: Tinh...........ooooiiiiin.n, Xa/phuong/KCN.......ooovviiiiiiiennn.
Loai hop dong LD: [ ] Khong xac dinh thoi han [ ] Xéac dinh thot han dudi 12 thang
[ ]Xac dinh thoi han tir 12 d&én 36 thang
Kha ndng dép tng: [ ] Lam ca [ ]Dicong tac [ ]Di biét phai
Hinh thtrc 1am viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Ban thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai [ ] Lam viéc tam thoi [ ]Lam thém
Muc luong*: - Luong thang:............. (VN dong)
[ 1Dudi 5 triéu; [ ]5-10 triéu; [ ] 10-20 triéu; [ ]20-50 triéu; [ ]>50 triéu
-[ ]Luong ngay ............. vnd/ngay
-[ ]Luong gio ............. vnd/gid

- [ ] Thda thuan khi phong vin
-[ 1Hoa h@)ng theo doanh thu/san phém

Hotroan:[ J1bira [ ]2bira [ ]3bia [ ]Bang tién
[ ]Pong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cép thoi viéc [ ] Nha tré

Chédd | [ ] Xedwadén [ JHStrodilai [ JKyticxd [ ]Hdtronhaéd [ ]Daotao
phicloi | 1 & di/thiét bi hd tro cho nguoi khuyét tat [ ]1Co héi thing tién

[ TKRAC -,
piéu | Noi lam viéc [ ] Trong nha [ ] Ngoai troi [ ]1Hon hop

kién | Trong lugngnang | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ] Trén 20 kg
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lam Pung hodc dilai | [ ] Hau nhu khong c¢6 [ ] Mirc trung binh [ ] Can dtng/di lai nhiéu
vige Nghe no6i [ ]Khong can thiét [ ]Nghendicoban [ ]Quan trong
Thi luc [ ]Mic binh thuong [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho
Thao tac bang tay | [ ] Lép rap d6 vat 16n [ ] Lép rap do vatnho [ ] Lép rap do vat rit nho
Dung 2 tay [ ]Can2tay [ ] Do6ikhican2tay [ JChicanltay [ ]Trai [ ]Phai

San sang lam viéc*

[ ] Lam viéc ngay [ ]Lam viécsau( ...... ) thang

Hinh thic tuyén dung*

[ ] Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phong van online [ ] Nop CV

T61 da doc lai va dong y d€ To chuc dich vu viéc 1am stir dung cac thong tin noi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gioi thi¢u viéc lam, két noi cung - cau lao dong./.

Ghi chu:

...... , ngay......thang......nam... ....

XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Nguoi lao dong dién thong tin vao “...... ”vatich “X” vao [ ] twong ung v6i ndi dung tra 161.
(1) M@ s6 do To chure dich vu viée 1am ghi (tring voi mé s6 cua nguoi lao dong dang ky ¢ mau s6 01/PLI).
(2) Ma ngh¢ do To6 chire dich vu viée lam ghi, ma hoa.
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MAu s6 02. Phiéu ding ky dich vu viéc 1am (danh cho tap thé nguoi lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho tap thé nguoi lao dong)

Masé®: ...

1. Thong tin tap thé nguwoi lao dong

Tap thé ngudi 1ao dONG ANt ™. ... i
S0 IO g e e e
Ho va tén ngudi dai di€n™:. ... ..o
DA Chi L8N M .
Thong SO I8N thOBI™: et

tin .

lien | Emaile.

lac ] .

Lien h€ Khac (€U CO)unnnii i e e e e

2. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vao cic dich vu ding ky)

[ 1 Tw vin chinh sach, phdp ludt lao déng
1 Tu van viéc lam

[
[ 1 Tw vin vé dao tao, kj ning nghé
[

JKIIAC ... et it e e e et e e e e et e e e et e e ee e et e ee ee ean e ee tae een an ae e ae een as e

3. Thoi gian @aAng Ky . ... ettt ettt
e, NZAY ... ... thang......nam.......
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN
Ghi chu: .
Nguoi dai dién dién thong tin vao “...... ”vatich “X”vao [ ] tuong tng v6i ndi dung tra 161

(1) M s6 do Tb chirc dich vu viéc lam ghi.
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MAu s6 03. Phiéu ding ky dich vu viéc 1am (danh cho nguoi st dung lao dong)

PHIEU PANG KY DICH VU VIEC LAM
(Danh cho nguoi su dung lao dong)

1. Thong tin doanh nghiép

Loai hinh doanh nghi¢p*: [ ] Nha nudc

[ ] Ngoai nha nudce

[ ] C6 von dau tu nude ngoai

Nganh kinh doanh chinh*:
[ 1 NOng, 1am nghiép va thiy san
[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao

[ ]SX va phan phdi dién, khi dét, hoi nu6e va
diéu hoa khong khi

[ ] Van tai, kho bai

[ ] Thong tin va truyén thong

[ ] Hoat dong kinh doanh bét dong san

[ ] Hoat dong hanh chinh va dich vu ho tro
[1Y té va hoat dong tro giup xa hoi

[ ] Ban budn va ban 1¢; stra chira 6 t6, mo to, xe
may va xe c6 dong co khac

[ ] Hoat dong lam thué va cac cong vi€c trong
hd gia dinh

[ ] Khai khoang

[ ]Xay dung

[ ] Cung cip nudc, hoat dong quan Iy va xir 1y
nudc thai, rac thai

[ ]Dich vu luu tra va n udng

[ ]Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao hiém

[ ]Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong nghé
[ ] Giao duc va dao tao

[ ] Ngh¢ thuat, vui choi va giai tri

[ ] Hoat dong cua BCS, t6 chire CT-XH, QLNN,
ANQP, BBXH bat bude

[ ] Hoat dong, dich vu khéc

[ ] Hoat dong ctia cac t6 chirc va co quan qudc té

Quymd |[ ]<10 [ 110-50
lao [ 1101-200 [ ] 201-500
dong®: |1 11.000-3.000 [ 13.000-10.000

[ 151-100 S6 lao dong tuyén dung 6
[ ]1500-1.000 thang to1:.........oooeill,
[ 1>10.000
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2. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu dang ky)

[ 1 Tw van chinh sdach, phdp ludt lao dong

[ 1 Tw van tuyén lao dong, qudn tri va phat trién nguon nhan luc

[ ] Tw vin sir dung lao dong va phdt trién viéc lam

[ | Ping ky gidi thigu, cung ikng lao dpng = b sung théng tin tai mau sé 03a - Phu luc I
[ 1 Khdc (ghiro):

3. Thoi glan AN Ky, ... ittt e e et et et e e

4. Thong tin ngwoi dai dién doanh nghiép dang ky

Hovaten™: .. ..o Chlte VU o,

S (1S 0 174 o Y- PSSR RRRRRPR

Hinh thirc 1ien hé KhAc (18U CO):. ..ot

Toi da doc lai va dong y de T6 chire dich vu viée lam st dung cac thong tin noi
trén phuc vu cho cong tac tu van, gidi thiéu viéc 1am, két nbi cung - cau lao dong./.

s , ngay......thang.....nam....... ]
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:
Nguoi dang ky Qién thong tin vao “...... ” vatich “X” vao [ ] tuong tmg véi ndi dung tra 10i.
(1) Ma s6 do To chirc dich vu viéc lam ghi.
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MAu s6 03a. Phiéu ding ky giéi thiéu, cung wng lao ddng (danh cho nguoi sir dung
lao dong)

PHIEU PANG KY GIOI THIEU, CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi su dung lao dong)

1. Théng tin tuyén dung

Tén cong viéc*

M0 ta cong vigc™

Mi nghé®:
CAP Lo, CAP 2.
CAP 3ot CAP Aot
Chtrc vu*: [ ] Nhan vién [ 1Quan ly [ ] Lanh dao
[ TKOAC (Ghi 10): oniitiit i e e
Trinh do hoc van*: [ ] Chua tdt nghiép tiéu hoc [ ] Tét nghiép tiéu hoc
[ ] Tt nghiép Trung hoc co s [ ] Tt nghiép Trung hoc phd thong
Trinh d6 | [ ] Chua qua do tao [ ] CNKT khong bang Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: |[ ]So cap [ 1Trungecap |
[ ] Cao déing [ 1Paihoc |
[ ] Thac si [JTienst
TN Q0 | Lo,
khéc 2 ettt eeh et heeh e eieeeeeereheenteeteneeateeneete et ataeaneas
Trinh d¢ k¥ ning nghé: Bic:
Trinh @0 | Ngoainglr 1: ....cooiiiii e, Chimgchi ...........oooa.
ngoai Kha ning st dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
ngi NEOAI NG 2: ot Chungchi.......................
Kha ning st dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh @0 | [ ] TINhOC VAN PRONE. .. .oniii e e e e ee e e
tin hoc Kha nang st dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
[ ] KNG, oo e e
Kha ning st dung: [ ] Tt [ 1Kha [ ] Trung binh
Ky ning | [ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ]Quan ly thoi gian
mém [ ] Quan ly nhan su [ ] Téng hop, bao cao [ ] Thich ting
[ ] Lam viéc nhém [ ] Lam viéc ddc lap [ ] Chiu duoc ap luc cong vige
[ ] Theo doi gidm sat [ ] Tu duy phan bién
[ TKY nEANE MEM KNAC: ...

Yéu cau kinh nghiém:

[ ] Khong

yéucau [ ]Dudilnim [ JTu1dén2nim [ ]JTu2dn5nim [ ] Trén 5 nim

Noi lam viéc du kién: Tinh

Phuong, x4, thi trAn/KCN...........................

Loai hop dong LD: [ ] Khong xac dinh thoi han

) [ ] Xé&c dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéu cdu thém: [ ] Lam ca; [ ] Di cong tic;

[ ]Di biét phai

Hinh thuc

lam viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai;

[ ] Lam viéc tam thoi; [ ] Lam thém

Mirc lwong*: - Luong thang (VN dong):
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] <5 triéu; [ ]5-10 triéu; [ ]10-20 tri¢u; [ ]20-50 tri€u; [ ]>50 triu
] Luong ngay ............. /ngay
] Luong gio ............. /gic‘r

] Thoa thun khi phong vén
-[ ]Hoa hong theo doanh thu/san phdm

[
[
- [
[

Ho troan: [ ] 1 bita; [ ]2 bita; [ ]3 bita; [ ] Bang tién: ... .....; [ ] Khong hd tro

[ ]Péng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BHnhéntho; [ ]Tro cdp thoi viée; [ ] Nha tré

Ché do . n
j [ | Xeduadon; [ |HOtrodilai; [ |Kyticxa; [ ]HOtronha ¢; [ ]Pao tao

phuc loi* _ _ = . 8
[ ]Loi di/thiét bi ho tro cho nguoi khuyét tat [ ] Co hdi thang tién

[ ] KHAC vt

Noi lam viéc [ ] Trong nha; [ ] Ngoai troi; [ ]1Hon hop

Trong lugng nang | [ ] Dudi 5 kg [ 15-20kg [ ] Trén 20 kg

Dung hoic di lai | [ ]Haunhukhoéng co; [ ] M trung binh; [ ] Can dtng/di lai nhiéu

Diéu kié . Y i .
euen Nghe no6i [ ] Khong can thiét; [ ] Nghe néi co ban; [ ] Quan trong

lam viéc* :
Thi luc [ ] Mtc binh thuong; [ ] Nhin dugc vat/chi tiét nho;

Thao tac bang tay | [ ]Liprapdovatlon; [ ]Laprapddvatnho; [ ]Lép rap do vat rit nho

Dung 2 tay [ 1Cén 2 tay; [ ]D6i khi can 2 tay; [ ] Chi can 1 tay; [ ] Tréi; [ ] Phai

Déi tugng wu tién: [ ] Nguoi khuyét tat; [ ] B0 doi xudtngii; [ ] Ngudi thudc hd nghéo, can nghéo
[ 1 Nguoidan toc thi€u sé; [ ] Khac (Zhi1d).....c.ovuiieiinii e

Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ] Qua dién thoai; [ ] Phong van online; [ ]Nop CV

Thoi han tuyén dung*: ngay thang nam

Mong mudn ctia doanh nghiép d6i véi TCDVVL: [ ] Tu van; [ ] GT viéc lam; [ ] Cung tGng LD

2. Thong tin ngwdi lién h¢ tuyén dung

Hovatén™: ... ..., Chlrc vu™: o
S6 dién thoai*:...........ccoeeeiiiiiiiiieeeeii, Email®:. ...
Nhan SMS thong bao tmg tuyén Nhan email thong bao mg tuyén

[ 1Co [ 1 Khong [ 1Co [ 1 Khong

Hinh thirc 1i8n hé KhAc (N80 CO):. .. eeven et

To61 da doc lai va déng y dé t6 chure dich vu viée 1am st dung cac thong tin noi trén
phuc vu cho cong tac tu van, gid1 thi¢u viée lam, két nbi cung - cau lao dong./.
., ngay......thang......nam.......
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chu:

Nguoi dai dién dién thong tin vao “...... 7 vatich “X” vao [ ] trong timg voindi dung tra 10i.

(1) M s6 do To chue dich vu viée lam danh sO tring véi ma sé clia nguoi dai dién dang ky & mau s6 03/PLL
(2) M nghé do Té chirc dich vy viéc lam ghi, ma hoa.
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M3u s6 04. Theo déi tinh trang viéc lam ciia nguoi lao dong
KET QUA KET NOI VIEC LAM
Thong tin nguwoi lao dong Thong tin nguwoi st dung lao dong Két ndi viéc 1am

; Z 3 P ~ 12+ | Ghi
STT| S§ | Hova | Trinh |Giéi| >0 Ten | heamhsan| ol oyigq | oMge | Lgaybat ) o
A n , . |[DPKKD . xuat kinh |Piachi| ..° daulam | chu

DDCN tén do tinh don vi : viéc lam | luwong oA

j /MST i doanh i viéc
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ghi chi:

- C6t 4: Ghi trinh d6: Khong c6 bang, ching chi; So cip, Trung cip, Cao ding, Pai hoc, Thac si, Tién si.
- Cot 8: Ghi nganh san xuat kinh doanh sir dung nhiéu lao dong nhét ctia don vi.

- Cot 11: Dudi 5 tridu ghi s6 1; tir 5 - 10 triéu ghi s6 2; tir 10 - 20 triéu ghi s6 3; tir 20 - 50 triéu ghi s6 4; trén 50 tri¢u ghi s6 5.
- Cot 12: Ghi cu thé ngay, thang, nam nguoi lao dong bat dAu 1am viéc thuc té.




CONG BAO/SH 17/Ngay 17-01-2026

34

Phu luc 1T

BIEU MAU SU DUNG TRONG CAP, CAP LAL GIA HAN, THU HOI
GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

(Kém theo Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu)

Mausé 01 | Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Mausd 02 | Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vy viéc lam
Mausd 03 | Pon dé nghi cip Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mausb 04 | Pon dé nghi cép lai Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 05 | Pon dé nghi gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 06 | Pon dé nghi thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
M3au s6 07 | Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 08 | Pon dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Mau s6 09 | Thong bao ddng y rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am
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MAu s6 01. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

CO QUAN CO THAM QUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam .....
GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
S6 Gidy phép:......1"./20.2_/GP-...®).,
Pang ky hoat dong DVVL lan dau, ngay.....thang...ndm... ...
DPang ky thay déi lan thit: ..., ngay... ... thang......nam... ....

1. Tén doanh nghi¢p®:
Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa)........................

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc NEOATL (MU CO): vvueeeeeereeeereeeeean.
Tén doanh Nhiep VIEt tAt (MEU CO): ceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. M s6 doanh nghip: ... ..o,
3. Tru sé chinh hoat dong dich vu viéc lam:

DA Chi: oo
Dién thoai: .................... Thu dién t: ... Website.......cccoevveeeeennnee.

4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam:

Ho, chit dém va tén (ghi bang chit in hoa): ......................... Gidi tinh: ...........

Chirc danh/CRUIC VUL c...ooooiiiiiiie e e

5. Thoi han hiéu e clia Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc ké tir ngay ky va c6 thoi han la.... thang ©.

o QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhgn: (Chit ky, déw)

ey

Ho va tén

Ghi chu:

(1) S6 thr tu Gidy phép.

(2) Nam ban hanh.

(3) Viét tit tén tinh, thanh phd truc thugc trung wong.

(4), (5) Tén, Ma so doanh nghiép viét theo Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

(6) Truong hop cap lai Glay phép hoat dong dich vu viéc lam ma thoi han cap lai ¢6 ngay 1é khong tron
thang thi ghi r6 s thang, so ngay.



CONG BAO/S6 17/Ngay 17-01-2026 36

Mau s6 02. Gidy chirng nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO <o, NEAY ... thang ... nam .....

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cw Nghi dinh SOA’...’/20‘25/NB—CP ngay.... thang..... nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lam

NZAN NANE: ...
DI1A CII: et

Di€n thoai IEN N€:. ..o

CHUNG NHAN
TEN doanh NEIIEP: ..o e

Dia chi tru s& chinh: ..o,

SO HHEN DANG CITE: ..o ees oo
S8 A1 KNOAN KY QU oo cees e

Tal NZAN NANG: ...

NEAY KY QU oo

DAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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MAu s6 03. Pon dé nghi cip Giiy phép hoat dong dich vu viéc 1am

TEN DOANHNGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO ,ngay ...... thang ...... nam ......

~ DPONDENGHI
Cap Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: ............... D

1. Tén doanh nghig¢p®:

- Viét bang tleng VICE: oo
- Viét bang tleng NUGC NZOAT (NEU COY: v
AR A G T LR ) Ao
2. M 56 doanh NEIEP®): ...
3. Tru s6:

- Pia chi tru s& chinh ctia doanh nghi€p: ..o
- Dia chi tru s6 chinh hoat dong dich vu vi€e lam:......oi
- Gidy ching nhan quyén s hitu (08U €6) @: ..o
- bién thoai:................... Email: .................... Website..........ooooeeieeeeiiiiii,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p thwe hién hoat dong

dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi BAng Chik it HOQ): .......eoooooeeeeeeoeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeseee
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ove  GIOT NN
- Trinh dO/KInh NGRICM...........oiviii e
= Chirc danh/CRUIC VUL ...
= SO AInh danh €8 MNAN: w...ooooooeeeeeeeeee oo eeee e
-biénthoai:....................... Thur GIEN T oo,
5. HO SO KEM thEO GOM: ...ooooeeeoeeeeeeeeseeeeee e eeese oo
6. Cach thirc ding ky nhan két qua:

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia ]

- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tm hanh chinh cong []

- Théng qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh nghiép, [ ]
ca nhan hodc qua ty quyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

ThOng tin NHAN KEE QUAT .....ooooeeeeeeeeeeee oo seeesseeeeees oo
Doanh nghié¢p cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctiia nd1
dung dé nghi.
Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
S (Chit ky, ddu)
S Ho va tén
Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan cd tham quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam

(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghiép theo Glay chimng nhén dang ky doanh nghi¢p

(4) Ghi cu thé s, ngay cép, co quan cip Gidy chirng nhan quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién
véi dat.
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MAu s6 04. Pon dé nghi cip lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cap lai Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

Kinh guri: ............... O i,

1. Tén doanh nghi¢p®:

= VI8t DANG tHENE VBT oo seseeeseeeeeeseeeessesseee s sesse e
- Viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY:..ovvevreeeeeecee oo
N T R E L (1Tt <)
2. M 56 doanh NEIEP®): ...

3. Tru s6:

4. Nguwoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thwe hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi Bang Chit it HOQ): ........oooooceeeeeoeeeeeoeeeeseoeeeeeseeeesee
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [oooo JGIGT NN
- Trinh dO/KInh NERICM ..o
- Chirc danh/ChilIC VU ...
= SO ANN dANN CA TNANL wooooooeeeeeeeeeeee e eeees e
-Pién thoai:....................... Thur d1€n t: oo
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8. Cach thirc ding ky va nhan két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tim hanh chinh cong L]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

ThOng tin NNAN KEE QUAT ....coooeeeeeeeeeeeeeeee oo seesess e seeeeeeee

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua
ndi dung dé nghi./.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhén: (Chir ky, dau)

T ey

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi tén Co quan c6 tham quyén cap, cép lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghi¢p theo Glay ching nhén dang ky doanh nghiép.

(4) Ghi cu thé s6, ngay cép, co quan cip Gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va tai san khic gin lién

voi dat.
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MAu s6 05. Pon dé nghi gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

~ DON DPE NGHI
Gia han giay phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghiép®:

= VI8t DANG tENG VABL oo
- Viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY:cvvrvvveereeeeeeeesecceeeseeceeeesseees e
YT R E: L (s TCLV Il
2. M 50 doanh NEHIEP®): ...

3. Tru s6:

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p thwe hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi BAng Chik it HOQ): .......eoooooeeeeeoeeeeeeeeeseoeeeeseeeeeeeseee
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [ooeo o GIOT NN
- Trinh dO/KInh NGRICM...........oovii e
= Chirc danh/ChUIC VUL ..o
= SO @INh danh CA MRAN: ..o
-bPiénthoai:....................... Thur GIEN T oo,
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7. Cach thic ding ky nhin két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tim hanh chinh cong L]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh
nghiép, c4 nhan hodc qua ty quyén dén Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong

ThOng tin NNAN KEE QUAT ....coooeeeeeeeeeeeeeeee oo seesess e seeeeeeee

Doanh nghi¢p cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi
dung dé nghi./.
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: (Chit ky, dau)

.oy

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Ghi t€n co quan cd tham quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

(2), (3) Tén, Ma s6 doanh nghiép theo Glay ching nhén dang ky doanh nghiép.

(4) Ghi cu thé s, ngay cép, co quan cip Gidy chirng nhan quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién

voi dat.
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MAu s6 06. Pon dé nghi thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ DONDENGHI
Thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam

1. Tén doanh nghiép®:

= VI8t DANG tHENG VABL oo
- Viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY:cvvvveveeroeeeeoeesecceeeseeoeeeesseeee e
YT R E: L (s TCLV Il
2. M 50 doanh NEHIEP®): ...
3. Tru s6:

- Pia chi tru s¢ chinh hoat dong dich vu vi€c lam:...........ccccoooooviiici,
-DPién thoai:.................. Email: .................... Website...........ooeciii

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p thwe hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi BAng Chik it HOQ): ........eoooooeeeeeoeeeeeoeeeeseoeeeeeeeeeeesseee
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [oooo GIOT NN
- Trinh dO/KInh NGRICM ..o
= Chirc danh/CRUIC VUL ...
= SO @Inh danh CA MRAN: ..o
-bPiénthoai:....................... Thur GIEN T oo,
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8. Cach thirc ding ky va nhan két qua:

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tim hanh chinh cong L]
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua

doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

ThOng tin NNAN KEE QUAT ....coooeeeeeeeeeeeeeeee oo seesess e seeeeeeee

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia noi

dung dé nghi.

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhén: (Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén co quan c6 thAm quyén cip, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, Mi s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.
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Miu s6 07. Quyét dinh thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

CO QUAN CO THAM QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc thu hoi Giay phép hoat dong dich vu viéc lam
NGUOI CO THAM QUYEN

Can cir Luat Viéc lam s6 74/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cit Nghi dinh s6 ... /2025/ND-CP ngay ... thang ... nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Viéc lam vé dich vu viéc lam;

Can cir Quyét dinh $6......quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
CAU TO CRIEC CUQL oo e

THEO A6 NI CUAD...cooooeeeoeeeeeeeeeeeeeeee e eseee s

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:

1. Gidy phép SO:....vovovoveieeeeeee NGAY CAP oo

2. Ten doanh NERICP: ..o

3. Bia chi tru s& chinh hoat dong dich vu viéc lam: ..o,

4. Nguoi dai dién theo phap TUAt: ..o

ST B LR Vo) F

Piéu 2. ....@.. . thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
s0...../..../ND-CP ngay ..... thang ..... nam ..... cua Chinh phu.

Picu 3. .. V...co trach nhiém d6n dc ....@.....ndp Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam; cong khai thong tin trén cong/trang thong tin dién tir cua
............ ®............va San giao dich viéc lam qudc gia.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chéanh Vin phong,... ..., to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- bicu 4; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan tham muu ctia co quan c6 thdm quyén thu hdi Gidy phép.
(2) Doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Co quan ban hanh Quyét dinh.



CONG BAO/S6 17/Ngay 17-01-2026 45

MAu s6 08. Pon dé nghi rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Rut tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gtri: ................... W,

1. Tén doanh nghi¢p®:

= VI8t DANG tENE VBT, oo seseeeseeees s eees e eees s
- Viét bang tiéng nUGC NZOAL (NEU COY:evvvveeereeeceeeee e eseeseseseeeesseee
Y T R E L (1Tt )
2. M 56 doanh NGIEP®): ...
3. Tru s6:

- Pia chi tru s chinh hoat dong dich vu vi€c lam:.......c..ccoocooiiiiivicie,
-DPién thoai:................... Email: .................... Website..........oeevii

4. Nguwoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thwe hién hoat dong
dich vu viéc lam:

- Ho, chit dém va tén (ghi Bang Chit it HOQ): ........oooooceeeoeoeeeeeoeeeeseoeeeeeseeeesee
- Ngay, thang, nam sinh:....../........ [oooo JGIGT NN
- Trinh dO/KInh NERIGM ..o
- Chirc danh/ChilIC VU ...
= SO ANN dANN CA TNANL wooooooeeeeeeeeeeee e eeees e
-Pién thoai:....................... Thur d1€n t: oo
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8. Cach thirc ding ky nhan két qua:
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia []
- Truc tiép vé co quan tiép nhan tai Trung tim hanh chinh cong L]

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

ThOng tin NNAN KEE QUAT ....coooeeeeeeeeeeeeeeee oo seesess e seeeeeeee

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua

ndi dung dé nghi./.

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhén: (Chir ky, ddu)

T ey

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Ghi tén co quan co thim quyén cap, cap lai, gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.
(2), (3) Tén, M s6 doanh nghiép theo Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.
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MAu s6 09. Thong bao ddng y riit tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am

CO QUAN CO THAM QUYEN(")  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: oo @) e , ngay ... thang ...... nam ......
V/v thong bao dong y vé vi¢e rit tien
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Kinh gui: .................. B
“)

Cin cir Nghj dinh s6..../2025/ND-CP ngdy..... thang... ndm 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cuia Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam;

Xét dé nghi cua ...?)... vé viée rat tién ky qui hoat dong dich vu viéc lam va
ho so kém theo,...1... ¢6 y kién nhu sau:

1. Pong y v6i dé nghi rit tién ky quy hoat dong dich vu viée lam cia....0).. .,
dia chi doanh nghiép........ , ma s0 doanh nghiép:......... , ma sO giay phép (néu
c6) do/dé thyc hién......... G .

2. ..., Ngan hang..®....cé trach nhiém thuc hién dang cic quy dinh vé
ky qu¥ cuia doanh nghiép dich vu vi¢c lam.

o QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
Nm'nhqn: (Chir ky, dau)

ooy

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén Co quan c6 thdm quyén cip, cip lai, gia han, thu hdi Gidy phép noi doanh nghiép dit tru so
chinh thyuc hié€n hoat dong dich vu viéc lam.

(2) Chir viét tat tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam dé nghi rut tién ky quy.

(4) Tén ngan hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rut tién ky quy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh nay.
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,, ) Phu luc IIT ,
BIEU MAU SU DUNG BAO CAO KET QUA
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(Kém theo Nghi dinh sé 352/2025/NP-CP
ngay 30 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu)

Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc lam cua To chuc dich vu

Mausd 01 | o o
viéc lam cong
X X Bao cdo két qua hoat dong dich vu vi¢c lam cuia doanh nghiép/chi
Mau so 02 . n . A 1a
nhanh hoat dong dich vu viéc lam
Béo céo két qua hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau nim
Mau s6 03 | hoac ca nam (danh cho co quan quan ly viéc thanh ldp, hoat dong

dich vu viéc lam tai dia phwong)
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MAu s6 01. BAo cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am ciia T6 chire dich vu
viéc lam cong
TEN TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé:..../BC-....

BAO CAO
Két qua hoat dong dich vu viéc lam
6 thang dau nam....../c4 nam.......

Kinh gui: - So Noi vu;
- Co quan, t6 chtrc chu quan tryc tiép.

I. THONG TIN CHUNG

- Tru s@, chi nhanh, van phong (néu ro so lugng, dia chi)

- V&€ co cau t6 chirc, nhan su dang 1am viéc: Néu su thay doi so voi ky trude

trinh tU trung cap trd 1én

II. KET QUA THUC HIEN
Keé hoach 6 ‘A ‘n
STT Chi tiéu Pon vi tinh| thang (hogc | ¥ Mien | Lhwre hicn
P y trwdc | Ky bao cao
¢4 nam)
1 |Té chirc phién giao dich viéc 1am
1.1 |Sé phién giao dich vi¢c lam da thyc hién|  Phién
12 S6 nguoi sir dung lao dong tham gia Luot
"~ |phién giao dich viéc lam NSDLD
13 So.I}guql laq dongﬂdugc tu van tai Luot ngudi
phién giao dich viéc lam
1 4 So‘?guc'n laq d(_)n.gAdu:f_)rc phong van tai Luot nguoi
phién giao dich viéc lam
2 |Hoat dong tw vén
2.1 |Sb ngudi dugc tu van Luot nguoi
a | S6ngudi dugce tu van viée lam Luot nguoi
b S(:S ngu’-‘({i dl:fQ'C tur van chinh sach lao Luot ngudi
dong viéc lam
¢ | Sb nguoi co trinh d6 tir trung cp tro 1én | Luot nguoi
29 Sé nguoi st dung lao dong duoc tu Luot
" |van NSDLD
3 Hoat dong gidi thi¢u viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong
3.1 |S6 nguoi ding ky tim viéc 1am Luot nguoi
a So6 nguoi dang l,<y tim vi¢c lam co Luot nguoi
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K¢ hoach 6 - ‘n
STT Chi tiéu Pon vi tinh | théng (hogc | LM% hién | Thuc hign
’ Lo ky trwée | ky bao cao
¢4 nam)
S6 nguoi dang ky tim viée 1am duogc .
b loi6i thidu viéc 1am Luot nguoi
Trong do: S6 nguoi o trinh do tir ..
trung cap tro 1én Luot nguot
S6 nguoi duoc tuyén dung do T6 chirc .
€ |dich vu viéc lam cong gidi thiéu Luot nguoi
Trong do: S6 ngudi ¢ trinh do tir ..
trung cap trg 1én Luot nguot
S lao dong do nguoi su dung lao dong ..
3.2 |48 nghi tuyén, gisi thidu lao dong Luot ngudi
S6 nguoi o trinh dd tir trung cap tré ..
a len Luot nguoi
Sé lao dong da tuyén, gi6i thiéu theo .
b 4 nghi ciia nguoi st dung lao dong | Lot nguoi
Trong d6: S6 ngudi 6 trinh d6 tir ..
trung cap trg 1én Luot nguot
S6 lao dong tuyén, gidi thiéu duoc N
¢ Inguoi st dung lao dong tuyén dung | LUot nguol
Trong do: S6 nguoi ¢6 trinh do tr g
trung cap trd 1én Luot nguot
4 Té chirc dao tao, tip huin (néu cé)
Sd nguoi dugc T chuc dich vu viée ..
4.1 lam cong dao tao, nang cao k§ nang | Luot nguoi
S6 nguoi tham gia cac khoa dao tao ky
a nang (k¥ nang xin viéc, phong van, Luot nguoi
lam viéc nhom,...)
S6 nguoi tham gia cac khoa dio tao N
b nghé nghiép Luot nguoi
S nguoi dugc T chue dich vu viéc N
42 llam cong dao tao tim duge viéc lam | Lot nguoi
Thure hién chinh sach bao hiém that
S |nghiép (néu c6)!
S nguoi lao dong 7d?1 nc}p hd so dé ..
S-1 nghi hudng bao hiém that nghiép Nguoi
S6 ngudi co quyét dinh hudng trg cip ..
5.2 lhat nghiép Nguoti
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K¢ hoach 6 - ‘n
STT Chi tiéu Pon vi tinh | théng (hogc | LM% hién | Thuc hign
’ Lo ky trwée | ky bao cao
¢4 nam)
5.3 |S6 ngudi dugc tu van, gidi thiéu viée lam|  Nguoi
T‘erng: do, s6 nguoi dugc gidi thi¢u Ngudi
viéc lam
5.4 [S6 nguoi duoc hd trg dao tao nghé Nguoi

Ghi chu: Bao céo sau thang dau nam T chire dich vu viée lam cong khong bao cao muyc L.

6. Thu thap, phan tich, du bao va cung @ng thong tin thi trudng lao dong

~ Ghicy thé két qua thong tin thu thap dugc trong ky (s6 lwong ngudi tim viéc,
s0 luong viéc lam trong, li¢t ké cac san pham phan tich du bao da thuc hi¢n trong
ky,...).
7. Thue hién cac nhiém vu khac (néu c6)
I1I. DANH GIA

1. Nhitng mat duoc.

2. Nhiing han ché va nguyén nhan.
IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: VT,...

(Ky tén, dong ddu)

Ho va tén

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

'Chi T chire dich vu viée lam coéng c6 nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh nay

thuc hién bdo céo ndi dung nay.
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Maiu s6 02. Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép/chi nhanh hoat
dong dich vu viéc lam

TEN DOANH NGHIEP/CHI NHANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
Két qua hoat dong dich vu viéc lam
6 thang dau nam....../ca nam.......

Kinh gui: SO Noivu ... (0.

...@... Bao cao két qua hoat déng dich vu viéc 1am 6 thang dau nim .......
(hodc nam ........ ) nhu sau:
Loai hinh: @ [0 Doanh nghiép nha nudc
[] Doanh nghiép ngoai nha nudc
[1 Doanh nghiép FDI

Thue hién | Thuwe hién

STT Chi tiéu Pon vi tinh ) i Rt
ky truwéc | ky bao cao

1 | SO ngudi lao dong dwoc tw vin

a | SO nguoi dugce tu van viéc lam Luot nguoi

b | S6 nguodi dugce tu van chinh sach lao dong, | Luot nguoi
viéc lam

¢ | S6 nguoi duoc tu van c6 trinh do tir trung cdp | Luot nguoi
tro 1én

2 | S6 ngudi sir dung lao dong dwoc tw vin

3 | S0 nguoi ding ky tim viée 1am

a | SO nguoi dang ky tim viéc 1am c6 trinh do tir | Luot ngudi
trung cap trd 1én

b | SO ngudi dugc gioi thi€u viée lam Luot nguoi

Trong d6: S6 ngudi duge gidi thidu viée 1am | Luot nguoi
co trinh do tur trung cap trd lén

¢ |S6 ngudi duoc tuyén dung do doanh | Luot nguoi
nghiép/chi nhanh gidi thi¢u

Trong d6: S6 ngudi duge tuyén dung c6 trinh | Luot ngudi
do tu trung cap tro 1€n
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STT Chi tiéu Pon vi tinh | Thuc hién | Thwe hién
ky truédc | ky bao cao
4 | S6lao dong do nguoi sir dung lao dong daé
nghi cung wng/tuyén lao dong
a | S6 ngudi co trinh d6 tir trung cap tro 1én Luot nguoi
b | Sé lao dong di cung Gng/tuyén theo dé nghi | Luot ngudi
cua nguoi st dung lao dong
Trong d6: S6 ngudi co trinh do tir trung cap | Luogt ngudi
trg 1én
¢ | S6 lao dong cung ql'rng/tuyén dugc nguoi su | Luot nguoi
dung lao dong tuyén dung, trong do:
- S nguoi co trinh d6 chuyén moén ky thuat (tir | Luot nguoi
trung cap trd 1én)
- | S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong khong | Luogt nguoi
xac dinh thoi han
o PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH
Noi nhdn: ~ 7 g4
- Nhu trén; (Chit ky, dau)
- Luu: VT,...
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.
(2) Tén doagnh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) banh dau (X) vao 6 twong tng vdi loai hinh chu s¢ hitu ciia doanh nghi¢p/chi nhanh.




CONG BAO/S6 17/Ngay 17-01-2026 54

MAu s6 03. Bao cdo két qua hoat dong dich vu viéc 1am (danh cho co quan quan Iy viéc
thanh lap, hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
so:..../BC-.... . , ngay ...... thang ...... nam ......
BAO CAO

Két qua dong dich vu viéc 1am
6 thang dau nam...../nam.....

Kinh gtri: B N6i vu

Thuc hién quy dinh tai Nghi dinh sb ..../2025/ND-CP ngay .../.../2025 ctua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Viéc lam vé dich vu viéc lam,
..U .bao cao két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam...(hodc ca
nam...) trén dia ban, thudc tham quyén quan ly nhu sau:

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM

1. T6 chirc dich vu viéc 1am cong

Téng s6 TH chic dich vu viée lam cong dang hoat dong tai thoi diém bao
caola........ to chure. So voi ky lién ké trude do, so luong To chire dich vu viée
lam cong c6 bién dong nhu sau:

-Tang: ................ t6 chirc (néu c6 ghi cu thé tén t6 chirc, dia chi);

-Glam: ... td chirc (néu co6 ghi cu thé tén to chirc, dia chi);

- T6 chuc lai ......... t6 chitc (néu co ghi cu thé tén to churc, dia chi).

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

- Sb doanh nghi¢p dang hoat dong dich vu viéc 1am tai thoi diém béo céo
la:........ doanh nghiép. S6 chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi
diém bao cao la........ chi nhanh.

- Két qua cp, gia han, cp lai, thu hoi gidy phép trong ky bao cdo nhu sau:

+ S6 doanh nghiép dugc cap giAy PhEp.........oveiveneieeeeeeeeeeeeeeeeae

+ S6 doanh nghiép dugc gia han gidy phép........covuvereeeieeeiieeieeee

+ S6 doanh nghiép dugc cap lai gidy phép..........oeeveeiieeiiieiieeeinn

+ S6 doanh nghiép thu hdi gidy Phép........covmeeie il
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II. KET QUA HOAT PONG CUA TO CHUC DICH VU VIEC LAM CONG

Ké hoach 6 o o
STT Chi tiéu Pon vi tinh |théng (hogc| L1¥¢ hién | Thuc hi¢n
: S ky truwéc | ky bao cao
¢4 nam)
1 [T6 chirc phién giao dich viéc 1am
1.1 [Sé phién giao dich viéc 1am da thuc hién|  Phién
12 So'ilgu’(')l su 'dung' }ao fiong tham gia Luot ngudi
phién giao dich viéc l[am
13 So'ilgu’(')l laq dongAduS)c tu van tai Luot ngudi
phién giao dich viéc l[am
1.4 So'rAlgu(.n laq dQngAdug)’c phong van tai Luot ngui
phién giao dich viéc lam
2 |Hoat ddng tw van
2.1 S6 ngudi dugce tu van Luot nguoi
a [SH nguoi dugce tu van viée lam Lugt nguoi
S6 nguoi dugc tu van chinh sach lao ..
b [i. A 1o Luot nguoi
dong vi¢c lam
¢ [S6 nguoi co trinh do tir trung cap trd 1én | Lugt nguoi
2.2 S6 ngudi st dung lao dong duoc tu van Luot nguoi
3 Hoat dong gidi thi¢u viéc lam, cung
irng va tuyén lao dong
3.1 [S6 nguoi dang ky tim viéc lam Luogt ngudi
Sé n 3w k, 3 A 1\ r 3 h .
o D0 ngudi (A’iangq y tim viéc lam c¢ trin Luot ngudi
tur trung cap trd lén
I( Nt ~ k 7 by A 1\ ..
b S.O’ nguoi dthlg y tim viéc lam dugc Luot ngudi
gidi1 thi¢u vigée lam
Trong d6: SO 01 ¢6 trinh dg tt .
g (}0 Sf’ nguaoi co trin do tur Luot ngudi
trung cap trd 1én
S6 nguoi dugc tuyén dung do To chirc .
c s A1y N R Luot nguoi
dich vu vi¢c [am cong gidi thiéu
Trong d6: S6 nguoi co trinh do tir g
£ . a1a Lugt nguoi
trung cap trd 1én
6 lao do i st lao do v
3.2 58120 dong do ngudi s dung 120 Q00 oy
de nghi tuyén, gidi thi¢u lao dong
a 86 nguoi co trinh do tir trung cap tro 1én | Luot nguoi




CONG BAO/S6 17/Ngay 17-01-2026 56
K¢ hoach 6 - ‘n
STT Chi tiéu Pon vi tinh |thang (hoge| L1¥¢ hién | Thuc hign
’ Lo ky trwéc | ky bao cao
¢4 nam)
b Sg) lao ‘d()flg da t}lyefl, gioi thiéu :cheo Luot ngudi
de nghi ciia nguoi st dung lao dong
Trong d6: S6 nguoi co trinh do tir .
Ao o1 Lugt nguoti
trung cap trd 1én
c So 1'519 dﬂ()ng tuyen, gAIO'I thl@l;,l duoc Luot ngudi
nguoi st dung lao dong tuyén dung
Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir .
A . a1a Lugt nguoti
trung cap trd 1én
4 [T6 chirc dao tao, tip huin (néu co)
So nguoi dugc T chure dich vu viée .
4.1 | N \ A o Luot nguot
lam cong dao tao, nang cao ky nang
S6 nguoi tham gia cac khoa dao tao ky
a nang (k¥ ndng xin vi¢c, phong van, Lugt nguoi
lam viéc nhom,...)
b [S6 nguvi tham gia cic khoa dio tao nghé nghiép Luot ngudi
S6 nguoi duge T6 chire dich vu viée .
42 | ", X . A Lugt nguoti
lam cong dao tao tim dugc viéc lam
5 Thure hién chinh sich bao hiém that
nghiép (néu co)’
S6 nguoi lao dong da nop ho so dé .
31 nghi huong bao hiém that nghiép Nguor
5.2 S5 ngudi cd quyétdinh huong tro cp that nghiép|  Ngudi
5.3 S6 nguoi duoc tur van, gidi thiéu viéc lam | Ngudi
T'erng‘ do, s6 nguoi dugce gioi thi¢u Nguoi
viéc lam
5.4 S6 ngudi duoc hd trg dao tao nghé Nguoi
I1I. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM
STT Chi tiéu Don vi tinh Th‘l.rc hi’én T‘hl.l’(’: hié,n
ky truwéc | Ky bao cao
1 | S6 nguwoi lao dong dwoc tw vin
a |Sbé nguoi dugce tu van viéc lam Luot nguoi
b | SO ngudi dugc tu van chinh sach lao dong, | Luot ngudi
viéc lam
¢ | S6 nguoi duoc tu van c6 trinh do tir trung cdp | Luot nguoi
tro 1én
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STT

Chi tiéu

Thuc hién
ky truée

Thue hién
ky bao cao

S6 nguoi sit dung lao dong dwoc tw vin

3 | S6 nguoi ding ky tim viéc 1am

a | S6 nguoi dang ky tim viéc 1am c6 trinh 6 tir | Luot nguoi
trung cap trd 1én

b | S6 ngudi duge gidi thidu viée lam Luot nguoi
Trong d6: S6 ngudi duoc gidi thidu viéc lam | Luot ngudi
6 trinh d9 tir trung cap trd 1én

¢ | SO ngudi duoc tuyén dung do doanh | Luot ngudi
nghi¢p/chi nhanh gidi thi¢u
Trong d6: S6 ngudi dugc tuyén dung c6 trinh | Luogt nguoi
do tur trung cap trd 1én

4 | S lao dong do nguoi sir dung lao dong dé
nghi cung ing/tuyén lao dong

a | SO ngudi ¢ trinh do tir trung cap tro 1én Luot nguoi

b | Sb lao dong dd cung tmg/tuyén theo dé nghi | Luogt nguoi
cua nguoi st dung lao dong
Trong d6: S6 ngudi ¢o trinh do tir trung cap | Luot ngudi
tro 1€n

¢ | S lao dong cung tng/tuyén dugc ngudi sir | Luot nguoi
dung lao dong tuyén dung, trong do:

- | Sé ngudi co trinh @6 chuyén moén ky thuat (tr | Luot ngudi
trung cap trd 1én)

- | Sé nguoi duoc ky hop ddng lao dong khong | Luot ngudi

xac dinh thoi han

IV. NHUNG KHO KHAN, VUONG MAC

V. PE NGHI

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Ky tén, dong dau)

Noi nhdn:
- Nhu trén;

ceey

- Luu: VT,...
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